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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

e SOUGTUD UCINGA CON MAMUNIRACOR FICHA O [LABORACION OTL NFORME
0001-TLTC-DDISA-CGREG-2023 04 de septiembre del 2023
SELECOONE (0 Ot REGUAERA SOUCTTAR

viaticos  [x]  mowviuzaciones  [x]  sussistencias [ | aumentacion [ |

DATOS GENERALES
APLLLIDOS - NOMBEES DL SONDON PULSTO QUE OCUPA.
| Torres Chica Tanya Ulia Analista En Planificacién y Ordenamiento Territorial
QUOAD - PRIVIWGIA COF SARAOO0 INTTITUOONAL NOMEST Of LA UNTAD ALA QUE PTATINGCE 11 ADOR
San Cristébal- Galdpagos Direccion Distrital de isabela
FEOMA SAUCA (33-evnvm-easa| OAA SALIDA (WA ) FEOMA LLUGADA [ad-mrver-asas) WORA LIEGATA (W man )
JUSA8 NABITUYG OF TRARAICY JOSAR MABITUNL OF SRABAVCY
27-08-2023 14.00 31-08-2023 | 845

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION

Tanya Torres, Alexis Flores

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

En cumpliméento a la disposicidn en memorando Nro. CGREG-DDISA-2023-0664-M, de fecha 24 de agosto del 2023 y memorando
Nro, CGREG-DDISA-2023-0669-M, de fecha 25 de agosto del 2023, donde se solicita ef trasiado a la 1sa San Cristébal para asistir
al "Taller para la elaboracidn del Plan Operativo Anual y Proforma Presupuestaria 2024 " a desarrollarse del 28 al 30 de agosto del
2023 en ef saldn de reuniones del CGREG,

Roming, 27 de agosto del 2023;
14:00 Traslado via aérea desde isabela a San Cristébal
14:45 Arribo a San Cristébal

Lunes, 28 de agosto del 2023;

7:00 Desayuno

7:30 Traslado a la Sala de sesiones del CGREG.

9:00 ~9:30 Se da inicio al taller, con la presencia de la Secretaria Técnica, asesora de secretaria téenica, Responsable de Planificacion
y Gestion Estratégica y técnico, Director de Produccion y sus técnicos, Direcciones Distritales y téenicos.

09:30 - 09:45 Presentacion, objetivos y alcance del Taller de Elaboracion del “Plan Operativo Anual Institucional y sus reformas
(POA)*

09:45 - 12:00 Lineamientos para la elaboracién del POA 2024

12:00 - 14:00 Almuerzo

14:00 ~ 17:00 Se trabajd bajo la direccidn y coordinacion de la Unidad de Planficacién, para la planificacién de actividades/procesos
y presupuesto para of aflo 2024, en funcidn de las competencias y atribuciones de cada una de sus Direcciones/Unidades definidas
en ef estatuto orgénico vigente, a fin de que en el taller se generen los Insumos por parte de las Unidades y Direcclones y se proceda
a verificar y analizar cada de las necesidades y/o prioridades de las mismas.

17:00 = 17h30 Fin de Actividades,

Martes, 29 de agosto del 2023;

7:00 Desayuno

7:30 Uegada a las oficinas del CGREG

9:00 - 12:00 Reunidn con las Direcciones agregadoras de valor para evaluar la viabilidad de proyectos y actividades requeridas por
las unidades y direcciones.

12:00 - 14:00 Almuerzo

14:00 - 17:00 Lienado de ia matriz del POA 2024 y exposiciones de la planificacion de actividades y metas para el aflo 2024 por
cada direccidn y unidad del CGREG

17:00 Fin de Actividades

Miércoles, 30 de agosto de 2023:

7:00 Desayuno

7:30 Ulegada a las oficinas del CGREG

9:00 - 12:00 Elsboracion de Perfiles de Proyectos y entrega final a la Unidad de Planificacién.

12:00 - 14:00 Aimuerzo

14:00 - 17:00 Capacitacidn en la Unidad Administrativa de Talento Humano sobre la plantilla dptima de talento humano para el
levantamiento de informacién que se aplicars en la Direccién Distrital de Isabeda.

17:00 Fin de Comisién




Miércoles, 31 de agosto de 2023;
8:00 Traslado de San Cristdbal - Isabela
8:45 Arribo a Isabela Y Fin de Comision

Determinacion y aprobacidn del techo presupuestarnio para 1a Direccién Distrital isabela -2024

Matriz del POA 2024 elaborada.

Proforma Presupuestaria 2024, elaborada.

Perfil de Proyecto “Ampliacidn y adecuacion del edificic administrativo de la Direccidn Distrital Isabela™
Capacitacién sobre el llenado de la plantilla éptima de Talento Humano

Detalles de las Facturas por los gastos realizados en &l cumplimiento de la Comisidn de Servicios Institucionales:

Hospedaje
| mostai Emanuet | No. 003-001-000000586 | $ 201,60
Almantacidn
1 | Restaurante La Regata No. 001-009-000010524 $ 21,69
2 | Restaurante La regata No. 001-009-000010551 $ 32,69
3 | Restaurante The Sea Food House No. 001-001-000003564 $ 21,50
4 | Restaurante The Sea Food House No. 001-001-000003565 $ 21,50
5 | Multiproductos Samuel No. 001-001-000000168 $ 27,00
PASAJE ASREO
1| emeTEBE | 004-004-000006383 $167.01
TOTAL | $49299
NOTA
ITINERARIO SALIDA LLEGADA Estos datos se refieren ol tiempo efectivamente utikiado en of
rumplimiento del servicio lnstitucional, desde ta saiida del lugar de
FUCHA 27-08-2023 31082023 Fesidencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
peomes s segln vea af caso, hasta s llegada de estos sitios
FeORA 1400 8as
)} m=
TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DEL RUTA SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE Aarwe, TRANSPORTE
rerertre otroq) FECHA HORA FECHA HORA
Lot ] L Smmen o ————
Aéreo EMETEBE ISABELA - SAN CRISTOBAL 27.08-2023 14:00 27.08-2023 14:45
Adreo EMETEBE SAN CRISTOBAL- ISABELA 31.08.2023 8:00 31-08-2023 8:45

NOTA: En caso de haber utiizado transporte pdbiico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases 3 bordo y boletos.

OBSERVACIONES:
e Seentrega los tickets y pases a bordo electronicos de las rutas aéreas: Isabela-San Cristdbal: San Cristddal- Isabela, los pasajes
aéreos fueron comprados con recursos propios.
o Seanexan facturas de hospedaje y alimentacion, comprobante de valider de facturas, registro fotogrifico, registro asistencia
de los dias 23, 29 y 30 de agosto de 2023,

FIRMA DE LA O SERVIDOR COMISIONADO

wOTA
) prwiarte o/orre detend DEIATIING Jertn del WImeeo Se 4 S 00 CurpiTmiento de
POV TR e AR (DTN b atacin e demanird 8 Achas de ro
o vworet per Cunndo of de st
- tatard s &

Pgetor

Mgs. Tanya Ulia Torres Chica
ANALISTA EN PLANIFICACION Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL
CC: 2000041182

Ing. Alexis Flores Valladares
DIRECTOR DE DISTRITO DE ISABELA @




ANEXOS: REGISTRO FOTOGRAFICO

Miéreoles, 30 de Agosto de 2023
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0001-TLTC DDISA-CGREG-2023

Consejo de Gobilerno del
Regimen Faopocial ddo Galapagon

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CWPIJR samcnos INSTITUCIONALES

25 de agosto del 2023

VIATICOS [X] MOVILIZACIONES % SUBSISTENCIAS [ | AUMENTACION [ ]

TRPELO0S - NOWSHES DEL SERWOON
TORRES CHICA TANYA LILIA

TOESTD WUE DCUPK
ANALISTA DE PLANIFICACION Y
ORDENAMIENTO TERRITORIAL

[TTOAD - PRUVINGC IR DL SURVICD SESTITUCOMAL

San Cristobal- m
Bactard - ve WL o a—

L
DRECCION DSTRITAL DE SABELA

e X TO ]
(LGAR WU“' OF TRARALD, (LUGAR AT AL DB TRAUO)
27-08-2023 1330 31-08-2023 845

SERWDORES M INTEQRAN LA COMISION

20235 en lasala & revnsones del CGREG ubweada on la nla Sam Cristobal
1330 1uMnummHlu&hnM('vmol‘l

1415 Amitoa San Cristobal

12 00 < 14 00 Almueray
1200 - 14 00 Almar
1200 - 1400 Almucray

Jucves, 31 de apmiedel 2023;
800 Traslado v adreo desde San Cristobal a Lsabela
B 45 Ambo a 1sabela < Fin de Commion

ancm;mo & Rnp«mnbk& L Unadad & Plulhu.m y Gest e Estentegica en memomndo Nro COREGeU/PGE-X2 5047 3M, de focha 7
& agosto del 202 3y disposicion del Director Distreal con memomndo N* CGRE G-DDISA-2023.0664-M. & fecha 24 de agosto del 2023 paca
asastiral = TaBer para la elabomcion del Plan Operativo Anual y Proforma Presupucstana 20247 mismo que se ciecutara &l 21 al 31 & agosto del

Mhl perativo Anual y Peoformma Prosupucstana 2024
1400 « 1700 Elaboracsin del Plan Opemtive Anal y Profoems Presupuecstana 2024
Mmm(w-mo Anwal y Proforma Presupuessana 2024
1400 - 1 7.00 Elaboran del Plan Opemativo Anwal v Profomma Presupecstana 2024
WM( dperatno Asial v Profoema Presupucstana 2024

1400 - 1700 Elaboracyn del Plan Opeativo Anwal y Profonma Peesepuestans 2004

TRANSPORTE
TIPO DE e ey SALIDA LLEGADA
NSPORTE RUTA HORA HORA
“I'?"“" haiatd bsdeackinls 30 meren sas - :c-:-':- o
COMERCIA CRISTOBAL
Aéreo TAEROLINEA SANCESTOBAL - 31-08-2023 | 08:00 31-08-2023 845
COMERCIAL SABELA
er DATOS PARA TRANSFERENCIA
UENTA

NO BANCO
AHORRO I 1011681527 I BANCO PACFICO
TSR O O © SERVIDON SOOI ARTE U B By

/ yad 4 \) 17)6-

(e T

s Tanya Lilia Torres Chica
TA DE PLANIFICACION Y ORDENAMIENTO

mml
CL 2000041182
DELEGADO
/ —

/'P”‘f ) pxe

AU
Ing. Nexs Flores Valladares
DIRECTOR DISTRITAL DE ISABELA

Alexs Flores Valladares
TOR DISTRITAL DE ISABELA







é‘obierno
delEcuador

PRESIDENTE

DIRECCION ADMINISTRATIVA
CERTIFICACION DE PASAJES

Para:  Ing. Alexis Flores Valladares
DIRECTOR DISTRITAL DE ISABELA

En atencién a la solicitud de auwtonizacion para cumplir servicios institucionales 0001-TLTC-

DDISA-CGREG-2023, mediante ¢l cual requiere se¢ proporcione al servidor: TANYA LILIA
TORRES CHICA, transporte aéreo, en las siguientes rutas y fechas:

Ruta: Isabela ~ San Cristébal, 27082023
Ruta: San Cristébal - Isabela, 31/08/2023

Me permito CERTIFICAR la imposibilidad de proporcionar los pasajes Aéreos, debido que a la
fecha de la solicitud:

La Institucién no cuenta con un convenio o contrato con las proveedoras de servicios de
movilizacién en:

- Transporte maritimo entre islas (embarcacién de cabotaje, barcaza o taxi maritimo)

- Transporte aéreo entre islas X

~Transporte aéreo Ecuador continenmal

La institucidn si cuenta con un contrato o convenio, pero no existe la disponibilidad de
espacios en las fechas o rutas autorizas, del servicio de:

- Transporte maritimo entre islas (embarcacion de cabotaje, barcaza o Laxi marftimo)

- Transporte aéreo entre islas

~Transporte aéreo Ecuador continental

En cumplimiento al articulo 6 de la Norma Técnica Pago Vidticos a Servidores, Obreros del Sector
Publico “(...) Previa la autorizacion de la madxima awtoridad o su delegado, linicamente en casos
excepcionales de necesidad institucional, las y los servidores y las y los obreros del sector piblico
podrdn adquirir directamente los boletos o pasajes de transporte, para desplazarse fuera de su
domicilio y/o lugar habitual de trabajo, dentro del pais., para el cumplimiento de servicios
institucionales. Estos gastos deberdn ser posteriormente reembolsados por la unidad financiera o
quien hiciere sus veces, previa la presentacién de las facturas y boletos respectivos y no estardn
considerados dentro del valor del vidtico (...)" y al articulo 17 del Decreto de Nro, 135 Las Normas

Consejo de Gobierno del Réglmen Especial de Galapagos
Lu swecion: Ay, Perimetral, Martha Bucaram y 12 de Febrero

~odigo postal

Teléfono L




V.
G‘oblemo
delEcuador

PRESIDENTE

Consejo de Gobierno del

Av. Perimetra

Do

de Optimizacion y Austeridad del Gasto Pablico, ™ para la funcién ejecutiva, se elimina la compra
de pasajes premier (que permite cambiar la hora o fecha), salvo para miembros del gabinete y
personal autorizado por la secretaria general de la presidencia de la repiblica... se deberd
seleccionar el menor valor de las cotizaciones de pago por internet, de las agencias de viajes, de la
compaiia u otros. ', informo que ¢l servidor en mencidn podri adquinir los pasajes con sus propios
recursos y posteriormente sean reembolsados por la institucion de conformidad con la Resolucion
Nro, CGREG-P-2021-0027-R, de fecha 11 de agosto de 2021,

El control y liquidacion le corresponde a la Direccién Financiera de conformidad al Art. 15 de la
NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES, OBREROS DEL SECTOR PUBLICO
y demds normativa aplicable,

Certificado por: Autorizado por:

/

J

N b
}*/WW/’/ /{/xz! f""'j

E ." MONICA KATIUSCA SALAS HERRERA  ING. ALEXIS FLORES VALLADARES
DI RA ADMINISTRATIVA DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

Régimen Especial de Galapagos

M ha Bucaram vy 12 de Febrero

to




/ 1/ A FACTURA N0.004-004-000006383

~ P :
emetebe.comec = s

Aur Tani Charter Service

Fecha y hora de Autorizacion:
28/08/2023 17:38:16
Emisor: SOCIEDAD ANONIMA EMETEBE
RUC: 0991253394001 Ambiente: PRODUCCION
Matriz: GUAYAS / GUAYAQUIL / ROCAFUERTE / Emision: NORMAL
BOYACA 916 Y VICTOR MANUEL RENDON

Correo: contabilidad @ emetebe com ec
Teléfono: 042301277

Obligado a llevar contabilidad: S|
CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE

2808202301089125339400120040040000063833704534715

Razon Social: TANYA TORRES . RUC/CI: 2000041182 -
Direccion: Teléfono:
Fecha Emision: 28/08/2023 Correo: tanya-ii-to @ hotmail.com
Cédigo Cantidad Descripcion Detalles Precio Descuento Total
Principal Adicionales Unitario
CARGA 200 CARGAPERMITIDA 50 000000 $0 00 $100 00
PERMITI DA
TASAS-SCY 1.00 TASAS CRISTOBAL 12 500000 $0 00 $1250
TASAS-BL 1.00 TASAS ISABELA 8 500000 $0 00 $8.50
XD-IBL-SCY-RA 200 TICKET AEREO ISABELA - 20 540000 S0 00 $4108
C CRISTOBAL
Informacién Adicional Subtotal Sin Impuestos $162.08
Subtotal 12% $41.08
Deascnpcién 320A0ECH Sublotal 0% $100.00
Sublotai No Objeto IVA $21.00
Formas de pago
Descuentos. $0.00
Otros con Utiizacion del Sistema $167 01 0 dias ICE $0.00
Financiero IVA 12%. $4.93
Servicio % $0.00
Valor Total $167.01
Nota impotante

NOTA RECUERDE POR FAVOR TODOS LOS PAGOS DEBEN DE SER UNICAMENTE A LA CUENTA DE SOCIEDAD ANONIMA
EMETEBE, RUC 0691253394001 BANCO DEL PACIFICO, CUENTA CORRIENTE 2745461

LEY DE REGIMEN TRIBUTARIO. "Ant. 50 - Otiigacones de 108 agentes de relencdn. Los agentes de retencidn estan obigados a
enfregar e respectivo comprobante de retencon. dentro del 1&rmino no mayor de cinco dias de rectydo el comprobanie de venta a las
personas a quienes deben efectuar ‘a retencidn (.. )° ESTIMADO CLIENTE: CON EL FIN DE EVITAR INCONVENIENTES
SOLICITAMOS NOS REMITAN EL COMPROBANTE DE RETENCION DENTRO DEL PLAZO ESTIPULADO A NUESTRA DIRECCION
EN GUAYAQUIL. o a través de \cs correos. 8 ectroncos@emetebe com ec o contab kdad@emetebe com ec CASO CONTRARIO
DEBERA SER CANCELADO EL VALOR TOTAL DE LAFACTURA

Debo y pagaré a SOCIEDAD ANONIMA EMETEBE e vaor de ia presente Factura. incondiconaimente. en e jugar gque se me
reconvenga Renunco a fuero y domiciio En caso de mora pagané maximo inferés convencional a partr del vencimento, asl como
también 0s gastes judicales y exirajudiciales ncusive costos y honoranios profesionales que ocasione e cobro de esta obigacion, siendo
suficente prueba para estab ecer el monto de tales gastos (a s0la aseveracion de a acreedora

com C






