Consejo de Gobierno del
h Régimen Especial
| de Galapagos

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIR SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD LICENCIA CON
REMUNERACION FECHA DE SOLICITUD
004-EZA-P-CGREG-2023 21-03-2023

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR
VIATICOS [x] MOVILIZACIONES [X] SUBSISTENCIAS [ | ALIMENTACION [x |

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA
ZAPATA AGUIRRE EVELYN ASESORA
CIUDAD - PROVINCIA DE SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD ALA QUE PERTENECE EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR
SANTA CRUZ, GALAPAGOS PRESIDENCIA
FECHA SALIDA (dd- HORA SALIDA (hh:mm) | FECHA LLEGADA (dd- | HORA LLEGADA (hh:mm)
mmm-aaaa) mmm-aaaa) (LUGAR HABITUAL DE

(LUGAR HABITUAL DE | TRABAJO)

TRABAJO)
22-03-2023 / 1500 P.M. .~ 25-03-2023 L 09:00 AM.
SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION: 7 gl —

Evelyn Zapata Aguirre, Asesora

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Inicio de ka comisién v 2 )
Miércoles 22 de marzo de 2023 Hora:
e 15:00 p.m. Movilizacion desde el Distrito San Cristobal hacia el Cigie a.Cruz

Jueves 23 de marzo de 2023
e 07:30 a.m. Inicio de jornada laboral
08:00 a.m, Reunidn con el drea de talento humano del distrito
1200 p.m, Revision de casos especiales
12:30 p.m. Revisién insumos para el pleno del Consejo
15:00 p.m. Ajustes los cambios para la informacion a presentarse en ¢l pleno del Consejo
17:30 p.m, Fin de |a jornada laboral

Viemes 24 de febrero de 2023




07:30 a.m. Inicio de jomada laboral

09:00 a.m. Revision de hallazgos de bases de datos digitales levantadas del distrito

10:00 a.m. Reunién del Pleno del Consejo

13:00 p.m. Almuerzo

15:00 p.m. Revision y ajustes de directrices de movimientos de personal para ser identificados en
pasos a seguir

e 17:30 p.m. Fin de la jornada laboral

Sabado 25 de marzo de 2023
e 07:00 a.m. Movilizacion desde el Distrito de Santa Cruz a San Cristébal _—
e Fin de la comision

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | NOMBRE DEL
(Abreo, | TRANSPORTE il G CHA | oRA | fECHA | HoRA
lerrastre, otros) hh:mm ases hh:mm
Maritimo Andy | San Cristobal - | 22-03-2023 1 500 K<22-03-2023 - 1700 1
Santa Cruz
Maritimo Andy | Santa Cruz- | 25-03-2023 |-07:00 | 25-03-2023 | -~ 09:00_~
San Cristébal
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPO DE CUENTA NO. DE CUENTA NOMBRE DEL BANCO
CORRIENTE 02005032144 PRODUBANCO
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
FIRMA DE LA O SERVIDOR SOLICITANTE SOLICITANTE
(_\

Gl PoNse

Vil A uo\l\r\ KK“‘

NOMBRE. MGS. MARIA ISABEL YAUCEN
CARGO: COORDINADORA DE DESPACHO

CARGO: ASESOR 4

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU | NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su
DELEGADO Autorizacién, con por lo menos 72 horas al
cumplimiento de los servicios institucionales; salvo

Q ’f‘- f((*.\ \ el caso de que por necesidades institucionales la
J ‘IQ“M o

Autoridad Nominadora autorice.
e De no existir disponibilidad presupuestaria,




NOMBRE: MGS. MARIA ISABEL YAUCEN
CARGO: COORDINADORA DE DESPACHO

tanto la solicitud como la autorizacién quedaran
insubsistentes

e El infoorme de Licencia con remuneracion
debera presentarse dentro del término maximo
de 4 dias de cumplida la licencia

Esta prohibido conceder servicios institucionales
durante los dias de descanso obligatorio, con
excepcion de las Maximas Autoridades o de casos
excepcionales debidamente justificados por la Maxima
Autoridad o su Delegado.

”




NORMATIVA LI

' v Consejo de Gobierno del
' \ Régimen Especial
[ de Galapagos

‘ INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES |

~

s SRS e o fk
| Nro. SOLICITUD LICENCIA CON ‘
| REMUNERACION 7 At gl L / / : mf -3
' 004-EZA-P-CGREG-2023 1 B (!

!

' SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

' VIATICOS | x
A

MOVILIZACION [‘ SUBSISTENCIA ﬁ ALIMENTACIO
| ES X S | N |
RELTE DATOS GENERALES SRR
|
APELLIDOS - NOMBRES DEL PUESTO QUE OCUPA
SERVIDOR |
I _
| ZAPATA AGUIRRE EVELYN P % ASESORA |
| 1
CIUDAD - PROVINCIA DE SERVICIO ' NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE '
{ INSTITUCIONAL A | PERTENECE EL SERVIDOR ]_
SANTA CRUZ, GALAPAGOS e | PRESIDENCIA
| . ; | : —
FECHA SALIDA HORA SALIDA 'FECHA HORA LLEGADA (hh:mm) 1
| (dd-mmm-aaaa) (hh:mm) ' LLEGADA (dd- ' (LUGAR HABITUAL DE
mmm-aaaa) TRABAJO)
| (LUGAR
| HABITUAL DE -,
) . TRABAJO) -
7 bagoonin | . |
| 22-03-2023 . 15:00 P.m _125-03-2023 | 09:00AM. |

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION
Evelyn Zapata Aguirre, Asesora

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS
DETALLAR LAS ACTIVIDADES POR DIA Y HORA

Y
Conforme el Memorando Nro. CGREG-P-2023-0200-M de 21 de marzo de 2023 se

dispone la movilizaciéon, y con el Memorando Nro. CGREG-P-2023-0203-M de 21 de
_marzo de 2023 autoriza la comision de servicios institucionales que se cumple con el




s
.\e

l""

siguiente detalle:

Inicio de la comisién
Miércoles 22 de marzo de 2023

e 15:00 p.m. Movilizacion desde el Distrito San Cristobal hacia el Distrito de Santa
Cruz

e 17:00 p.m. Llegada

ydueves 23 de marzo de 2023
e 07:00 a.m. Desayuno

e 08:00 a.m. Reunién con la analista de talento humano para la revision de casos
especiales detectados conforme la informacion levantada en los archivos,
actividad que se esta realizando con el personal contratado por facturacion

e 12:00 p.m. Revision de la informacién de directrices para casos de permisos con
cargo a calamidad doméstica

e 13:00 p.m. Reunién con la Ministra para la revision de todos los insumos del orden
del dia del pleno que se ejecutara el dia viernes 24 marzo
14:30 p.m. Almuerzo
15:00 p.m. Ajustes a toda la documentacion para el pleno, revision de informes y
presentaciones acorde a las directrices emitidas

¢ 19:30 p.m. Fin de la jornada laboral

iemes 24 de marzo de 2023
o 08:30 a.m. Inicio de jornada laboral
o 09:00 a.m. Revision y seguimiento a los casos de ausentismo de personal que se
han detectado en los archivos preliminares y emision de directrices para informe
de descargo del proceso pertinente

 10:00 am. Ejecucién y asistencia técnica en la reunion de sesion del pleno del
Consejo conforme la convocatoria emitida por la autoridad
13:00 p.m. Almuerzo
14:00 p.m. Revision de correo electrénico y quipux

e 17:00 p.m. Revision detallada del avance del full time y reporte de estadisticas
emitidos por cada direccion a nivel nacional

e 19:30 p.m. Fin de la jornada laboral

Sabado 25 de marzo de 2023

e 07:00 am. Movilizacion desde el Distrito Santa Cruz hacia el Distrito de San |
Cristébal

e 09:00 am. Llegada
Fin de la comisién

PRODUCTOS ALCANZADOS
-Fortalecimiento Institucional:




- Directrices de emision de validacion de datos entre las actividades de talento
humano que son recurrentes y que alimentan la base de datos del full time, con |
el fin de afinar la estrategia para la migracién del sistema.

- Revision de la informacién detectada en talento humano y que se encuentra“
pendiente de ser revisada por la analista en todos los casos pendientes, tanto en
la informacioén fisica como en la informacién digital.

- Coordinacion con la direccion distrital y la analista de talento humano para la
solucién de directrices de resolucién de casos de personal en las diferentes | ~
areas, incluyendo estrategias de sistematizacion de soluciones.

- Identificacion de hitos necesarios de emision de instructivos para el normal |
funcionamiento del proceso de gestion y administracién de talento humano.

Facturas de la Comisién

Hospedaje

1 |1sia Azul m 171,02
SUBTOTAL | 171,02

Alimentacion
2 | Muelie de Darwin mw 19,50
3 | LaCevicherla m 2.9
4 | Golden Prague 000001-003—0""3 19,50

003-101-
5 |Bahia Mar i T 26,98
SUBTOTAL | 90,97
TOTAL 261,99

cion
El retomoaSmleébaliomahcédemampefsonal por lo tanto no use el pasaje /
institucional y no solicito reembolso.

NOTA
ITINERARIO SALIDA | LLEGADA Estos datos se refieren al tiempo
fectivamente utilizado en el cumplimiento del
FECHA 22-03-2023" 25-03-2023 rvicio institucional, desde la salida del lugar
dd-mmm-aa residencia o trabajo habituales o del
pumplimnento del servicio institucional segin
HORA 15:00 P.M.| 09:00 A M. a el caso, hasta su llegada de estos sitios
Hh:mm re
TRANSPORTE

Q))




SALIDA LLEGADA
et ot FECHA | HOR | FECHA
TRANSPO DEL
RTE(Aéreo, | TRANSPOR | RUTA dd- A dd- HORA
tomestre. TE mmm- | hhim  mmm- hh:mm
otros) aaaa m aaaa
Maritimo Andy | San 22-03- | 15:00| 22-03- 17:00
Cristébal - 2023 2023
Santa Cruz
FIRMA DE LA O SERV

COMISIONADO (

NOMBRE:

CARGO: As

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contraro la bquidacion se
demorara e incluso de no presentario tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el
cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al numero de dias autorizados, se debera
adjuntar la autonizacion por escrito de la Maxima
Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LAO EL

NOMBRE: MGS. MARIA ISABEL

YAUCEN

CARGO: Coordinadora Despacho
Presidencia CGREG

NOMBRE: MGS. MARIA ISABEL YAUCEN
CARGO: Coordinadora Despacho
Presidencia CGREG
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Isla Azul

WYEs MIEsy -

[ MOUINA MOREIRA ROSA RAQUEL
ISLA AZUL

Direccion Bama LAS ACACIAS Calle’ FRAGATA Nomeny SN
Matriz- Ftarsacodin FLOREANA

D ; Bamer ACACIAS Calle: FLOREANA Nomero: SN
Sucursal

-
R.U.C.

1708691587001
FACTURA

No. 004-100-000002993

NUMERO DE AUTORIZACION

230320230 1170866 15870012004 100000002993 167 1946312

¥ HORA
prr ity 230N2023 00:40:24
AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL
CLAVE DE ACCESO

OBLIGADO A LLEVAR CONTASILIDAD s
Agenie de Retencdon Resolucidn No. 1
CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE 23032023011708601 5870012004 100000002963 167 1046312
- — »
Social / Nombres y Apeihdos ZAPATA AGUIRRE EVELYR”

marnaare
20V
Direccion
Cod Cod.
Prvapal Aowbar Cantdnd
SERVICIO DE ALOJAMIENTO:
OJAMENTO
EVELYN ZAPATADEL 22 AL 25
H3 100 ' DE MARZD 2023 (3 NOCHES) %0 %0 0.00 0.00 000 5
SUSTOTAL 12% s
1 ot s Cramess SUSTOTAL 0% co
oot evehymr3gnctmal com SUBITOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
ECO MOSTAL ISLA AL CONTIEMSYENTE REGIMEN HIMPT EAPWENDEDORE S SUSTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
SUSTOTAL SIN MPUESTOS 5270
Forma de pago Vabor

TOTAL DESCUENTO 000

29 . OTROS COM UTLZACION OEL S35 TEMA G
FINANCR RO \CE 0.00
VA 12% 1A%
TOTAL DEVOLUCION IVA (L)
REPNR 0.00
PROPINA 000
VALOR TOTAL mee
VALORt TOTAL SIN SUBSION 000
000

AMORRO POR SUIBSION:
(Inchsye VA cusrndo corresponds




EMUELLE

= DARW

N

i FACTURA
Numero de Autorizacion:

2203202301209178171000120010060000238 150003068511

No.001-006-000023815

Fecha y hora de Autorizacion:
23/03/2023 08:59:51
Emisor: EL MUELLE DE DARWIN MUDARWIN
SAS. Ambiente: PRODUCCION
RUC: 2091761710001 Emisién: NORMAL

Matriz: GALAPAGOS / SANTA CRUZ / PUERTO

AYORA / CHARLES BINFORD SN Y JUAN Clave de Acceso:
MONTALVO

Correo: facturacion@ elmuellededarwin.com

Teléfono: 052526629/099825008

Obligado a llevar contabilidad: Si

Agente de Retencién
Resolucion Nro. NAC-DNCRASC20-00000001

Raz6n Soclal: EVELYN ZAPATA
Direccién: QUITO
Fecha Emisién: 22/03/2023

Cadigo Cantidad Descripcion Detalles
Principal ~ Adicionales
L0 1.00 LIMONADA IMPERIAL // :
A172 1.00 SANDUCHE BBERICO
Informacion Adicional

Descripcidn VENTA PUNTO DE VENTA

Formas de pago

Sin utiizacién del Sistema Financiero $19.50 0 dias

Cuenta Bancaria
Para Depdsitos o Transferencia Cuenta Comiente Banco Del Paciico
# 7820925

2203202301209176171000120010060000238 15000306851 1

RUC/CI: 1713702379
Teléfono: 9955999999
Correo: EVELYNZZ@HOTMAIL COM

Precio Descuento Total

Unitario
4 500000 $0.00 $450
11475410 $0.00 $1148

Subtotal Sin Impuestos: $15.98
Subtotal 12% $1598
Subtotal 0% $0.00
Subtotal No Objeto IVA $0.00
Descuentos: $0.00
ICE: $0.00
IVA 12%: $1.92
Servicio 10%: $1.60
Valor Total: $19.50.

Para envid de comprobantes de retencitn 0 de pagos al siguients correo, reservas@eimueliadedarwin com



Nt

Emisor: OLVERA CARRIEL MARIO ARMANDO
RUC: 0923415426001

Matriz: GALAPAGOS / SANTA CRUZ / PUERTO
AYORA / AV. CHARLES DARWIN 744 Y FLOREANA
Correo: lacevicheriagalapagos®gmail.com
Teléfono: 0989956630

Obligado a llevar contabllidad: NO
CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE

Razén Social: evelyn zapata .~
Direccion: quito
mm:mmm/

Cédigo Cantidad Descripcion
Principal
BEB-009 1.00 LIMONADA IMPERIAL
PF-003 1.00 PEZACEVICHADO
Informacion Adicional
Descripcion VENTA PUNTO DE VENTA
Formas de pago

Sin utilizacidn del Sistema Financiero

FACTURA

Namero de Autorizacion:
230320230100234 15426001 200200800000263700004871 15

Fecha y hora de Autorizacién:
23/03/2023 16:49:02

Ambiente: PRODUCCION
Emisién: NORMAL
Clave de Acceso:

230320230 1082341 5426001200200600000283 70000487115

RUC/CI: 1713702379~
Teléfono: 0995811638
Correo: evelynz3@hotmail.com

No0.002-006-000002937

Detalles Precio Descuento Total
Adicionales Unitario
35700 $0.00 $357
16 9600 $0.00 $1696
Subtotal Sin Impuestos. $20.53
Subtotal 12% $2053
Subtotal 0% $0.00
Subtotal No Objeto IVA $0.00
Descuentos: $0.00
Ocss ICE: $0.00
IVA 12%: $2.46
Servicio % $0.00
Valor Total $2298/




K.U.C.1 2091765570001

DISTRIBUIDORA GALAPIVO DISTRIGALA CIA
LTDA

GOLDEN PRAGUE PUB (GALAPIVO)

Direcolidn Matriz: SANTA CAUZ / PUERTO AYORA / AV. CHARLES
DARMIN 00O-00 Y TOMAS DE BEXLANGA

Teléfonoa: 074103148 ~ 099557900)
Correo Electrimicor galapivollégeall.com

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: SI

CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE EMPRENDEDORES

EVELYH ZAPATA /'
1712702379

Raxda Social /
Nosbres y Apellidos:

1dentificecidn:

Pecha Eminion 23/03/2023 /
Direccién QuITO

Teléfono 059%211638

Bsail evelynzithotsail.com

Guia Remisidn:

Codigo  Castidad Detalle

1.00 * FATE OF PRAGA .~

ITENS 127 2.00 * AGUA CON GAS
Informacién Adicional

Cuentai xi

PAX: i

Orden: 31880

Bo. de Cajas 474

Casarerot TEDOY MAROLAND MENA GILCES

Veadedor : TEODY MARCLAND MENA GILCES

SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERD §

Forma de Fagol 19.50 (MOMEDA ACTUALI DOLAR AMERICANO)

INFORMACION:

Art. 50.~ Obligaciones de los agentos de retencidm...los
agentes Ge retencidm estén ocbligados a eatregar el respectivo
comprobante de retescidn, dentro del términe no mayor de cinco
dias de recibido el comprobante de venta, a las persosas a
quienes deben efectuar Ia retencidn.

CLAVE DE ACCESO

230320239120917655700012001003000017393123456701¢

oy

Premium Czrech Lager

FACTURA
we. 001-003-000017393

NUMERO DE AUTORIZACION
2300202301 209 1 TELET000 1 20010000000 1 T 3931 156 TS 16
FECHA Y HORA DE AUTORIZACION
2023-03-24T00:44:23-05:00
AMBIENTE) PRODUCCION

EriSrln: NORMAL
ESQUEMA: OFFLINE

Unitario RPN pocal

11.16 0.00 11.16

3.2 0.00 6.25
SUBTOTAL Ko objeto de IVA 0.00
SUBTOTAL Exento de IVA 0.00
SUBTOTAL SIN DESCUENTO 17.41
[SUBTOTAL SIM INPURSTOS 17.41)
TOTAL DESCUENTO 0.00
1ce 0.00
SUNTOTAL 124 7.4
SUBTOTAL 0% 0.00
IVA 12% 2.0%
TRRPUR 0.00
PROPINA -~ SERVICIO 10M 0.00
VALOR TOTAL 19.50/




R.U.C.1 2000019824001
PETER SCHIESS HUMZIKER

BAHIA MAR
Direccidén Matriz: AV. CHARLES DARNIN
Teléfonoa: 099432580)

ONLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: S1 Bahia Mar
Agente de Retencién Resolucién No.
NAC~-DNCRASC20-00000001
~ DATOS DEL CLIENTE - FACTURA
tal /
Boan  Beruidia vELTH TAPATA 7 %. 003-101-000012788
Identificacidn: 171370237% // NOMERO DE AUTORIEACION
Techa Enisidni 24/03/2023 2005202301 2000019524001 200010100001 27551 234567514
Direccién QUITO FECHA Y MORA DE AUTORIZACION
Teléfono 2023-03-257T00:24112-05:100
Esail evelynziihotmail.com AMDIENTE: PRODOCCION
Guia Remisidn: EMISION: WORMAL
ESQUEMA1 OFFLINE
14.7% 0.00 14,75 -
0.00 0.00 0.00
1.00 ME JUCO DEL DIA 0.00 0.00 0.00
1,00 ME POSTRE DEL DIA 0.00 0.00 0.00
1.00 * BRUSCHETAS AL POMODORO 9.01 .00 s.o1 ’
SUBTOTAL Mo objeto de IVA 0.00
& . SUBTOTAL Exeato de IVA 0.00
L E ‘ SUBTOTAL SIN DESCUESTO 23.75
Cuenta 24
P . [suproTAL s 1rrursTOS 23,73
Orden: 17874 TOTAL DESCUENTO 0.00
¥o. de Cajar 501 ice 0.00
Camarero: JOSE ROORIGUEZR SUBTOTAL 124 23.7%
Vendedor: JOSE RODRICUEZ SUBTOTAL 0% 0.90
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA PINANCIERO §
Forma de Fago:  25.98 (MONEDA ACTUAL: DOLAR AMEXICANO) S 2% g
IREPNR 0.00
fOTA: RBGINEN GENERAL FROFIMA - SERVICIO 10% .38
VALOR TOTAL 28.98 /

CLAVE DE ACCESO
2403202)01200001582400120031010000327881234567814




