OS INSTITUCIONALES

R RN Yl GESTION DE TALENTO HUMANO
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30/03/2023 oo/~ J:n.oa-zozs | 17m30
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Mediante  oficio Nro. MDT-SECSP-2022-2145-0 de fecha 28 de  diciembre 2022, el
MmmmdclTanomoambsmulmalmud»demMmdtmbmdc
talento  humano, remuneraciones desarrollo  institucional realizado en ¢l afo 2022 al
Conscjo de Gobiermo  del Répmen Especial de Galépagos’ CGREG, adjuntando 9 (nueve)
ancxos con las observaciones.

Con fecha 3 de febrero de 2023, el equipo de la Unidad de Talemto Humano - CGREG,
mantuvo una reunidn de trabajo con Usted y el Ing. Alex Pinto, Analista de Evaluacion y

acompafiamiento técnico que permita  solventar los  hallazgos comunicados en  su  calidad
de ente rector. En dicha reunién también s¢  resolvieron varias dudas con respecto a la
Gestion  de  Talento  Humano, acordando emitir ¢l "Plan para la Mcjora de la Gestion de
Talento Humano™ .Dentro de este Plan se establece la claboracion de instructivos y procedimientos de la
gestion de Talemo Humano,

Con este antecedente se ha procedido a la elaboracion de los documentos borrador, para revision de la
Asesora de Despacho, Evelyn Zapata.

Con correo electrénico de 28 de marzo de 2023 a las 12HI8, la Asesora Evelyn Zapata comunica a Oscar
Valencia, Director Administrativo Financiero v César Vinueza, Director Distrital Santa Cruz, que:
“trabajaré de forma personal en ajustar los instructivos (paso o paso) de la documentacion de TH, para
que se pueda revisar y emitir la correspondiente “aprobacion - disposicidn final™

La reunidn inicaremas a las 11:00 a.m. del dia jueves en las oficinas de TH en SX™

Referente a los antes mencionado, solicito de manera més comedida su autorizacidn para ¢l traslado a la isla
Santa Cruz desde ¢l 30 al 31 de marzo de 2023 de la servidora: Mgs. Diana Noemi Grijalva Carridn,
Analista de Talento Humano 2, a fin de cumplir con la sigulente agenda:

Fecha: jueves 30 de marzo del 2023

11 am. - Reunién con ka Asesora de Despacho Evelyn Zapata para revision de instructivos borrador de la
gestion de Takento Humano en conjunto con la Analista Andrea Mayorga de la Distrital Santa Cruz

15:00 p.m. - Revision con Asesora de Despacho Evelyn Zapata para revision de Procedimientos borrador
en conjunto con la Analista Andrea Mayorga de la Distrital Santa Cruz

Fecha: viemes 31 de marzo del 2023

08:00 a.m.- Reunidn con la Asesorn de Despacho Evelyn Zapata para revision de instructivo y
procedimiento borrador de las gestiones de Talento Humano en conjunto con la Analista Andrea Mayorga
de la Distrital Santa Cruz

Control Técnico del Servicio Piblico, con ¢ fin de contar con la asesoria y )~




TIPO DE NOMBRE DEL’ RUTA

15:00 p.m. - Viaje en lancha de cabotaje hacia la Isla San Cristobal

SALIDA

LLEGADA

30-03-2023

LANCHA D8 Sam Cristébat- Santa Craa

31-03-203

FECHA | HORA | FECHA | HORA
Sbowwnases | Shoews | ddewwmasss | Muewe

07h00 30-03-2023 10600
15000 31-03-2023 17830

LANCHA DE Sasta Cruz- San Crissobal

A
DIANA NOEMI GRIJALVA CARRION
Cargo: ANALISTA DE TALENTO HUMANO 2

CC: 1715338768

0026922084
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:’ ,I
- /I
JOSE Fn xnw.m ﬁlg VELASQUEZ
0: ANALISTA DE TALENTO HUMANO/JEFE

. -~
D e —— Wk e Sl e -
l“tlﬁ.m“.——u—u“
S D TAUTO S 4 St 30 Gapata b bowis

DOUD0 (ONORIN SO P Orirde ot San Oo deearas
- 189 Viourman Atordades S 38 CRI0N EEeaey

Mmu--m




| ‘ . | S 40 .
v Consejo de Gobierno del '; S \
ge alapagos 4" Lex v
INFORME DE SERVICIOS INSTITUGION '.’."J,'gr" M';;._- o2
" E l ¥ 5 t‘. i’ ’ ’l:r ~A AT, + N g -., 5 B l. n -

Mrw MOUCT D UCTNC LA COM ML RAC 0N

0001-DNGC-DAF-CGREG-2023 05 de abril de 2023 # #/

WL L0 Gt M GUTAN AOUCITAR

 wviancos  [x] movizaciones [ | sussistencias [ | Aumentacion [ x|

7 DATOS GENERALES
| AZRASEN_Soves L uevee. PUASI0 ot SCA
Grijabva Carrién Diana Noemi = Analista de Talento Humano 2~
SO0 RN A LD BTN SCaigis O b VRwOAD A S PISTARICE 11 1OVOOM
Santa Cruz- Galdpagos Unidad de Administracion del Talento Humano
FRORA WA G e sasa] ORA LALCA (M FLOAN (LEGADA (88 v abasd WORA LLEGADHA | WA )
e il PUAGAR HANTLAL DF TRARAXY [PUGAR HARTUAL D4 TRARAXY
| 30:03-2023 g5 06H15 01042023 17H30
MFRCOMY RN INTHGRAN (A COMMCN
Grijalva Carrién Diana Noemi

DONRPOON [N LAY ACTAADADES A LRCVTany

Oy

/Fecha: jueves 30 de marzo del 2023

6H15 am.- Traslado al Muclle Tiburdn Martillo

THOO a.m.- Traslado via maritima desde San Cristdbal a Santa Cruz

9H20 a.m.- Amribo a Santa Cruz

9H40 am - Hospedaje

10H30 am.- Traslado Oficinas de CGREG

1 TH0O a.m.- Reunidn con la Asesora de Despacho Evelyn Zapata para revision de instructivos
borrador de la gestion de Talento Humano en conjunto con la Analista Andrea Mayorga de la Distrital
Santa Cruz

13H30 p.m- Salida al almuerzo

15h00- Revisién con Asesora de Despacho Evelyn Zapata para revision de  Procedimicntos borrador
en conjunto con la Analista Andrea Mayorga de la Distrital Santa Cruz

17H00.- Salida

Fecha: viemmes 31 de marzo del 2023

TH30 a.m. Inicio de labores, preparacion de informacion para reunidn

08:00 a.m.- Reunidn con la Asesora de Despacho Evelyn Zapata para revision de instructivo y
procedimiento borrador de las gestiones de Talento Humano en conjunto con la Analista Andrea
Mayorga de la Distrital Santa Cruz

13h30 a.m.- Hora de Almuerzo

15:00 p.m. - Cabe mencionar me presenté a las 14H 10 al muelle con ¢l fin de verificar mi nombre en
¢l listado de la lancha de cabotaje Blessing, sin embargo mi nombre no se encontraba en ¢l mismo por
lo cual comuniqué inmediatamente a la Ing. Viviana Bonifaz, persona designada de la Unidad
Administrativa, a fin de comentarle este particular sin embargo no fue posible incluirme en el listado
mencionado por lo que no pude abordar la lancha.

A las 19H06 del dia viemes 31 de marzo 2023, recibi un correo electronico de la Ing. Viviana Bonifaz
donde manifiesta que “Comunico que wna ves informada que no se encontraba en el listado de la
embarcacién Blessing, me comunique inmediatamente con el contratisia para solucionar ¢l
aconsecimiento, la misma que comunico dar wna solucidn de manera inmediata, sin embargo al no
disponer espacios no fue posible asignar otra embarcacidn con ¢l mismo itinerario,

Comunico gue el contratista estd locallzando espacio para el dia de mahana en la maiana, la
mantendré informada el nombre de la embarcacion

Cabe mencionar que en calldad de administradora de contrato se implementardn las multas
respectivas.

CONSELD DE GOBEANO DEL

N ESPECIM, Db GALAPAGOS

Unidad Aaministrative
de Talenio Memanoe

RECEPCION DE
DOCUMENTO




Con correo electronico del dia viemes 31 de marzo del 2023, recibi otro correo electronico que
manifiesta lo siguiente:

“Informo que el contratista ha comunicado, de manera telefonica, que fue posible conseguir un pasaje
el mismo que fue asignado a la Ab. Carolina Valdivieso.

Debido a que no existe espacio para la ruta Santa Cruz - San Cristobal ¢ 31-03-2023 a las 15:00 en

ninguna embarcacidon, se asigna el pasaje maritimo para horas de la tarde, guedando su pasafe de la
siguiente manera:

Rwta: Santa Cruz- San Cristébal

Fecha 01-04-2023

Hora: 15:00

Embarcacidn: Tropical Bird"

Con este antecedente comunico que mi fecha de retomo fue:

 Fecha: sibado 01 de abril del 2023

’lr-\/ 15H00 p.m. Salida

17H30 p.m. Llegada a San Cristébal - Fin de la Comisidn
‘mmm

* Se¢ mantuvo la reunion con la Asesora Evelyn Zapata y la Analista de Talento Humano de Santa
Cruz, Andrea Mayorga donde se revisd paso a paso el instructivo para ingreso de permisos,
vacaciones, esto permitird a las analistas de la Direccion Distrital de Santa Cruz cumplir la normativa
con respecto a permisos, vacaciones y licencias,

® Se acordd mancjar una matriz homologada de informacidn a fin de que se proceda con la
sistematizacion digital basado en las herramientas informiticas de Talento Humano, como es ¢l
SITH, distributivo, Full Time.

- Anmexos:
*  Actas de Reuniones
Detalle de Factura:
1 | Hostal Sir Frandis Drak % $ 3160
Total $ 33,60
1 | Restaurante LOy LO Q00000646 $8.00
3 | Rincta Manabits de Vero 0000107 £6,00
4 | Muetie de Darwin Mudarwin SAS % $21.49
- Totsl | $3549 |
[ > NOTA
ITINERARIO SALIDA ULEGADA Estos 008 se refieren al Tempo efectvamente wlizado en of
cumplimients del servicio Imtitucional, desde 1a sabda del hugar de
FEOWA 4 residencia o tabajo habiteales ¢ del cumplisvento del servicio
{80 mmen 32 5003-2023 0100200/ bratitucional segin sea el caso, hasta su llegada de estos i
per. man os1s 7 1730 / \
TRANSPORTE
| WO DE NOMBRE DEL RUTA SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE Adven.
Bagoirr sl B FECHA | MORA | FECHA | HORA
R -




MARITIVO GAVIOTA SAN CRISTOBAL- SANTA 30-03-2023 N0 | 30032023 09400
CRUZ
MARTIVG TROPITAL BIRD | SANTA CRUZ - SAN 01042023 15M00 01042023 17130
CRiSTORAL
| NOTA: (n caso de haber utikzado transporte pibc, se deberd adpurear obiganoriamente los pases » borda y boletas.

i Para constancia de que no se cumplid con ka fecha inicial para finalizar la comisson de servicios el 31
de marzo de 2023, por falla del Contratista de movilizacion se adjunta los correos electronicos de <~
| sustento,

Con correo electrdnico del 02 de abril de 2023 a las 11HO8, el Ing. Oscar Valencia comunica a la Ing.
Viviana Bonifaz que :

“Lucgo de los inconvenientes presentados, solicito a wsted como administradora del contrato el
imponer la multa que corresponda. Ademds, deberd asumir los costos de estadia de las 2 funcionarias
afectadas. Para el caso de Carolina Valdivieso siawmpub!auamvulo’uﬂermcﬂnd&be}
aswmir la penalidad por cambio o la compra del muevo pasaje

Si no acepta solicito preparar la documentaciin para declararlo proveedor incumplido.™

Con estos antecedentes, justifico no haber cumplido el cronograma de retomo planificado para ¢l 31 de
marzo de 2023

FIRMA DE LA O SERVIDOR
MOTA
1 prwsenin Shrne Gl prasitarss desiin S Mewiae @ 1 A =
- L. Ca00 0o w0 be Rpudlecon 1 demored ¢
O A G et ot laaie e B s seres peei Badion  Ouamde o
& pr——— ) -~ -
NOMBRE: Psic. ind. Diana Noemi Grijabva Carridn 20 Aaberd Mo I8 ButarEacke Pov encta 8¢ le Mismme Acarvied & s Oviagado.
Cargo: Amalista de Talento humano, 2
} CC 1715338768
FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DF LA UNIDAD DEL SERVIDOR | FIRMA OF LA O EL MFE INMEDIATO DF LA O L RESPONSASLE
COMISIONADO DE LA UNIDAD
‘) a
qé%é% Zf 2.V
NOMBRE: Ing. Oscar Dayan Valencia Cirdenas NOMBRE: Ing. Oscar Dayan Valencia Cirdenas
| Cargo : Director Administrativo Financiero Cargo : Director Administrativo Financiero

e
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HOSTAL

SIR FRAMC{(S DRANI
A % &

[ ROSILLO BECERRA GLORIA FANNY

Dwoccion Bamo CENTRAL Cafle: AV BALTRA Numena: SN

Matrg lersacoitry AV CHARLES BNDFORD

D , Bario: CENTRAL Calle: AV BALTRA Nomens: SN
ersecciter AV CHARLES BINDFORD

CELIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD

CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE

( RU.C.

1100641198001
FACTURA
No 001-100-000000103

NUMERO DE AUTORIZACION

3003202301 110064 11960012001 1000000001031705289613

AOREACONCE 30002023 13:44:17
AMBIENTE PRODUCCION
EMISION NORMAL

CLAVE DE ACCESO

30032023011 90064 1 1580012001 1000000001031 705289613

' Social | Nomtens y Apelidos

GRUALVA CARIRION DIANA NOEMI /

ARALAE 1y
ocha 20032023 7 Pisca / Matriada Gula
€ Oe Dioambee y 20 Moreno
—————— —
Cont Coet Precio Unitario Pracso v Precio Tot
Prncipe Sendier Cantidad Descripestn Detade Adcorwl Subaac: Subsid Dwscusntn
Tiomtin & Vreere /
001 100 SERVICIO DE HOSPEDAJE  / 3000 000 oo 000 30.00]
crmriacyn A one ROTOTAL 2% %40
T wetra AL A0 SUBTOTAL 0% 000
[ Seragr e Qgrel com SUBTOTAL NO OBJETO DE WA o
SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
Forma & poago Viler /
% - TAAIETA OF DEBITO —~ SUBTOTAL SIN WPUESTDS 3000
TOTAL DESCUENTO 0.00
CE 0.00
NA12% 3.&'
TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00
REPNR 00
PROFINA om
VALOR TOTAL Jlﬂ!/
'VALOR TOTAL SN SLBSIONN 000
AHORRO POR SUBSIOND: 000
(ncluyn WA csando commaponda )




SMUELLE, I
= DARWIN

gmlgor’ EL MUELLE DE DARWIN MUDARWIN
AS.

RUC: 2091761710001

Matriz: GALAPAGOS / SANTA CRUZ / PUERTO
AYORA / CHARLES BINFORD S/N Y JUAN
MONTALVO

Correo: facturacion@elmuellededarwin com
Teléfono: 052526629/099625098

Obligado a llevar contabilidad: S|

Agente de Retencién

Resolucién Nro. NAC-DNCRASC20-00000001

Razén Social: DIANA GRUALVA /
Direccion: xooox
Fecha Emisién: 3010312023/

FACTURA No.001-006-000024271

Namero de Autorizacion:
30032023012091761710001200100600002427 10003140812

Fecha y hora de Autorizacion:
31/03/2023 08:53:18

Ambiente: PRODUCCION
Emision: NORMAL
Clave de Acceso:

30032023012001761710001200100600002427 10003140812

RUC/CI: 1715338768001
Teléfono: 0984570800 <

Correo:
DIANAGRIJALVAC@GIMAIL COM /

Cédigo Cantidad Descripcién Detalles Precio Descuento Total
Principal Adiclonales Unitario
A153 1.00 CAMARONES DE LAVA 13.524550 $0.00 $1352
L002 100 UMONADA 4.100000 $0.00 $4.10 /
Informacién Adicional Subtotal Sin Impuestos: $1762
Subtotal 12%: $17.62
Descripcion VENTA DESDE PUNTO DE VENTA. Subtotal 0% $000
Subtotal No Objeto IVA: :
Formas de pago o
. Descuentos: $0.00
Otros con Utilizacion del Sistema $21.49 0 dias ICE: $000
Financiero VA 12%: $211 /.
Servicio 10%: $1.76 7
Valor Total: $21.49
Cuenta Bancaria

Para Depdstos o Transferencia Cuenta Corriente Banco Del Pacifico

o 7820628

mmawamoamuwm.m.m




RUC: 1719506527001
FACTURA 002-002-000000646

NUMERO DE AUTORIZACION

3003202301 1719506527001 200200 2000000645 17 10508511
MATRIZ CUCUVE SN Y FLOREANA FECHA AUTORIZACION 0032023

AMBIENTE. PRODUCCION

EMISION NORMAL

HERRERA LOPEZ JESSENIA ELIZABETH
LO & LO COCINA ECUATORIANA

ESTABLECIMENTO: TOMAS DE BERLANGA 250 Y AV. BALTRA /SANTA CRUY/

GALAPAGOS CLAVE DE ACCESO
e s otanio e AR IO
CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE
Rarce Bockal: GRIJALVA DIANA NOEM dentificacion: 1718338748

Fecha Emision: JORM2023
Oireccion: 6 OE DICIEMERE Y JULIO MORENO

comGo OESCRPCION CANTIDAD P, UNITARIO YOTAL
201 CONSUMO ALIMENTOS LOYLO A 100 $7.14 $714 J/
nformacion Adcionasl Subtotal 12% $7.14
Ensd denagrimac@omad com Subtotal IVA 0% $000
Towiono  OGEB4570000 Suttonsl NO Supeto IVA $000
Contrbuyerte CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE Suttonsl Sin Impusetos 374
0
Forma Do Pago Valor o‘:::: :c:
OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO sao ICE 19% $0.00

Vialor Tota $a00
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CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO

::9 CONSTANCIA DE OTORGAMIENTO DE LA DECLARACION PATR{MONIAL
= JURADA ELECTRONICA

169862

[1. IDENTIFICACION DE LA DECLARACION ]

DE DOCENCIA

[1 1 TIPO DE DECLARACION INICIO DE GESTION X PERIODICA moE&*sm'c"_"l'_]

|2 IDENTIFICACION DEL DECLARANTE ]

2§ Numero do Codula | 1715338768 2.2 Apelicos y GRIJALVA CARRION DIANA 23 ECUATORIANO |
Nomteas Complatos | NOEMI

[7.4 Estado Civi SOLTERO |

[3. DATOS INSTITUCIONALES DEL DECLARANTE ]

i' NOMBRE INSTITUCION CARGO / FUNCION PERIODO VING " CRDAD ]

DESDE HASTA ]

[Consop do Gobmme de ANALISTA EN TALENTO 20230201 |EN GALAPAGOS PUERTO BAQUERZO |

Régimen Espocial de Gallpages |HUMANO 2 FUNCIONES | | |momeno |

[4. DATOS DE DOCENTE UNIVERSITARIO |

NOMBRE INSTITUCION EDUCATIVA | HORAS DIARIAS | PERICOO PROVINCIA CIUOAD |

|

P —

ORIZO SE LEVANTE EL SIGILO DE MS CUENTAS BANCARIAS,

T DECLARD NO ADEUDAR MAS DE DOS PENSIONES ALIMENTICIAS,

T DECLARO NO ENCONTRARME INCURSO EN NEPOTISMO, £ INMABILIDADES O PROMIBICIONES PREVISTAS EN LA CONS DE LAREPUBLICA Y EL
ONDERAMENTO AIROICO VGENTE

T DECLARD SERALAMIENTO DE DOMICILIO Y DIRECCION ELECTROMICA PARA RECINR NOTIFICACIONES RELACIONADAS CON LA DECLARACION PATIREMOMAL
IURADA

“ DECLARD NO DESEMPENAR MAS DE UN CARGO PUBLICO SIMUL TANEAMENTE A EXCEPCION DE LA DOCENCIA UNIVERSIT, SIEMPRE QUE M HORARKO LO
PERMITA

< RATIFICO QUE DETALLO MIS ACTIVOS ¥ PASIVOS BAJO JURAMENTO, SiN NECESIDAD DE ACUDIR ANTE AUTORIDAD

Z DECLARO GUE NO ME ENCUENTRO INCURSO EN NINGUKA CAUSAL LEGAL OF MPEDMINTO. INHABILIDAD O PROHIBICION
PULSTO, CARGO. FUNCION O DIGNIDAD EN EL SECTOR PUBLICO

DECLARD QUE NO ME ENCUENTRO EN INTERDICCION CIVIL, NO SOY DEUDOR QUE SE SIGA PROCESO DE CONCURSO DE ADREEDORES ¥ NO ME HALLO Ex
ESTADO DE INSOLVENCIA FRAUDULENTA DECLARADA JUDICIALMENTE. NO ME ENCUENTRO EN MORA DEL PAGO DE 05 ESTABLECIDOS A FAVOR DE
ENTIDADES ¥ ORGANISMOS DEL SECTOR PUSLICO. NO ME ENCUENTRO EN MORA CON EL GOBIERNO NACIONAL, S AUTONOMOS

DESCENTRALUZADOS, SEIACIOS DE RENTAS INTERMAS. BANCO CENTRAL DEL ECUADOR, INSTITUCIONES FINANCIERAS
PERTEMECIENTES AL ESTADO. ENTIDADES DE DERLCHO PRIVADO FINANCIADAS COM fiL CINCUENTA POR CIENTO O MAS RECURSOS PUBLICO!
CMPRESAS PUDLICAS, O EN GENGRAL. CON CUALOUNR ENTIOAD U ORGANISMO DEL ESTADO O QUE SEAN DEUDORES DEJ ESTADO POR CONTRBUCION O
SEOVMCIO QUE TENGAN UN ANO DE SER EXIGELE; O OUE SE ENCUENTRE EN ESTADO DE INCAPACIOAD CVIL DECLARADA

ARA EL EJERCICIO X UN

< DECLARD QUE NO HE SIDO CONDERADO POR DELITOS DE PECULADO, CONCUSION, COMECHO, EXTORSION. SOBORNO
PREVARICATO, Y EN GENERAL NO ME SI00 SENTENCIADO POR DEFRAUDACION AL ESTADO ¥ DEMAS ENTIDADES Y ISMOS DEL ESTADO

L DEGLARD QUE NO WE SID0 CONDENADO POR DELITOS ADUANEROS, TRAFICO DE SUSTANCIAS ESTUPEFACIENTES Y TROPICAS, LAVADO DE ACTIVOS
ACOSO SEXUAL, EXPLOTACION SEXUAL, TRATA DE PERSONAS, TRAFICO ILICITO O VIOLACION

DECLARD QUE NO HE RECIBIDO DIRECTA O INDIREC TAMENTE CREDITOS VINCULADOS CONTRAVINIENDO EL ORDENAMIE AJRIOICO VGENTE
= DECLARG BAJO JURAMENTO NO TENER DIRECTA O INDIRECTAMENTE BIENES O CAPITALES EN PAISES O JURISDICCIONE] CONSIDERADOS COMO PARAISOC
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JOINS ST B P s e ) ] A ow le ) oSl s )
~" DECLARD OUE NO HE SINO INDEMNIZADO POR CESACION DE FUNCIONES PRODUCTO DE LA SUPRESION DE MI PUESTO DE TRABAJID, COMPENSACION O
KRETIRO YOLUNTARIO

SALVA CARRI OW

Firma del Declarante

QUITO, 2301731

Valido hasta : 2023/02/12

NOTA: El declarante deberd presentar en la Unidad de Administracion del Talento Humano de la comrespondiente institucion pablica, 1s
constancia de otorgamiento de fa Declaracion Patrimonial Jurada,
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