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FELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDON ' FUEGTO OUE DCUPA
CASTILLO REVELO MERCEDES JACQUELINE - ASISTENTE DE TALENTO HUMAND
CILITAL - PROVINGCIA DE SERVICIC NS TIT UCIONAL NOMBHE DE LA UNIDAD ALA OUE PERTENEGE EL SERVIDOH
isabela / Galdpagos UNIDAD ADMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANO
FECHA SALIDA [da-rmenm-ahan) HORA SALIDA (bh-renh fEC:HA LLEEAnAqu;E_nm..-n-] mw;p i
03-10-2022 08:15 - | 07-10-2022 - 14:45

DESCRIFCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Brindar capacitacion en el chiculo y liguidacitn de vacaciones de los servidores de la Direccidn Distrital lsabela
Lunes, 03 de octubre 2022

07:30 Traslado al seropuerto de San Cristdbal

08:15 Traslado via aérea desde 5an Cristdbal a lsabela.
0900 Arribo 3 Isabela

10-00 Capacitacion en las Oficinas Direccidn Distrital Isabela
17:00 Fin de Actividades.

07:30 Capacitacidn en fas Oficinas Direccidn Distrital Isabela
17:00 Fin de Actividades,

r *

07:30 Capacitacidn en las Oficinas Direccion Distrital Isabela
17:00 Fin de Actividades.

07:30 Capacitacidn en las Oficinas Direccidn Distrital Isabela
17:00 Fin de Actividades,

07:30 Capacttacidn en las Oficinas Direccidn Distrital lsabeta
13:00 Traslado al asropuerto de Isabela
1400 Traslado via aérea desde Isabela a San Cristdbal.

TEANCSDEORTI
TIPO DE MO OBt _ SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | TRANSPORTE RUTA FECHA | HORA | FECHA | HORA
[Abrin, terragine, Gros) Se-en-aasn nhmm ad-mmim-aaas h
AR EMETEBE San Cristdbal-lsabela 03-10-2022 | 08:15~ 03-10-2022 - 09:00 -
AERED EMETEBE Isabela- San Cristébal : 07-10-2022 | 1445 ,
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Nro. mu:m:;;;:mcm !ﬂ.:ﬂml;ﬂ“ﬁ / 13 de octubre del 2022 .

SLFCCIONE LD U NEQLIERA SOLCTTAR

VIATICOS [ x| MOVILZACIONES [x| SUBSISTENCIAS [ | ALIMENTACION [x]

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO CIUE OCUPA._
CASTILLO REVELO MERCEDES JACQUELINE -~ ASISTENTE DE TALENTO HUMANO

- 14 OF SERVICHD INSTITLICIONAL H-m DE LA UNIDAD ALA QUE PERTEMECE EL SERVIDOR
AR % "UNIDAD ADMINISTRATIVA DE TALENTO |
ISABELA / GALAPAGOS HUMANO
FECHA SALIDA, [dd-rmummeadai] WA SALEA {nb:enm| E‘E&mfmml mﬁ;ﬂmﬂmﬂzﬂm}
03/10/2022 7 |07:30 07/10/2022 / 14:45

SERWIDORES DL INTEGRAN LA COMISSON.

Téc Mercedes Jacqueline Castillo Revelo

EESEI;CIBH DE LAS ACTIVIDADES A EMECUTARSE:
() f bmas 03/10/2022:

07h30 a 08h15: Traslado aeropuerto, check in aerolinea Emetebe
08h15 a 09h00: Traslado aéreo desde San Cristobal a Isabela
09h00 a 09h30: Desayuno
09:30 a 10h00: Presentacion con el Ing. Alexis Flores, Director Distrital de Isabela para coordinar
el proceso de capacitacion.
10:00 a 13h30: Presentacion con los compafieros delegados por parte de la Direccidn Distrital de
| Isabela para el proceso de capacitacion y explicacion de los derechos de vacaciones que adquiere
un servidor (Régimen LOSEP) y trabajador (Cédigo de Trabajo).

s Aplicacion de formulas matemdticas y cdlculos manuales de los proporcionales a

descontarse por los fines de semana. Ejercicios practicos.

13h30 a 15h00: Almuerzo
15h00 a 17h00: Explicacidn Tedrica y practica del proceso de liquidacion de un servidor activo.

0/ Martes 04/10/2022

~ | 07h30 a 13h30: Capacitacion practica con la revision de reportes que se generan desde el
sistema web fulltime (insumos indispensables para liquidacidn), expediente del servidor con el
fin de poder ir identificando las novedades en cudnto a justificativos, permisos particulares,
asuntos oficiales, comisiones de servicio y demas que determine la ley

13h30 a 15h00: Almuerzo

15h00 a 17h00: Continuidad en la revision de expedientes, para lo cual se entregd un expediente
para iniciar el proceso de liguidacion de los servidores de la Direccion Distrital de |sabela a cada
uno de los servidores delegados para el proceso.

Miérco

07h30 a 13h30: Continuidad en la revision de expedientes, para lo cual se entregd un expediente
para iniciar el proceso de liquidacion de los servidores de la Direccion Distrital de Isabela a cada
uno de los servidores delegados para el proceso.
13h30 a 15h00: Almuerzo
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15h00 a 17h00: Capacitacion tedrica y practica del llenado de la matriz de liquidacién (Excel), "
__aplica:iﬁr. de farmulas informaticas.

- lueves 06 /10/2022

07h30 a 11h00: Capacitacién practica en Identificacion, llenado de matriz de liguidacién de
vacacione s, este insumo se encuentra estructurado con las férmulas necesarias.

11.nu a 12:00: Reunién de Trabajo con los servidores asignado a liquidacién de vacaciones. Esta
reunion fue presidida por la Mgs. Judy Ballesteros, Jefe de la UATH en el cual trato los siguientes
temas:

1. Regularizacidn de atrasos de manera desconcentrada en la distritol Isabela, se acuerda
verificar con la administradora del full time (Jacqueline Castillo) el acceso requerido.

2. 5¢ coordina reunidn de trabajo con el personal responsable de liquidaciones a fin de
le :antar informes de horas extras del personal de conductores y determinar la cantidad
de horas laborodas por coda servidor,

3. Disposicion del proceso de justificacion de permisos médicas, permisos personales,
desconcentrado en la distrital,

4. Cepacitacion en la documentacion que deben anexar para justificar atrasos, permisos,
v caciones.
12h00 a 13h30: Continuidad de la capacitacidn.
13h30 a 15h00: Almuerzo
15h00 a 17h00: Capacitacion practica en Identificacion, llenado de matriz de liquidacion de
vacacione:, este insumo se encuentra estructurado con las formulas necesarias.

Viernes 07/10/2022
07h30 a 13h30: Revision de Matriz de liquidacion de vacaciones efectuadas por los servidores

delegados de acuerdo a las novedades que se encontraron en los expedientes y en el sistema full
time,
13h30 a 14h00: Traslado y check in en aeropuerto
14:00 a 14:45: Retorno Isabela-5an Cristobal, via aérea.
14:45 Arribo a San Cristobal
Productos Alcanzados:
» 03 liquidaciones de servidores de la Direccion Distrital Isabela culminadas y legalizadas. /|
02 liquidaciones de servidores de |a Direccién Distrital Isabela revisadas con un avance
del 60% al término de la capacitacion.
* 04 servidores y trabajadores de la Direccion Distrital Isabela capacitados en el proceso de.
liguidacion de vacaciones.

Anexos:
» Actas De Asistencias Capacitacién
»  Facturas

Detalie De Factura:




| 0008319
N.-003-001-
3 | ELVELERD 0008320 523,00
M.-002-001-
A 5,50
4 | PAN & VINO GALAPAGOS 0000096 55,5
5 MOSQUERA GIL GENARD N.-003-001- 46,00
ANTONIO 0000515 i
N.-001-001-
& | CAFETERIA LAS GAVIOTAS 0005524 58,50
N.-001-002-
7 | IGUANA POINT 000000261 520,00
Total 5285,00
NOTA
ITINERARIO SALIDA LLEGADA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
cumplimianto del servicio institucional, desde la salida ded lugar de
FECHA 4 o trabajo habituales o del cumplimienta del servicia
dd-mmm-aa 03/10/2022 J 07/10/202 ZLFGMWI segin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
HORA ‘ . g
Saaiis 0730 /] 14:45
TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DEL RUTA SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | seren,
santiemad Whicaaie FECHA | HORA | FECHA | HORA
dd- e T Al Jaaa Wik fE e
AERED EMETEBE | San Cristébal ~lsabela | 03/10/2022 | 08:15 | 05/10/2022 09:00¢
AEREOQ EMETEBE Isabela - San Cristdbal | 07/10/2022 14:00 ',ffl? J10/2022 | 14:45.

NOTA: En caso de haber utilizado transporte piblico, se deberd adjuntar obl toriaments los pases a bordo y boletos.
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CASTILLO REVELO MERCEDES JACQUELINE ASITENTE DE TALEN 10 HUMAND 2000063 TEE
AT DY o -
ISABELA - GALAPAGDS AECAD) ASHARIETHAT Ik 1 T AL TS (AN
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SALIDA It 0%t -22 7/30 sphena el s
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000
0,00
[ "~ VIATICO JUBTIFICADO ]
[ Cocuiado | | - ANEXD
valor Frespaldad [70%) 1400 400 [ SIS . ST - ps——
Vi min Respsids (5% 96,00 ,../ 26,00
Total (100%) 320,00 T a0
Aamentacan
Vier Fespalda [20%) 16,00
[Total Viaticos « Alimentacién | [roTacs 0,00 -
DETALLE DF FACTURAS PRESENTADAS
— VALOR RESPALDO CON FACTURAS | s pmentaciin VALORTOTALCON | WALOR TOTAL RECONDCIDO|
HOSPEDAIE | ALIMENTACION | 20% [Retoma) FACTURAS, [ros}
T
oy D032 50,00 / £11.00 750 /55_nn
i -
£ 1300
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a0 ot
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CERTIFICACION PRESUFLUESTARIA
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,

03/10/2022 7
FLIGHT ET101
DEPARTURE: 08:15
BOARDING: 08:00

PNR 320BFB07/
MR. “CASTILLO
MERCEDES

snn Crisliobal Island o Isabela

Istand
Baggage lags:
P1362021,
NOP: 1
S5EQ:4
CLASS: GPS STANDARD 25
LBS

U

MR CASTILL
lzahala Island to Ban Crisiobal
Izlarn

NOP:
SEQ:
LLASS, GPS STANDARD 25 LBS
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i > Fechracian Fisica} Valider de comprobantes Hsicos

Validez de comprobantes fisicos

ARUC Autorizacidn
200002435200 1129970698 /'

Tipa documaenta Humen documents
Factura 001-001-0000880 )~
Fecha emisidn

07/10/2022

El documants consultad s@ éncuentla sulorizado por el SAI, y deberd contener los sigulentes datos

Rargmn socml Nomibire Comistoal
JARAMILLO CARTAGENA LJ:'/Ty'I"ANE JANET
hrmacion matrie D Hreg i estehlecimients
£l ANTONI GIL S/N AV ANTDNIO GIL S/N
Clane unu'rh-r;yzmc . | Fecha cadduridad Crtlbger wvpranis
0230524 13350

. Esto consulta o sustents la existencia real de |3 frenaaccion, ni valids requisiios de lienodo del documanto

Recuerde lo pv reonD que 9imule, oculte, omita, falses o engafre en b determinacion de la obligacion tributaria, para evitar el pago de los tributos
praps 0 de § resrod, sevk aRncionads con pena privativa de libertad

Articule 298 ¢ | Codigo Ornanico Integral Penal
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PAN & VINO

LUZON HERRERA JANINA NOEMY

ISE100104 - VENTA DE COMIDAS ¥ BEBIDAS EN
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M > Factwackin Fisics » Validar do eonprobantes fisicos

Validez de comprobantes fisicos

RUC Autoriracidn
2000075834001 1129911498 /
Tipo documento Numaro decurments
Factura 0o2-001 *ﬂﬂﬂﬂﬂgfm//
Fecha amisicn

13/10/2022

El documenta congults 1o 8 encuentra sutorizado por él SR, y deberd contensr los siguisnies datos

Rardn socinl | M ombie comareil

LUZON HEHREERMNHW i PAM & VIND GALAPAGOS

Digaeeion mabiy Direce ide egtabiesmien

NUEVC LOS CACTUS S/N ¥ EL GAVIOTIN T CENTRAL AV ANTONID GIL S/N ¥ ESCALECIA

Cligd .:omt:hu!‘c-l:r Fochia & gt g Cociga nprent

2023-050 13350

Enta consul 3 no sustenta ts existencia real de la tansaccian, ni valida requisios de llenado del documerito

aE

Recuerde o ersons gue simide, oculte, omita, falses o engofe en lo determinacion de ks obligacion Iributaria, para evitas el page da lox ributog

propios o0 ecers, s a sancionads con pena privativa de bertad

Articulo 791 del Cédigo Drganics Integral Penal.
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i > Facturaciin Fisica - Valider de comprobantes fisicos

Validez de comprobantes fisicos

RUC Auarizacidn
200003679400 ) 113&3&9‘#}1&

Tipa documenta Humero documento
Factura 003-001 -{JGEIII}E“I 9
Fecha amisidn

06/10/2022

El documenta cansulti 40 $& encusniia autonzade por &l SR, y debord contener los siguisnles datos.

Aartn sncls N Fenbie e Coererg il
VALLADARES PALACIDS ur.nyad’a JAVIER EL VELERD
Lllq{{u:-un-r.'.ml:' [rec o ealabbas mientn
CENTRAL &.F ANTOMIO GII, S/N Y AVE LAS FRAGATAS CENTRAL AVE ANTONIO GIL S/N ¥ AVE LAS FRAGATAS
Cla dheitribi e Aty Feiha cbohicidod Coelign imgerenis
2132 3-08-04 13350

. Cats consy -5 no sustenta la existencio real de la transaccian, nl vallda reaqlisitos de lienado del docurmento

Recuerde i persona g simule, oculte, omite, falses o engafie en la detesminacion de 1a abligacion fribulara, pern evitar el pago de los tnbutas
popios o o - PEroETCe. seE sancionada con pens privativa de bertad

Articulo 293 del Cédige Orgénico Integral Penal.
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Emisor: BRIONES SUAREZ NORALMA DEL
ROCIO

RUC: 2000061487001

Matriz: PUERTO VILLAMIL / EL MALECON SN Y
AV 16 DE MARZO

Correo: contacto@iguanapointrestaurante.com
Teléfono: 0989312034

Obligado a llevar contabilidad: NO
CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE

Razdn Social; llgaualim Castillo Revelo
Direccidn: San Cristobal ;
Fecha Emision: 05102022

FACTURA No.001-002-000000261

NiGmero de Autorizacion:
051020220120000614870012001002000000261 2925989611

Fecha y hora de Autorizacion:
05/10/2022 15:28:10

Ambiente: PRODUCCION
Emision: NORMAL
Clave de Acceso:

0510202201200006148700120010020000002612925989611

RUCICI: 2000062766 -
Teléfono:
Correo: jackycas_1001@live.com

Cédigo Cantidad Descripcion Detalles Precio Descuento Total
Principal Adicionales Unitario
00 1.00 Camarones Reventados 20.00 $0.00 $20.00
Informacién Adicional Subtotal Sin Impuestos: $20.00
Subtotal 12%: $0.00
Descripcidn Camarones Reventados Subtotal 0%: $0.00
z 5 Subtotal No Objeto IVA: $20.00
rmas de
- - Descuentos: $0.00
Otros con Utilizacién del Sistema $20.00 0 dias ICE: $0.00
Financiero VA 12%: $0.00
Servicio %: $0.00
Valor Total: $20.00
LEYEMDA

REGIMEN RIMPE NEGOCIO POPULAR
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M > Facturcide Fisics ¥ Validez de comprotiantes faices

Validez de comprobantes fisicos

e 74
2000050266001 1130461983

Tipo documento y Humers documento
Factura 3 003-001-0008515
06/10/2022
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