Nro. 0001-GGGM- DDUIO-CGREG-2021

furo. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES rim A € souaun (01-09-2021)

VIATICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACION X

&PEI.I.II;O‘S - NO!\;BRES DE.Lh Cl EL SER\HDOI!. ; ! PUE.S‘FO O.U-E OCUI‘A
Guillermo Gonzalo Guaranda Mendez Conductor Administrativo
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIQ INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
GUAYAS - GUAYAQUIL Direccidn Distrital Quito
FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
01-09-2021 09:00 02-09-2021 05:45

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

En atencidn al memorando Nro. CGREG-DA-2021-0747-M emitido por el Director Administrativo Abg. Diego
lArias se procede a el traslado del vehiculo institucional placa PEI-1460 desde la Direccidn Distrital Quito hasta la
Direccion Distrital Guayaquil. El cual se procede a realizar la entrega formal al conductor administrativo José
IAntonio Torres Farias.

TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
|Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA

dd-mmm-aasa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TRANSPORTES

TERRESTRE Institucional | QUITO-GUAYAQUIL |y 490001 | o900 | 01-09-2021 17:00
placa: PEI-1460
TRANSPORTES

TERRESTRE ECUADOR GUAYAQUILQUITO | 41 090091 | 21:00 | 02-09-2021 05:45

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: Mo, DECHENTA
BANCO PICHINCHA AHORROS 4193937400

Pl o
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# If I
{NOMISRE DE LA O EL SERVIDOR NOWBRE DE LRI LE BE LA UNIDAD SOLICITANTE
Sr. Guilwo Gu da CONDUCTOR ADMINISTRATIVO
Abg. Diego Afias D ADMINISTRATIVO

NOTA: Esta_solfitud Heberd ser p da para su A con por lo
menos 72 horas #én  al cump de los servicios
Institucionales; sal el caso de que por necesidades institucionales la

+ De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la

Aarke toeribelsbamt

» El informe de Servicios | deberd p tarse dentra del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADO Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso

. . . - . obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
Ing' FEIIPQ Tobar Director DlStntaI Ql‘“to( Encargado) debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12,/06/2013




- et e del
PRESUPUESTO, CONTABILIDAD,
TESORERIA POR FAVOR

REALIZAR CONTROL PREVIO Y
Consejo de Gabie/NbEREDER CONFORME

Régimen EspdCIBMATIVA LEGALY VIGENTE
de Galdapagos

FORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
: N.ru. SOLICITUD LICENCIA CO& REMUNERACION = FECHA DE INFORME

0001-GGMM-DDUIO-CGREG-2021 06-09-2021

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS [ x| Moviuzaciones [x]  sussiSTENCIAS [ | ALIMENTACION [ |

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA.
GUILLERMO GONZALO GUARANDA MENDEZ CONDUCTOR ADMINISTRATIVO
CIUDAD - PROVINCIA DE SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD ALA QUE PERTENECE EL SERVIDOR
GUAYAS-GUAYAQUIL DIRECCION DISTRITAL QUITO/ DIRECCION ADMINISTRATIVA
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

(LUGAR HABITUAL DE TRABAIO) {LUGAR HABITUAL DE TRABAIO)

01-09-2021 09:00 02-09-2021 14:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION: GUILLERMO GONZALO GUARANDA MENDEZ

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Miércoles, 01 de septiembre de 2021:
09:00 Salida de la Direccion Distrital Quito, en el vehiculo institucional placa PEI-1460, hacia la provincia del Guayas.

17:00 Llegada a la Direccion Distrital Guayaquil, y entrega del vehiculo institucional placa PEI-1460.
18:30 Fin de actividades
Jueves, 02 de septiembre de 2021
05:45 Traslado desde Guayaquil a Quito, via terrestre.
14:00 Llegada a la Direccion Distrital Quito.
Productos alcanzados:
Se entregd el vehiculo institucional placa PEI-1460, en la Direccién Distrital Guayaquil, de acuerdo a lo dispuesto por el Director
Administrativo.
Anexos:
Acta de entrega-recepcion deil vehiculo SUZIQUI GRAD VITARA PLACA PE)-1460 DEL CGREG DE DDUIO A DDGYE 09-2021
Detalle de Factura:

L | Concesionaria Norte Conorte S.A Estacion | 0091540012260 o
de peaje Guayas Norte. 05 3
Concesionaria Norte Conorte S.A Estacidn 0051540011570

2 3 5$1.00
de peaje Guayas Norte. 73

3 Conceslnonana Norte Conorte S.A Estacién 0021560024930 | $1.00
de peaje Guayas Norte.

Total $3.00

~001-001-

A A .
4 | RESTAURANTE SAMARCAND, 000001633 $6.50
001-001-
5 EL BUEN SABOR COSTERO 0000045 $9.00
Total $15.50
NOTA
ITINERARIO SALIDA LLEGADA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
lcumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
FECHA residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
dd-mmm-aa 01-09-2021 02-09-2021 linstitucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios
LOEA 09:00 14:00
Hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DEL RUTA SALIDA LLEGADA
TRAISPORTEW s, |  TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
s dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TRASPORTE
INSTITUCIONA ;
ito-G -09- - 01-09-2021 :
TERRESTRE L PLACA PE! Quito-Guayaquil 01-09-2021 09:00 17:00
1460
TERRESTRE PARTICULAR Guayaquil-Quito 02-09-2021 05:45 02-09-2021 14:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberé adjuntar obligatoriamente los pases a bordo y boletos.




La compra del boleto de transporte terrestre,
se realizé con fondos propios. Por lo tanto
solicito el reembolso de los mismos.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

vy

NOMW’ERMO GUARANDA
CONDUCLTOR ADMINISTRATIVO

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demorara e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado
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DE VIDOR COMISIONADO

L FIRMAS DEAPROBAGION
IRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LAO EL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

-

N RE: GO ARIAS
IRECTOR STRATIVO

NOMBRE: ING. FELIPE TOBAR DIRECTOR DISTRITAL
QUITO ( ENCARGADO)

T
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No. 001
NRO. SOLICITUD FECHA DE LIGUIDACHON
0001-GGMM-DDUIO-CGREG-2021 miércoles, 06 de octubre de 2021
NOMSRE DEL FUNCIONARIO | SERVIDOR PUESTO CEDULA DE IDENTIDAD
GUARANDA MENDEZ GUILLERMO GONZALO CONDUCTOR ADMINISTRATIVO 1716652027
CIUDAD DE COMISION AREA
GUAYAS/ GUAYAQUIL DIRECCION DISTRITAL QUITO /DIRECCION ADMINISTRATIVA

FECHA HORA
SALIDA mié.01-sep-21 i 9:00
RETORNO jue.02-sep-21 i 14:00

Vabr Respaldado (70%)

Valor sin Respaldo (30%)

Almentacion
Vabr Respakiado (20%)

1/9/2021

2/9/2021

Se reconoca un dia de viatico al 30%, por no presentar factura de pemotacion. Mo se reconoce ia factura
Nro, 0007-0001-0001833, per no cumplir con la normativa legal vigente.

CONCEPTO DE PARTIDA PRESUPUESTARIA VALOR A CERTIFICAR DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA
530301 o Pasajes al Interior B 000
I 8 000
530303 Vidticos y Subsistencias en el Interior 5 - 2400,/
530837 ~ Combustibe 0.0 .
OBSERVACIONES:

rmwojﬂ

NOMBRE

Ariana Moncayo- Asistente Financiera

dias autonzados, se deberé adjuntar la autorizacion por la maxima autondad,

NOTA : El Informe de Licencia con Remuneracién, debera presentarse dentro del término maximo de 4 dias de cumpida la fcencia. Cuando la lcencia sea superior al numero de horas o
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