Consejo de Goblerno del
ﬂ.tu.non Especial
de

&9
lapagos

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIR SERVICIOS INSTITUCIONALES |

Nro. SOLICITUD LICENCIA CON FECHA DE SOLICITUD
REMUNERACION '
20210043 08-02- 2021

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR
VIATICOS | x] MOVILIZACIONES [X| SUBSISTENCIAS [x| ALIMENTACION [x]

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA.
Ing. Zoila Larrea Coordinadora
CIUDAD - PROVINCIA DE SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD ALA QUE
INSTITUCIONAL PERTENECE EL SERVIDOR
SAN CRISTOBAL PRESIDENCIA
FECHA SALIDA (dd- | HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
mmm-aaaa) (hh:mm) (dd-mmm-aaaa) (hh:mm)

(LUGAR HABITUAL (LUGAR HABITUAL

DE TRABAJO) DE TRABAJO)
08-02-2021 15:00 13-02-2021 - 09:30

Ing. Zolla Larrea

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Coordinacion de agenda de Sefor Ministro en San Cristébal con Gerente de BEDE
Coordinacién de agenda de Sefior Ministro actividades generales en San Cristébal
Seguimiento trémites reasignados por Despacho a las diferentes direcciones.

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORT | NOMBRE DEL - —
(Aéreo, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
terrestre, dd-mmm- @ hh:m | dd-mmm- | hh:m
otros) aaaa m aaaa m
MARITIMO LANCHA SANTA CRUZ
- SAN 09-02-2021 | 15:00/| 09-02-20217] 17:00/
CRISTOBAL
MARITIMO LANCHA SAN
CRISTOBAL - | 13-02-2021°| 07:00 | 13-02-2021 | 09:30'
SANTA CRUZ
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DATOS PARA TRANSFERENCIA

TIPO DE CUENTA NO. DE CUENTA NOMBRE DEL BANCO
AHORROS PACIFICO 1014217902
FIRMA DE LA O SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD SOLICITANTE
e S —— ELIZABETH agrumente
LARREA SALTOS RAMOS muu)’:m
CHALEN RAMOS CHALEN

DE mw
SU DELEGADO Autorizacién, con por 0 menos T2 homs
cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el
caso de que por necesidades Institucionales

MONICA Femado Autoridad Nominadora autocice.
ELIZABETH B A «  De no existir Gisponibiidad presupuestaria, Bnko
mmméﬁ“:‘m W solictud como la awlorzacktn quedaran

NOMBRE: Econ. Ménica Ramos
CARGO:. Secretaria Técnica CGREG
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((

2ESUPUESTO. CONTABILIDAD,
TESORERIA POR FAVOR
(EALIZAR CONTROL PREVIOY

ATENDER CONFORME \
o NORMATIVALEGALYNIGENTE o
Consejo de Gobierfio ' )
Reégimen Especial | PPl ‘e y
de Galapagos AR 1L

INFORME DE SERVICIOS usmucnoum W@

Nro. SOLICITUD LICENCIA CON
REMUNERACION FECHA DE SOLICITUD

20210043 7 22 .FEBRERO -2021

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS [ x] MOVILIZACIONES [X| SUBSISTENCIAS [x]| ALIMENTACION [x |

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA.
LARREA SALTOS ZOILA EVELINA COORDINADORA DESPACHO
CIUDAD - PROVINCIA DE SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE
INSTITUCIONAL PERTENECE EL SERVIDOR
San Cristobal- Galapagos PRESIDENCIA
FECHA SALIDA (dd- | HORA SALIDA FECHA LLEGADA | HORA LLEGADA
mmm-aaaa) (hhumm) (dd-mmm-aaaa) (hivmm)
(LUGAR HABITUAL | (LUGAR HABITUAL DE
[__E i | DE TRABAJO) TRABAJO)

>

09-02-2021 ~ | 18:00 13.02-2021 | 09:30

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION
Doctor Norman Wray, Sgto. Eduardo Martinez, Ing. Zoila Larrea

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS

MARTES 09 FEBRERO 2021 ./
* 15:00 - 17:00 Traslado desde Santa Cruz a San Cristébal
. z:o - 18.30 Seguimiento de tramites reasignados por Despacho a Direccién de Asesoria
dica
”~
MIERCOLES 10 FEBRERO 2021
e 07:30 - 08.00 Coordinacidon reunidn Sefor Ministro con autoridad del BEDE y Alcalde del
Canton San Cristobal
e 0830 - 09:30 Acompafnamiento a reunion CGREG - BEDE y GAD Municipa! San Cristobal,
Financiamiento obra publica en Galadpagos
e 10:00 - 12.00 Coordinacion y reunion con Sefior Ministro - Director Administrativo -
Directora de Asesoria Juridica
12:00 - 13:30 Trabajo de despacho con Sefior Ministro
14:30 - 17:00 Reunién de trabajo con Asistente Presidencia, revision tramites de

seguimiento
{ m« Goblerno ded

N
secw A FEGNICA

+ O34



G,

k
A
VIERNES 12 FEBRERO 2021

(JUEVES 11 FEBRERO 2021

¢ 07:30 - 10:30 Reunion con Asistente Presidencia.

informacion digital de Presidencia.

L?:;oh: 11:30 Coordinacion atencién a usuarios de San Cristobal - Agenda con Sefior
NISro.

11:30 - 13:00 Reunién Sr. Ministro y Asesor de Comunicacion. Revision estrategias
comunicacion institucional

14.00 - 19:00 Seguimiento y gestion de tramites reasignados desde despacho a Juridico '
y Planificacion.

Actualizacion y recopilacion

¢ 09:00 - 10:00 Coordinacién para Sesion de
Presidente Juntas Parroquiales, revision de
pleno

10:15 - 14:00 Asistencia a Sefior Ministro en sesion extraordinaria de pleno del CGREG
15:00 - 16:00 Coordinacién para atencién por parte de Sefior Ministro a ususarios
solicitantes de citas.

16:00 - 17:30 Coordinacion con asistente de Presidencia de documentacion de gestion
documental para el archivo digital de Presidencia

18:00 - 19:30 Despacho de tramites y gestiones de Presidencia con Sefior Ministro

pleno: Informacion fisica para Ministro y
delegaciones para lectura de Secretaria en

SABADO 13 FEBRERO 2021
* 07:00 - 09:30 Salida desde San Cristébal a Santa Cruz

Productos Alcanzados:

« Elaboracién y ejecucuén de agenda de Presidencia con BEDE
Elaboracion y ejecuciéon de agenda de atencion a usuarios en San Cristobal.
Seguimiento para atencion de trémites de Presidencia con Direcclén Juridica

.
]

NOTA
ITINERARIO SALIDA LLEGADA Estos datos se refieren al bempo efectivamente utlizado en el
cumpimiento del servicio nstitucional, desde la salda del
FECHA 09-02-2021 | 13-02-2021 %a de residencia o trabajp habituales o del cumplmiento
dd-mmm-aa del servicio insstucional segdn sea el caso, hasta su legada
#3108 sitios
HORA 1500 09.30
Hh.nm
TRANSPORTE 2 &
SALIDA LLEGADA
TIPO DE
NOMBRE DEL FECHA FECHA
TRANSPORTE RUTA HORA HORA
e OR ! | TRANSPORTE dd-mmm. | HORMA | admmm. | HORA
aaaa aaaa
otros) 4
SANTA CRUZ -
MARITIMO TROPICAL BIRD SAN 09-02-2021 | 15:00 | 09-02-2021 | 17:00
CRISTOBAL
o 8 : 3 SAN |
MARITIMO | TROPICAL BIRD | CRISTOBAL ™| 13.02-2021 [~07:00 | 13.02-2021 | 09:30
! SANTA CRUZ : s
e 4 e
1

.
PO A



NOTA: En caso de haber utilizaco transporte pubkco, se deberd adjuntar obligatonamente 108 pases a bordo y boletos

OBSERVACIONES
A continuacion se detallan Las facturas generadas durante la comision:
—_—

FACTURA NRO ESTABLECIMIENTO TIPO DE GASTO VALOR
001-001-000002372 ENCANTO MANABITA ALIMENTACION 11.50USD
001-001-000000098 EL PUERTO ALIMENTACION 7 84USD

001-011-00000479 BURGER uwﬁse wuen"r‘ﬁ:m'én‘_ ‘:cimaouso ‘
001-001-000002377 MY FRIEND CHIKEN ALIMENTAC 16000USD |
004-001-000000355 TROPICAL BIRD TRANSPORTE 80,00USD
001-001-000000483 | CA HOSPEDAJE 179,20USD
FIRMA DE LA O SERVIDOR COMISIONADO
NOTA

Mips ZOILA EVELINA
Ketied LARREA SALTOS

NOMBRE Ing Zosla Larrea
CARGO: Coordinadora Despacho CGREG

£ presents niorme dederh presentarse dentro del lerming de 4 dias del
Cumplment) 30 ServCos NstucoNaes. Caso ConYano la Igudactn se
demorang & nckiso de N0 presentaro tendria Que restiur 1os valones
percibidos Cuando of cumplmentd S servicos nsiUOonaes sea
superor al numeno de das autonzadcs. se deberd aduntsyr |8 aUloNZa00N
por escrio de la Maxema Autondad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE

NOMBRE: Ing. Marianita Granda
CARGO Secretaria Técnica CGREG (S)

NOMBRE ' Ing. Marianita Granda
CARGO: Secretaria Técnica CGREG (S)
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No. 001
- e e
20210043 evos. 25 de mar2o de 2021
Y . T C——— EA L e
LARREA SALTOS ZOWA EVELRNA COODINADORA DESPACHO 2000063517
TR W Tem— it

SAN CRISTOBAL - GALAPAGOS

PRESIDENCIA

FECHA

T LT )

; —

- : ey ‘m‘
3000
30.00

179.20

Il
orm ——
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APpertane OV SNt SAGUTNER CON BCIWM [ FIN
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L0 Peges 0
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NOTA : £) rforme 30 Loancaa con Reeurenandn Seberd Dresertarse 0endio def ImTnd maam 06 4 55 30 Cumphda 1 Weroa Cuands 13 koanca 568 Supener o rumino de horaa 0
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NO TIENE LOGO

[ BURGER HOUSE SCCJ

Dweccion
Matrz

Direceitn CHARLES DARWIN SN Y MANUEL COBOS
Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD

[ RUC. 2091765082001
FACTURA
No 001-011-000000479

NUMERO DE AUTORIZACION

1002202101 2091765082001200101 10000004 790351247613

FECHA Y HORA DE .
AUTORIZACION 10/02/2021 23:21:24
AMBIENTE" PRODUCCION
EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

10022021012091765082001200101 10000004 799351247613

Social / Nombres y Apelidos: ZOWA LARREA
2000003817
1000272021 Placa / Matricula L Gula
SANTA CRUZ
Coa Coa Preco Untano Precio sin Preco Tota
Prncpal Acdier Cartdad Descrpcdn Detate Adwcioral Subsicio S0 Descuento
bS00? 200  JJUGO NATURAL 312 000 0.00 000 825
ALDOY 100 |8 ALITAS BH PEQUERAS 982 0.00 000 000 sn2
Informecion AdKxonsi SUSTOTAL 12% .07
Verdecn CAJERA SCY SUBTOTAL 0% 0.00
SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
Forma de pago
SUBTOTAL EXENTO DE VA 0.00
07 - SIN UTRL ZACION DEL SSTEMA FINANCIERD 00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS %or
TOTAL DESCUENTO 000
e 000
VA 12% 150
TOTAL DEVOLUCION IVA 000
IREPNR 0.00
PROPINA 000
VALOR TOTAL 18.00
VALOR TOTAL SiN SUBSIDIO 000
AHORRO POR SUBSIDN0 “w
(nchuye IVA cuando corresponda)
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Forviss (8 1002 o0 B Que COMEraste Wy pasae

Informacion general

o Bldeme o p-mnnl\nuw '
1 ACUMULACYD umputm

me“m.nhvm“nmwmmuﬂm.w.m*ﬂ.
Por reschucide 1110 del SIL. Geugo LATAM Airines SA. esth aulerzado 8 no emitr boleta. Este documentio es stio Informative.

OFICINA GALAPAGOS SANTA CRUZ
AVENIDA CHARLES DASWIN SN, PUERTO AYORA, ESLA SANTA CRUZ, GALAPAGOS
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4. ACTIVIDADES PENDIENTES

Descripcion de principales Actividades, Tareas, Acciones, personas de contacto en |
No otras instituciones (mail, nimero de teléfono. de trabajo) Otras Pendientes :

Elmoddmidodoomlamamoﬁehuemm:dolcsREGSan
Cristobal esta tramitado hasta el mes de noviembre del 2020, las facturas correspondiente |
al mes de diciembre de 2020, deberan pagarse en el mes de enero 2021, las facturas se
deben bajar de la pagina de Elecgalapagos ~ facturacion

Avance
(%)

Etm«mmmlaomummmummmmwzomm
diente al mes de diciembre de 2020, deberdn pagarse en el mes de

facturas correspon
enero 2021, las facturas deben ser bajadas de la pagina de CNT EP

No existe actividades pendientes )

No existe actividades pendientes

No existe actividades pendientes

No existe actividades pendientes 1

5. DOCUMENTOS A ENTREGAR

Descripcion de los Documentos Recibidos y Generados | e

No (Material Impreso y en formato digital, CD, otros) .
Una carpeta archivador color amarillo con documentos de l0s pagos (ordenes de gasto por 1
1__| servicios) correspondiente al afio 2020, en fisico. _Bueno ]
El archivo digital de toda la documentacion de pagos correspondientes a los afos 2014, |
2015, 2016, 2017, 2018, 2018 y 2020, quedan en el disco duro del equipo que estuvo a mi |
cargo, en una sola carpeta con el nombre DOCUMENTOS ESCANEADOS ANO 2014 AL ‘

2 | 2020, infimas. Bueno
| |
. |
| |

o

6. REASIGNACION DE ARCHIVOS ELECTRONICOS -

Descripcion del archivos electrénicos reasignados (documentos del sistema

No | de gestiéon documental Quipux, y correo institucional) Funcionario Reasignado |
No hay archivos electronicos pendientes f
s
L J

Explicaciones: en todos los casilleros de necesitar mas espacio afladir lineas e Indicar nimero de hojas adicionales que se aduntan

Numeral 3. Explicar [3 frecuencia con 1a que se elabora |3 actividad por ejemplo, diaria, semanal, mensual, anual, etc.

Numeral 4, Detaltar las actividades que faltan completar, sefalar las personas con las que sé estaba coordinando, dotumentos NeCesarnos

para completar actividad
Numeral 5. Describir los documentos que se han recibido y generado y explicar en qué situacidn se encuentran.
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ANTES MIRIAM AMPARITO
LANCHA DE PASAJEROS AGUle.EuP.Ecs.: 0912059599001

me
-n M&MW%W
S "TRANSPORTE MARITMO Y DE CABOTAJE Y DE CARGA
- - "TRANSPORTE DE PASAJEROS POR VIAS DE NAVEGACION

C— Diz- Ambato s y Azogoez  Telfs.: 05-2521-564 /{06) 3010472
' ‘ 7 San Cristébal - Galipagos - Ecuador
«TROPICAL BIRD” %% B

) - .
wnmp-FACTURA 7
(‘gemfglfﬁmsqms‘ K- 000000355 [ \3| 02 %ZL

seesr Zoilon ﬂa—./ww
RUCICH: 20000 3512 Ted.:
Direcciton. ~ 2l - Sondc
» U
Tevers | 3O |
Yok - DC )
Oo%-02Z-2 / e )
¥ . C‘
Gandopelel - SX B S
| 13-02-2 |
\ |
] |
|
| —
— ; Sk BT
{
Forma d2 Pago P
L
SR R | 6 C
wz:v:.-:a:_ ~ -
X | B ] Rechi Coffforme|Chente)
impreso “Griaficas Polsenvsa’ - Bacena Hamandez Juan CarPs - Tt {05) 3010083 [ -
RUC 2000033502001 - Ayt 2848 . [tbiock - 1003 ¢ 00000301 2l 0000400)
F. Autorizacién: 01/ENER0I2021 - F. Caduciad 01/ENERO/2022 0
| So00 S SRR TROBITARD DOCUMENTO CATEGORIZADO: NO w




