Corsejo de Gobierno de
» Reqgirmen Especial
de Galapagos

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Piro. SOLICITUD DE AUTORIZACKON PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOUCITUD {dd-mmm-aasa)

20210047 04- febrero-2021
VIATICOS x MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS x ALIMENTACION x
DATOS GENERALES
BPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA
Altamirano Campos Maria Esperanza DIRECTORA FINANCIERA
[CIUDAD - PROVINCLA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL PNOMBRE DE LA UNIDAD A LA GLUE PERTENECE LA O FL SERVIDOR
Santa Cruz - Galdpagos IDIRECCION FINANCIERA
FECHA SALIOA e auit] 1OORA SALIDA Bibrmrst FECHA LLEGADA |dd-mmm-sasa) HORA LLEGADA (hh:mm )
04-febrern-2021 15:00 06-febrero-2021 09:30

BERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES
tamirano Campos Maria Esperanza

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Humana y Transito de vehiculos etc.

De acuerdo a memorando de disposicién No CGREG-DFIN-2021-0041-M de fecha 04 de febrero afio 2021 se realizara el
control sorpresivo de recaudacion del Aeropuerto de Baltra y se realizara reunién con personal de recaudacion de TCT y
loficinas, se trataron temas de normativa vigente, cambio de recaudacién de tasa de vehiculos a la Direccién de Movilidad

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
—
|Asren, terrestre, martimo, otros) TRANSPORTE
i ki FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aass hh:mm dd-mmm-asss hhzmm
2 SAN CRISTOBAL - SANTA
Maritimo CRUZ 04/02/2021 15:00 04/02/2021 17:00
OSPREY SANTA CRUZ - SAN
Maritime CRISTOBAL 06/02/2021 07:00 06/02/2021 09:30
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO, TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BCO. PACIFICO AHORROS 1038769700

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

—

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

N

J

NOMBRE DE LA O FL SERVIDOR

ING. MARIA ALTAMIRANO CAMPOS
TESORERA JEFE

SEGNARBTE DT 1A UNIDAD SOUCITANTE

ING. FERNANDA SOLORZANO
DIRECTORA FINANCIERA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Ests solicitud deberd ser - 40, con por ko menos 72 horas de
ol de los servicios institucionales; salvo el ciso de que por
T

e P

=+ De no existir dispenibihdad presupuestaria, tante la sobcitud como la sutonzacion
guedarin insubsstentes
= Elinforme de Servicios
cumplido e servicso nstitucional
Estd prohibide conceder servickos institucionales durante los dias de descanso obligatono, con

les debera dentro del termino de 4 diss de

de las Maximas Autondades o de casos s porla
Maxsma Autoridad o su Delegado,
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION FECHA DE SOLICITUD
20210047 11 de febrero del 2021

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS [ X] MOVILIZACIONES [ X]  SUBSISTENCIAS _ [X] ALIMENTACION _ [X]

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA.

Ing. Maria Altamirano Campos Tesorera Jefa

CIUDAD - PROVINCIA DE SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL

SERVIDOR
Santa Cruz Direccion Financiera del CGREG
oo sk ol ” ; FECHA LLEGADA (dd- T
(dd- L mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) (LUGAR HABITUAL DE | (LUGAR HABITUAL DE TRABAJO)
TRABAJO)
04 febrero del 2021 15:00 06 de febrero del 2021 09:30

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION
Ing. Maria Altamirano Campos

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS
En cumplimiento al Memorando No CGREG-DFIN-2021-0041-M de fecha 04 de febrero del 2021

Jueves 04 de febrero:
- 15:00pm Traslado de la ciudad Puerto Ayora
- 17:00pm Arribo a Puerto Ayora

Viernes 05 de febrero:

- 07:30am - 10:20am En la mafana me traslado a las oficinas de la Direccion Distrital de Santa Cruz
para atender usuarios internos con inquietudes financieras.

- 10:30am 14:00pm Traslado al Aeropuerto de Baltra, al cerrar vuelos se realiza control sorpresivo de la
recaudacion del 06 de febrero 2021.

- 15:00pm 17:30pm Reunién con los comparieros recaudadores de TCT, y recaudacién administrativa
donde se trata los siguientes temas:

Normativa de recaudacion

+ Posibilidad de apertura de nuevo punto de recaudacion
e Nuevas opciones de cobro
o Etc.

Sabado 06 de febrero:

- 07:00am Retorno a San Cristdbal
- 09:30am Arribo a San Cristobal

PRODUCTOS ALCANZADOS:

1. Arqueo realizado sin novedades
2. Se realizar reunién con novedades resueltas y compromisos adquiridos




DETALLE DE FACTURAS

No CONCEPTO VALOR
1 ALIMENTACION 26.88
2 ALIMENTACION 25.76
3 HOSPEDAJE 56.00
TOTAL 108.64
NOTA
ITINERARIO SALIDA LLEGADA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
FECHA de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
dd-mmm-aa Ozt o8 feast servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de
estos sitios
HORA : ;
Hh:mm 1500 9:30 I
TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE
NOMBRE DEL FECHA FECHA
TRANSPORTE(A | 1R ANSPORTE ot dd-mmm- i dd-mmm- HUEA
éreo, terrestre, hh:mm hh:mm
aaaa aaaa
otros)
MARITIMO OSPREY SAN CRngSS;L_SANTA 04-02-2021 15:00 04-02-2021 17:00
SANTA CRUZ-SAN i 355 i :
MARITIMO OSPREY i CRISTOBAL 06-02-2021 7:00 06-02-2021 9:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo y boletos.

OBSERVACIONES

Valores de pasajes son asumidos por mi persona por no contar con

certificacién presupuestaria para pasajes

FIRMA DE LA O SERVIDOR COMISIONADO

¥

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contfrario la liquidacion se demorara e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al niumero de dias autorizados, se debera adjuntar
la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su

NOMBRE: Ing. Maria Altamirano Campos
CARGO: TESORERA JEFE

Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

'NOMBRE: Ing. Fermanda Solorzano
| CARGO: DIRECTORA FINANCIERA

NOMBRE: Ing: Fermanda Solorzano
CARGO: DIRECTORA FINANCIERA




No. 001
NRD. SGLICITUD FECHA DE LIQUIDACION
2021000047 martes. 08 de marzo de 2021
NOMERE DEL FURCIONARIO [ SERVIDOR PUESTO CEDULA DE IDENTIDAD
ALTAMIRANG CAMPOS MARIA ESPERANZA TESORERO/A 2000083344
CRIDAD DE COMISION angs
SANTA CRUZ - GALAPAGOS UNICAD FIMANCIERA
L "CALCULO DE LIGUIDACION 7]
ITINERARIO FECHA HORA
glunﬁ S FERNOCTADDS VAL O PTG SR TOTAL
> N B0
RETORING 2 8000 160.00
. DETALLE DE FACTURAS PRESENTADAS
Valor Respaldado {70%) 112.00 108.64 70% VIATICOS __| Aumentacion 20%
Valor sin Respaldo (30%) 48.00 48,00 HOSPEDAJE | ALIMENTACION {Retorno)
Total bage 160.00 156.64 56.00 26.88
25.76
Alimentacion 16.00 i
Valor Respaldado (20%)
| TOTAL Vidticos + Alimentagion 156.64
T ANEXO
PASANS AL INTERIOR PEAES COMBUSTIBLE
56.00 5264
- 108.64 -
| TOTAL o - <
i | CERTIFICACION PRESUPUESTARIA L
CONCEPTO DE PARTIDA PRESUPUESTARIA VALOR A CERTIFICAR DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA

530301 Pasajes al Interior
570102 T P -
530303 T Vidlicos ¥y Subsistencias en el Interior

530837 - ~ Combustbie S

Q1

O LK

TOTAL A

FIC

o segun informe ¢ 2

5 prasentades de

FIRMA ELABORADD POR:

HOMBRE:

Andres Gomez - A

(LuckycmerC.

slente =

nanciars

NOTA : Ef Informe de Licencia con Remureracion, debera presentarse dentro del Jérming maximo de 4 dias de cumplida la licencia. Cuando la licencia sea supendar al numero de horas o

dias autonizados, se debera adjuntar |a autorizacion por [a maxima autoridad.
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ﬂ > Factwracion Fisica ¥ Valider de comprobantes fisicos

Validez de comprobantes fisicos

RUC

2000052569001

Tipo documento

Factura

Fecha emisian

24/03/2021

sutorzado por ¢l 3R1 v debera contena

TOMALA BRAVC CARLOD RODDY

MIRAFLORES ISLA FLOREAMA S/N Y PETRELES

Otro .

Articulo 298 del Cadigo Organice Integral Penal.

3
o

2

Autorizacion

1127793008

Numero documento

001-001-000000252

COMEDOR DAPHANE

MIRAFLORES ISLA FLOREANA S/N Y PETRELES

3

-02-05 2065

i

SCUmEnto

arequisitos de Henado

sion de i3 ¢

letern
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DM@ el PFaed§ o

¥ i

ﬁ ¥ Facturacion Fisica ¥ Valider de comprobantes fisicos

Validez de comprobantes fisicos

RUC

2000023644001

Tipa documento

Factura

Fecha emisidn

06/02/2021

BARRERA BURGOS MARTHA PATRICIA

MIRAFLORES PETREL 5/N Y DUNCAN

Otro

tenta la existencia real de fa t

o £81a con

amita, {2

Articulo 298 del Codige Organico Integral Penal.

SR y debera conten

yda con pena privativa de libertad

Autorizacian

1126387973

Nirmera documento

001-001-000006064

HGSTAL TINTORERA

MIRAFLORES PETREL S/N Y DUNCAN

2021-03-09 2065

reqUIsHGS

Brar

terminacion de |

s de los tribut




