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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

M.WMWMMI&W FECHA DE SOLICITUD /
20200053 04 de Febrero de 2020

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR
viaTicos [ x] MOVILZACIONES [ x|  SUBSISTENCIAS [%] AUMENTACION =Y |
: GENERALES

DATOS
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA. e
F-VM“C 7 m*mmw et
“CIUDAD - PROVINCIA DE SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBAE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL
SERVIDOR -
“Santa Cruz Galépagos Diceccion AGministrativl__
TFECHA SALIDA (dd- HORA SALIDA (hh:mm) | FECHA LLEGADA (dd- HORA LLEGADA
mmm 3223) mmm-323a) {hhemm)
(LUGAR HABITUAL DF | (LUGAR HABITUAL DE
TRABAJO) | TRABAJO| |
27 e Enero de 2020 / | 07:00 31 de Enero de 2020 , | 17:00

—

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION

Luis Solorzano Loor, Diego Arias Tamayo y Yamile Mendoza

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

/| Lunes, 27 de Energ de 2020
« 07:00-10:30 Traslado San Cristdbal-Santa Cru

ouwu;oouwanmuommaummsmnauvwhm«umm
M«mmwmnwommquMVm.am!m
realizar of foralecimiento del control interno en temas administrativos de la cantonal.

e 12:00-13:30 Amuenzo

e 13:30-18:30 Presentacion por parte del drea de contratacién publica y los servidores de la Cantonal
WCMMMMMO(MMauwbabwwwhmcﬂtﬂummlodeb
siguiente manera

T
I. Fundamentos de la Contratacién Pablica

Revision y lectura de la Ley Orginica del Sistema Nacional de Contratacién Poblica LOSNCP, Reglamento
a la ley Ovginica del Sistema Nacional de Contratacion Piblica RGLOSNCP, codificacion de las
resoluciones del SERCOP y moemativa relacionada.

Art. 3.- Contratos Financiados con Préstamos z;w
Ant. 4.« Principio

Art. 6.- Definicioncs. b“P
Art. 17.- Publicidad de la Informacion s\'l (

Arv 18.- Obligatoriedad de Inscripeion

Art. 19.- Causales de Suspensidn del RUP & d
An. 23.- Estedio @
v©
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Art. 24.- Presupucsio
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Y AR 26 Asociacion para ofertar

¥ A 27 Modelos Obligatorios

¥ An. 25.- Uso de Herramientas Informdticss

¥ An. 30~ Vigencia de la Oferta

Y A 32.- Adjudicacion

¥ Art 33 Declaratoria de Procedimiento Desierto
Y Art. 3. Cancelacion del Procedimiento

¥ Ar 35 Adjudicatarios Fallidos

Y An. 36 Expediente del Proceso de Contratacitn
Y AL 44 Catdlogo Electrénico

¥ ArL 45 Obligaciones de los Proveedores

v Art 46.- Obligaciones de las Entidades Contratantes
v AL 49.- Dx las Fases Preparatoria ¥ Precontractuales
¥ An Sl Contrataciones de Menor Cuantia

Y A 52.- Contratacion Preferente

¥ Art. 62.- Inhabilidades Generales

¥ Art 63.- Inhabilidades Especiales

¥ An. 64 Contratos Celebrados contra Expresa

¥ At 65.- Nulidad del Contrato

Y A 66.- Denuncias

v An. 67.- Consorcios o Asociaciones

Y AN 69.- Suscripeidn de Contratos

Y An 70 Administracion del Contrato

Y A 71 Cliusulas Obligatorias

Y An. 72.- Contratos Modificatorios

¥ Ar 74.- Garuntia de Fiel Cemplimiento

¥ An 75.- Garuntia por Anticipo

¥ Ar. 76.- Garantia Técnica para ciertos Bienes.

¥ AN 77 Devolucion de las Garantia

¥ AL T9.- Subcontratacion.- El contratista podrd s...
¥ An 84.- Contratos Integrales por Precio Fijo

¥ Art 86.- Creacién de Rubros Nuevos

Y Ar 35.. Diferencia en cantidades de obra

Y A 89. Ordencs de trahajo

v An. 90.- Cenificacién de Recursos

¥ A 91.- Contratos Complementarios

v Ar 93.- Terminacion por Mutuo Acuerdo.

v Arn. .- Terminacion Unilateral del Contrato

v An 100.- Responsabilidad de los Consultores. Los, .
¥ An. 101~ Retencidn Indebida de Pagos

Temas Pricticos intervinientes Vanessa Culgul Cosquilio
*  Caso prictico elaboracién de especificaciones técnicas

= Seexpone el nuevo formato de contratacion publica y se procede a la Elaboracion y
explicacion de las especificaciones técnicas del bien acorde al Art. 9 y 108 de ls Codificacion.
- Elaboracion de verificacion de catdlogo electrénico
Elaboracion de centificacion PAC




Manejo del Portal intervinients Yamile Mendoza Alcivar

. mmmwmnm&m
Explicacion de cOmo ingresar #l portal de compras pablicas para consultas g8 procesos pere

I3 elaboracion del estudo ce mercado

Como generar en el portal de compras publicas certificado de inhabifidad de proveedores.
Como se procede & consultar Cuando un proveedor estd habilitado o inhabilitado en el portal
de compras pubica

/' Martes, 28 de Enero de 2020

e 07:30-12:00
Temas Tebrios interviniente compafierp Diego Arlas Tamayo

2. Plan Anual de Contratacién
v  Importancia del PAC
v De la publicacion
v De ks reformas

Temas Practicos intervinientes Vanessa Culqui Cosquilio

Como claborar el PAC institacional
Se expone el nuevo formato de contratacidn pablica y se procede a la Elaboracion y
exphcacion los 1érminos de referencia del servicio scorde al Art. 9 y 109 de la Codificacion.

Manejo del intery Y ivar
Explicacion de odmo verificar ¢l PAC institucional en la pdgina CGREG y en ¢l poctal de
compras publicas para las adquisiciones d¢ bienes, servicios ¥ obras
Expone como realizar ka publicaciin del PAC en el portal g compeas publicas
Expone como realizar La reformas on ¢l portal de compras publicas

e 12:00-13:30 Almuerio

® 13:30-18:00

Temas Tedricos interviniente compafiero Diego Arias Tamayo
3.- Fases de la Contratacién Publica (preparatoria, precontratual, contractual, ejecucion y cierre)

v __Estudios. dischos © proyecios: — |
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Convocatonia o invitacion icipar
oy o pora part en el provedimiento, segin ef caso:
Rowlucion Je aprobacion de pliego ¢ inicio del pmcedmkmo:”'

Plicgo,

Preguntas, respucstas » aclaraciones correspondientes ol procedimiento;

Ofertas presentadas, salvo la informacion calificada como confidencial por la entidsd comratante
vonforme al plicgo;

Aautkmmdeluokmm”k»orm
Amqw&wkhnmdefuuudchmm) por o cual se solicita T convalidacion de
evms.unmclmmbwuhms‘dukhm&mdmz

L o

N8

Técaiva. de sor of caso;

¥ Informe de evaluacion de las ofertas real por la Comision Téenica, la mixima autoridad o su
delegado, en los casos que cormespond;

v Cuaden resumen de calificacion de las ofertas presentadas,

v lnl\mdcln(imisiﬂnT&ﬁanhwmmim&llnmmw\nudcmnh
adjudicacion o declaratoria de desierto, segun curresponda, del procedimiento de contratucion.

¥ Garsntias peosentadas antes de la fema del contrato:

v (dqnmmuib&mmwmvdemfmwhmhlmowﬁudcIn
entidad contratante o su delegado;

Y Rewlwiones de cancelacion o declaratonia de procedimiento deseerto, segin ef caso v de enistir;

v ('kam%omnmmdcuufuc.ulcomrlmmmuduswrlu
entidad contratanic con ocasiin de su tramitacion; §,

v lrngm:W«umwwmpwmliumm*m
provedimicnbs precontractusles o que se requiers como requisito previo al inicio de un
provedimicnto de contratacion.

Temas Practicos intervinientes Vanessa Culgui Cosquitio

rmdmfamdcmmbﬁnnmammmdtdm.syluv

109 ge |s Codificacion
= Explicacion del caso pedctico con la documentacion relevante que debe contener en la ctspa

preparatona.
Exphicacion del caso prisctico con la documentucion relevante que debe contener en la etupa

precontracival
Explicaciin del caso prictico con la dxmiénmksmwe*hccmmcnlacum

contractsal,

Waamrﬂvuumwmmwmuwrwacmma

publicas.
Explicacion de como realizar las publicaciones de las infimas cuantias en ef portal de compras
publicas.

Generacion de la Orden de Comora del proceso CATE-CGREG-002-2020 cuyo objeto
"SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN EDIFICACIONES CON ALTA AFLUENCIA
DE USUARIOS — GALAPAGOS ISLA SANTA CRUZ DEL CONSEJO DE GOBIERNO
DEL REGIMEN ESPECIAL DE GALAPAGOS'
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servichos sormalizados.

¢  Procedimicnto comun: infima cuantia. menor cuantia. cotizacion y licitacion para biencs, wrvichos
) »

v  Procedimiento de consultoria: contratacion directa, lista cora y concurso pablico,

Temas Pricticos intervinientes Vanessa Culqui Cosquitie

Mm&ﬁammkmmp«m&mmmm
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Elaboracion de estudios peevios pars consultoria

www

- tmummmwwdm'acwuwmamm
procedimientos dindmicos.

- lixum&eummdimlumhskmpudmnddempébku& los
procodimicnos Comunes.
Explicacion de como realizar las sdquisiciones poe ¢l portal de compras piibicas de una
consultorks.

| 12:00-13:30 Almuerzo

* 13:30-18:30

v r«mmmammmwlmmnp

¥ Régimen especial; Bienes © servicios Unicos en ¢l mercado o con proveedor (nico repuestos ©
mm,mmmwm.m«mmc
internacional. contratos entre entidades pdblicas y subsidiarias, contrataciones de instituciones
ﬁmciau)*m&lmwn&mymknw«m«ﬂmudﬂa.

Temas Practicos intervinientes Vanessa Culqul Cosquilio

|

- Emmdemrdiumwmdtmudm&why contratacion
integral por precio fijo.
Explicacion de como elaborar los esturdios previos del Régimen Especial.

Manejo del Portal interviniente Yamile Mendora Alcivar

lwmdmammmamwimumm de un proceso de
emergencia y contratacion integral poc precio fijo.

- WQGW&mp&Nks&mmwuhM«meﬂ
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# Jorves, 30 de Enero de 2020
| *07:3012:00

Temas Tedricos interviniente compadiero Diego Arias Tamayo

!

Y (LOSNCP, RGLOSNCP, codificacion de las resoluciones y normas de la Contraloria General Jel

Estado).
v Wlkmdclml\hm&Cm

v (‘mﬁmmbmhmh-om'oﬁsqu.cnnahd:uWMocmpmdc

accion, tengan interés en participar en s etapa de construccidn del proyecto;

v t:wmmmmmamaummamu«mqum
‘ wuhmph(mwummuunbynmbuauhuncl.m

v vd-mscmmmmumm

v Auuindmkb&hohno&mkﬂwﬂhy‘ommwmhmuﬁmmqu

deba cargarse a los fondos destinados al proyecto,

Temas Pricticos intervinientes Vanesss Culqui Cosquillo

Manejo del Portal interviniente Yamile Mendora Aldivar

* 12:00-13:30 Almuerzo

* 13301800

- mum«mm-bmmmmm‘mmy definitiva
acoede el M.uautqmusmwacmmum An,
124 y 125 del Reglamento a la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacion Publica.
Iaﬂkt-h&umhdﬂmwoahmmwmwm
para que se peeda finalizar cf proceso en ¢f portal de compras pablicas,

Explicacion en ef portal de compras publicas del estado Adjudicado-Registro de Contratos
como ingresar |3 informacion del contrato,

Explicacion en e portal de compras piblicas de como los administradores de contratos
deben cerrar los procesos en el sistema,

Temas Tedricos interviniente compafiero Diggo Arlas Tamayo



v  Establecer la estructiura nrgnmrxuwarmmudmn la cjecue on de la obea. considergndo todos
o aspectos Que Imteryvienen €n ella financieros, legales. de Suminisiros, cis GUAGUE LS O wan
comstructivos v definir las funciones, responsabilidades § autoridad de los participanies: LSS0
proporcionar ¢f apoyo logistico requerido. En ¢l caso de fiscalizacion realizada por contruto el
A deinisrador del Contrato debe realizar una Supevy ish6n responsable sobre todas lus labores; y

|

v Intervenic en las actas de entrega recepeion prov islonal, parcial. total y definitiva l
Temas Pricticos intervinientes Vanesss Culqui Cosquilio i

Explicacion con casos pracucos de las responsabilidades como Administradores de Contrato,
dindmica para reforzar ¢l aprendizaje

Visita de campo para caso prisctico en los whieres del CGREG, dudas, preguntas, acalaracioncs
y competencias de cada servidores para la claboracion ¢ Inicio de Jos procesos pari
adquisiciones de bienes, servicios y obras l




Manejo del Portal interviniente Yamile Mendoza Alcivar

Caso pracuco con la Administradora de Contrato Cristina Calvopifa para finalizacion del
proceso RE-CGREG-004-2019 cuyo objeto es ELABORACION ¥ SIMULACION Df UNA
ESTRUCTURA TARIFARIA DE FLETE MARITIMO CON LA SIMULACION DEL IMPACTD EN EL
PRECIO FINAL DEL TRANSPORTE MARITIMO PARA LA PROVINCIA DE GALAPAGOS

Caso practico con Iy Administradora de Contrato Cristina Calvopifa para finalizacidon del
proceso MCBS- CGREG-001-2019 cuyo objeto es SERVICIO DE CORRECCION DF FACTORES DF
POTENCIA DE SUMINISTRO ELECTRICO DFL COLISEQ DEPORTES ¥ CONTROL DE RESIDENCIA
DEL CGREG DE SANTA CRUZ



Viemes, 31 de Engro de 2020

Temas de evaluacion interviniente compafiero Diego Arias Tamayo
Se da los pardmetros de COmo rendir [a evaluacion del curso, y s procede a realaa Ia

evaluacon desde las 8:00 hasta las 9:00. mediante &l cual asistieron los compafieros que

JSTIOroN 8 1043 s jornada




Temas Pricticos intervinientes Vanessa Culgul Cosguillo

Socializacion de los formatos para los procesos de comtratacién piblica para las
adquisiciones de blenes, servichos ¥ obras conjuntamente con Ia lista de verificacion.
Formatos para las sdquisiciones de bienes, servicios. obras y consultorias

[ ita de venficacion para las adquisiciones bienes. SCrvacios, obras v consultorias

Manejo del P 1 In Yami

Caso practico con I3 Administrador de Contrato Luls Lemas para simulacién de finalizacion det
proceso JIE-CGREG-008-2020 cuyo objeto es SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE CABEZOTE Y
REPARACION DE CABEZOTE, BOMBA DE INYECCION Y TURBO CARGADOR DEL VOLQUETE
HINO GHS00 PLACAS WEA 137 DE SANTA CRUZ

Caso practico con el Administrador de Contrato Luis Lema para la simulacion de finalizacion
del proceso MCBS-CGREG-007-2019 cuyo objeto es MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CORRECTIVO DE VEHICULOS LIMIANOS ADMINISTRATIVOS DE LA DIRECCION CANTONAL
SANTA CRUZ

v e Hetormo Santa L'jfu: San Cnstobal 1} 00-1 {m



Proguctos alcanzades:

¢ Se ha capacitado a 23 servidores en la Direccidn Cantonal San Cruz, los mismos que actudmente Lienen
conocimiento en procesos de contratacion pubiica en cuanto a las adquisiciones de bienes, Servicios y |
obras en cuanto a la normativa legal vigente y entrega oe formatos para Inicios de proceso

o Mediante Jos casos pricticos elaborados en la clase y visita de campo se ha logrados que los servidores
tengan conocimiento de como elaborar y desarroliar especificaciones técnicas, 1érminos de referencia y
estudio de presupuesto enmarcado en |3 normativa legal vigente como refuerzo se realizaron casos de
los procesos segun la planificacion del Plan Anual Operativo y la documentacién rélevante que debe
contener Cada proceso

e Se ha capacitado a los servidores en & maneio y uso del portal logrando asi finalizar procesos
pendientes en ¢ pornal de compras piblicas, publicando procesos que estaban dentro de su
planificacién en &l mes de enero y COMO utilizar las herramientas virtuales previo al inicio de un proceso
de adquisicidn de bienes, Servicios y obras ‘

o Se ha realizado 1a estandarizacién de los procesos de contratacion publica en la Direccion Cantonal Santa
Cruz, para 1a adquisicion de bienes, servicios y obras

| ~ Reporte de Facturas A kS
Item  Factura Detalle \ Valor

. | Total

11 | 001-001-000090402 | Alimentacion 21,75 |
2 | 001-001-0215414 | Alimentacion | 8,50 |~

'3 | 003-001-000011680 | Alimentacion 25,50 |

4 002-001-000001568 | Alimentacién 13,50 |,
5

| [001-001-0272015 | Alimentacion | 10,75




s 001-001-000008091 | Allmentacion 2550 ]

6
7 002-001-000001594 | Alimentacién 21,00
8 007-001-000000114 | Alimentacién 20,00 | -
9 001-001-000023729 = Alimentacién 25,70 |-
10 001-0010272297 Alimentacién 7,20
11 002-001-0003579 Alimentacién 7,00
12 001-002-000000320 Hospedaje 134,40 |
13 | 001-001-000003245 | Transporte | 60,00 |-
Total | 380,80
. NOTA
ITINERARIO SALIDA LLEGADA  [Estos datos se refieren al tiempo efectivamente
' ' /z:“lo:do en el cumplimiento del servicio institucional,
FECHA la saligs del r de residencia o tr
_d:_:mnmu 27-01-2020/| 31-01-2020 habituales o del mtull'ﬂmlo del m»i::
HORA nstitucional segin sea el caso, hasta su liegada de
b n o4 sitios
0700 1700
l L
3 TRANSPORTE _

TPODE | NOMBAE DEL RUTA | SAUDA ULEGADA
TRANSPORTE(A ~ TRANSPORTE FECHA | WORA | FECHA | HORA
ere0. Terrestre, dd-mmm- hh:mm dd-mmm- hh:m

oos) | _aaaa an m |

MARITIMO  LAGAVIOTA | 20 CTISMODRFSANtA | 35 00 020 | 0700, 27:01-2020,/! 10:30
MARITMO | LA GAVIOTA ::;;3“' - 3101200 1500 | 31:01-2020° | 1700,

mktnwodemmmtmm se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a
. bordo y boletos.

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario 13 liquidacion se
71 gemorara e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el
cumplimiento de mk-os institucionales sea
superior al namero de Morludos. se debera
adjuntar 13 autorizaci escrito de la Maxima

mum
LAUNIDAD | FIRMA DE LA %fun
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