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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIR SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION FECHA DE SOLICITUD /

2019-0182 2019-03-11

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS l_] MOVILIZACIONES [ X] SUBSISTENCIAS [‘ﬂ ALIMENTACION [ x |

. DATOS GENERALES -
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA, /"’
COLCHA CAJAMARCA ALBA JANETH TECNICO DE VEHICULOS
CHIDAD - PROVINCIA DE SERVICIO INSTITUCIONAL ' NGMBRE DE LA UNIDAD ALA QUE PERTENECE EL SERVIDOR
SANTA CRUZ - GALAPAGOS / Direccion Cantonal Isabela- Vehicty(o
- -~ :mm -rm-aza - hh:mm -
FECHA SALIDA (dd-mm-aa) / HORA SALIDA (hh.m/yf ::lfsuc(?:Rthgl‘:\r?JT\fdgEmTRAB).M R?Jgi'li!ﬁfaﬁ?a A{L bE T) ;
13/03/2019 08HOO 15 /03/2018 17HO0 ’

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION

Sefiora; Mayra Castillo Revelo - TCT .
Seflora: Carla Segura Jacome — TCT /

u’@es 15 de Marzo de 2019.- retorno desde Santa Cruz a Isabela.

CRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

iércoles 13 de Marzo de 2019.- Traslado desde Isabela a Santa Cruz. Capacitacion del Instructivo de
Gestion de Tramites de Ingreso y Control de Vehiculos, Instructivo de procesos para la emision de Permiso
Adg,@peracién Insutar (POY), ubicados en la isla Santa Cruz.

ueves 14 de Marzo de 2019.-
+ Recepcién de tramites, Capacitacion de atencién al usuario, Socializacion de procesos.
+ {(aja Chica.
s, Retroalimentacion de acciones cbservadas.

o e - TRANSPORTE ) ‘
TIPO DE NOMBRE DEL - SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Adreo, terrestre, otros} dd-mm-aa hh:mm dd-mm-aa hhanm
[ 1SABELA 7 i L~
MARITIMO BRYTHANNY | ¢ SANTA CRUZ,. “| 1310312019 / 06h00 #7| 13/03/2019 0s:00 7
SANTACRUZ ¥ B ] s -
MARITIMO BRYTHANNY | ISABELA / 15/03/2019 14H00 7 15/03/2019  #~] 17HO0
- - - DATOS PARA TRANSFERENCIA '
TIPO DE CUENTA NO. DE CUENTA NOMBRE DEL BANCO
Ahorros 4004949880 BANECUADOR

FIRMA DE LA O SERVIDOR SOLIC/’ i % FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
f

phual L Medisneresd

NOMBRE DE LL (o) E{ SERVIDOR NOMERE DF LA RESPONSABLE DE LA UNTGAD SOLICITANTE
Ing. Colcha Cajamarca Alba Janeth AB. ESTEFANIA MORALES
TECNICO DE VEHICULOS DIRECTORA CANTONAL DE ISABELA

F|RMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O'suU NOTA; Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos

. 72 horas al cumplimiento de los servicios Institucionales; salvo el caso de que por
DELEGADO . necesidades instituclonales la Autorldad:Numinadora autorlca.' )

. De ne existir disponibilidad presupuestaria, ianto Ia solicitud como ia
suterizacion quedaran insubsistentes
. El informe de Licencia con remuneracion deberd presentarse dentro del
. términa méxime de 4 dias de cumplida la licencia

NOMBRE DE LA AU IDAD NOMINADORA O SU DELEGADOD Esté prohibide conceder servicios institucicnales duranta los dias de descansc obligatorio,
con excepion de las Maximas Autoridades o de casos excepc:onales debidamente

Justificados por la Maxima Autoridad ¢ sy Detegado.
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DIRE TORA CANTONAL DE ISABELA
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD LICENCIA 6ON REMU

ACION FECHA DE SOLICITUD -
2019-0182 20190318
SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR
VIATICOS [ X]  MOVILIZACIONES [ X]  SUBSISTENGIAS [ X| ALIMENTACION  [X]
DATOS GENERALES .
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERYIDOR d PUESTO QUE OCUPA. —
COLCHA CAJAMARCA ALBA JANETH TECNICO DE VEHICULOS -
CIUDAD - PROVINCIA DE SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD ALA QUE PERTENECE EL
SERVIDOR P
SANTA CRUZ - GALAPAGOS DIRECCION CANTONAL ISABELA-VEHICULOS?
FECHA SALIDA (dd-mmm- | HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd- HORA LLEGADA (hh:mm)
aaaa) ) mmin-aaaa) (LUGAR HABITUAL DE
' {LUGAR HABITUAL DE TRABAJO)
TRABAJO)
13-03-2019 /. 06HO0 15-03-2019 17HO0  °

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION:
Tlga. Mayra Castillo Revel /
Sra. Carla Sequra

'd

/DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS:
Miércoles 13 de marzo 2019: Traslado a las 06h00 desde Isabela a Santa Cruz.

Inicio del Cursc de 10h00 a 13:30, capacitacion de instructivo de Gestidén de Tramite de Ingreso y Control de Vehiculos,
Instructivo de procesos para la emision de Permiso DE Operacidn Insular {PCl) pasos a seguir para la recepcion de
tramites, y verificacion de documentos.

Tramiles que se realizan dentro del proceso de Vehiculos: Ingresos — Reemplazos- Validaciones- Transferencias.

Dirigide por Ing. Stefany Cisneros Analista de Planificacidn y Seguimiento.

/Afs 15h00: Capacitacion de atencion al usuario, buenas practicas del servidor publice, soluciones a los requerimientos
presentados por los usuarios, como reaccionar ante la presencia de los usuarios.

» .Se trato referente a la vinculacién y desvinculacién del personal, como son los procedimientos para el personal de

- cada institucién. -

» -Manejo de la pagina web institucional, donde encontramos varios servicios que €l usuario puede hacer (il para
sus framiles, como la pestaria de Control de Vehiculos-Residencia-Denuncias-Formularios para cada soficitud y
noticias sobre los avances y trabajos de la institucién.

"Ifift; de jornada a las 17: 00 pm, con la retroalimentacién de toda la socializacion.

Aeves 14 de marzo 2019: 08HOD Sccializacién def manual de proceses en cuanto at tema [nfima Cuantia y Develucién de
Garantias. ‘

. -Caja Chica tema financiero ¢l mismo que & cada direccion designan bajo un cuslodio una cantidad de dinero que sera

utiizada en las necesidades urgentes de la institucion.
» Manejo del proceso para solicitar la reposicion de caja chica, indicando por medic de facturas autorizadas los

gastos realizados.
»  Conocimiento de las cosas aulorizadas para la compra gue son pagados directamente desde caja chica.

>~ A las 15h00: Procedimientbs en Inicio de Régimen Disciplinario de Talento Humano, mismo donde se pone en
consideracién motivos'y faltas graves para que puedan ser considerados para un despido y desvinculacion de |a

institucién, tomando en cuenta que antes de ser sancionado el empleado tiene derecho a la apelacién en defensa
al proceso que se le este aplicando. La desvinculacion se puede dar por:

» Renuncia voluntaria

»  Notificacién

-Se verifico conjuntamente con los compafieros de TCT que realizan su control en Baltra, que se necesita mas verificacion y

revision en la venta de las tarjetas de Control de Transito en los controles del aeropuerto de I e-Quito-y-Guayaquil

ya que son el primer filtro de contacto con los viajeros que ingresan a la provincia. .‘%;{51 Joonse;o e ’?0“',“-'”0 ded
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Fin de jornada a las 17: 00 pm, con ia retroalimentacién de toda la socializacion.

?ﬂ")ﬁeﬁies 15 de marzo 2019.- Retorno a Isabela, salida a las14h00 y llegada a las 17:00 pm.
Ly

PRODUCTOS ALCANZADOS:

/ao_nocer los procedimientos para permisos del POl y vehiculos.
-//Ig‘nﬁmir sobre el manejo de buenas practicas

. anejo del proceso de caja chica

NOTA
ITINERARIO SALIDA LLEGADA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente ulilizado en el cumplimiento
el servicic institucional, desds la salida def lugar de residencia o trabajo
FECHA 13032019 |~ 15-03-2018 7 habituales o del cumplimients del servicio institucional segln sea el caso,
dd-mmm-aa hasta su llegada de estos sitios
HORA 06h00 »~ | 17h00
Hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DEL RUTA SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, dd-mmm- hh:mm dd-mmm- hh:mm
olros) - »" _ aaaa " aaaa -

BRITHANY 6/ ISABELATSANTA CRUZ 13.03-20197| 0BHOO | ¥ 13-03-20187 | 08BHOD
MARITIMO

BRITHANY _— | SANTAGRUZ JSABE, 15:0320197 | 14H00,- 15-03-2013-"] 17H007
MARITIMO

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo y boletos:
Se adjunta: Pase a Bordo Nro. 1430Y 1433 — Factura N° 0000195

OBSERVACIONES

La salida se realizo a las 14h00 por la demanda de pasajeros y falta de espacio en las fibras de cabotaje del turno de la
mafiana.

Los pasajes se adquirieron con recursos propios por lo que se solicita la reposicién./

FIRMA DE LA O SERVIDOR COMISIONADO

e

NOTA
El presente informe deberé presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso conirario la liquidacion se
demoraré e incluso de no presentario tendria que restituir los valores
percibidos. Cuande el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimera de dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion
NOMBRE . Ing. Alba Colcha Cajamarca por escrito de la Méaxima Auteridad o su Delegado.
TECNICO CONTROL DE TRANSITO
FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
SERVIDOWNADO RESPONSABLE DE LA UNIDAD
' ()
NOMBRE: Ing. AIba’Co{cha’éajamarca .NOMBRE: Ab. Estefania Morales
CARGO: TECNICO DE VEHICULOS CARGO: DIRECTORA CANTONAL ISABELA
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+ 82
.. .CONSEJO DE GOBIERNO O£ REGIMEN ESPECI D™« '~ 3C3S |
) - HOJA PARA LIQUIDACION DE VIATICO3 AL ivi diva ]
No, 001
HRQ. SLICITUD FECKA DELIQUIDACION
20150182 martes,02 de abril de 2019
NOMBRE DEL FUNCIONARID / SERVIDOR PUESTO CEDULA DE IDENTIDAD
COLCHA CAJAMARCA ALBA JANETH TECNICO 0504005953
CIUDAD DE COMISION JAREA
SANTA CRUZ / GALAPAGOS UNIDAD ADMINISTRATIVA
Pt " . ‘ '
FECHA HORA
" SALIDA mié, 13-mar-19 6:00 praremecTwey || wodinenee, 10 Tom
RETORNO vie,15-mar-19 17:00 2 30’00 160’00

Valor Respaldado (70%)
Valor sin Respaldo (30%)
o N

Total v

Alimentacion e
Valor Respaldado (20%) e v

1o Alicnentacion. |

PASAJES AL INTERICR

60,00/

' DETALLE DE FACTURAS:PRESENTADAS'

70% VIATICOS ..

“Allmentadén 20%

HOSPEDAJE | ALIMENTACION

" - {Retornoy

56,00 A

1050 /] -

7,00

650 A

CONCEPTO DE PARTIDA PRESUPUESTARIA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA

530301 Pasajes al Interior 60,00 ¢

570102 Peajes 0,00 0,00

530303 Viaticos y Subsisteritias en el interior 128,00 128,00 ©

530837 Combustible 0,00 0,00

QESERVACIONES FIFRMA ELABORADOD POR
Reposicién de pasajes maritimos rutas:IBL-SX 13-03-18 Y SX-IBL 15-03-19. Error de .
célculo en facturas 6795 y 6993,
howo Awsta T,
NOMBRE /

Laura Acosts Troya- Presupuesto.

autarizados, se debera adjuntar la autorizackén por la maxima autoridad.

NOTA : El informe de Licencia con Remuneracion, deberd preseniarse dentro ded témino maxime de 4 dias de cumplida la ficencia. Cuando la licencia sea superior al nimero dé horas ¢ dias




CONSEJO DE GOBIERNO DE REGIMEN ESPECIAL DE GALAPAGOS
DIRECCION ADMINISTRATIVA
JUSTIFICACION DE COMPRA DE PASAJES

Para: Ab. Martha Morales
DIRECTORA CANTONAL DE ISABELA

Tomando en consideracién la Solicitud de Autorizacion para Cumplimiento de Servicios
Institucionales No. 2019 - 0182,_mediante la cuzl se solicita se proporcione al servidor: Maria
Colcha Cajamarca Alba Janeth, transporte via maritima, en la rutas lsabela-Santa Cruz
13/03/2019, Isabela - Santa Cruz 15/03/2019.

Una vez realizadas las gestiones pertinentes me permito certificar que a la fecha de la solicitud:

La Institucién no cuenta con un convenio o contrato con las proveedoras de
servicios de movilizacion en:

- Lancha de cabotaje X
- Transporte aéreo entre islas

No se obtuvo disponibilidad de espacios en las fechas requeridas del servicios de
transporte comercial en las rutas Ecuador Continental - Galapagos, y/o viceversa,

Por tanto, solicito su autorizacién para que el funcionario en mencién adquiera los pasajes con sus
propios recursos y posterior sean reembolsados por la Institucién de conformidad con la
Resolucion No. 004-2019-9de fecha 28 de febrero de 2019, suscrito por el Presidente del Consejo
de Gobierno del Régimen Especial de la Provincia de Galapagos.

Atentamente, Autorizado:

e ‘;A b r.
v 1 pel
ECCION S

2  pR
A G, ot o
- (e | %, A o

Paklina adillo Ab. Martha Morales
DIRECTORA ADMINISTRATIVA _ DIRECTORA CANTONAL DE ISABELA




CONSEJO DE GOBIERNQ '
DEL REGIMEN ESPECIAL
DE GALAPAGOS

8 ) 1 PASE DE ABORDAR/BOARDING PASS TICKETN® 1433
o JL/P BRITHANNY | . “
- ME PASAJERO/PASSENGER , 4 Pressatar s ket ankes 6 berdar. : '
. _ ‘ S4Jegor 30 min. onbes e fo horo de slide. -
: 2 s Q«Ibo\ R ,COIQ\(‘Q . 4 i;n&&q&'gﬁmﬁmm
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3
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LdL /P BRITHANNY | 14306
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$Limite de 23
3 ) Siush!dnnmg. ag?:ﬂm“ﬁ“""
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CONSEJO DE GOBIERNGC

9, DEL REGIMEN ESPECIAL
o DE GALAPAGOS
%

A

LEON JARRIN JUAN ISRAEL

' Transpone maritimo y de cabetaje, regular y no regutar,
de pasajaros, explotacion de embarcaciones de excursion,

e ;,r; Puerto Ayora Bano Miafores , Roberto Schiess sh ish Dunean
’ Freniz af Restairants of Brasary
Tek 052525003/ 09042740/ fuan_ticsdoBhotmad com

FACTURA
R.W-C-: 0526049230001,

i s 28 e, N°.o400- 0000185

(AUT.SRI

N°. 1128254148,

SANTACRUZ GALAPAGOS - ECUADOR Fecha: I,tJ' l

Dia MES ANG
3 Tt

Cliente: H)ba

Directién: J_Sg_b @lo

Teléfono Sarta Cno 2 527487 Telétony &nm!iﬂsﬂl
(285 1002 desda 0000101 AL, 9060300 - memmﬂ] Vaida htta G/AGOSTORN9

ORIGINAL BLANCA CLIENTE COPIA EMISOR

'% F ‘f/
s.." a f‘,’.i
: -f.“—‘:v""'

e
{'.';

VA{JR TOTAL

RUC.oCL OROKLO008959 |Te""252q (O} Ovia de Remision:
. CANTIDAD | .DESCRIPCION |V UNITARIO | V. TOTAL
A _IVicKes  »sp ooz’ | 307
A2 03
. 7 f'
A [VICHEY (pAeHn  AT-031| 26 1 K
SYA. Coy2 - Map .
Subtotal
Descuento
VA 0%
WEE!SGRWSWMWNS&MRU 17 VA %

:’TZPIO Baquerizo Morenof‘l“elf (05) 2530133 /- 25201?1 /25201 72
h - Puertodyora Telf: (05) 3015205/ 2526151
/‘ Pueno Villariil Telf: (05).3016522 / 2529437.7 2529133

. Guay

aqull oif: 0982343349/ 0982342980

Vi Tl SO BAMANAG F BanEC4ND



CONSEJO DE GOBIERNC
DEL REGIMEN ESPECIAL
DE GALAPAGOS

ﬂ.__.,

EL KIOSKO WILLIAM  RUC: 17@5992590001
Barco Cuero William Javier - %C L 00 .

0006795 -

VENTA DE COMIDAS Y BEBIDAS PREPARADAS

uerto Ayora, Barrio Central, Charles Binford sin y )
Rodriguez Lara Talsfono: 052526504 Rl.1123251665

Santa Cruz - Galdpagos - Ecuador 1> |6 JZO]%
Chentr.é‘].“.m @J\a---------_--M-_-.'_-_'-'._'_____'-

RuC:. QOOYO0SA5Q .. Telefono: PSR 6K

Direccion: _ _ e A oo
CANT._{].. - ..

I AT 2 8 Y]

FORMA DE PAGO. . - . - - .

1
[ L susroraL .y
Heclivo. Tan. Crédito 7 Debito: descuenta B
i N
praafeY | | ovo vaiz % 1-Sho t‘fb?'f
.
o E
3, B
o ‘ \‘ i T e
ST e TR e Al L T
N* Ayl 2065 ifb /100°2 Yn* (06201 033, nmam Dilmiu CquubrE'M [ batucidad: 01, hgoste. 2010 N ey
) ST
o "””"""’-*‘ SV O =ty (U S LA S IO
(', _)_, - Q}@D p R ,[;_3,
- f)ﬁ i L
i -

" RUC.: 0801526757001

. Pt _

- A(* Banguera

€L DESCA ?ESQAERANT %Efea’
0 V) .

P .N., .E GG.,’AS Hirlanda

Puerto Ayora Bamio Central
Av.Ballra §/N vy Av.Charles Darwin
Telt.: [05) 2526618 / 0991040774
-E-mail:hbanguerapersa@hotmail. com
info@elkdescansodelguia.com
www,eldescansodelguia.com
Obligado a llevar Contabilidad
Documento Categorizado: NQ

FACTURA No. 001-001

0188389

Ventc de comidas y
bebidas en restaurantes

Aut. SRI N°;1124170496
Fecha Aut.: 23/Enera/2018
Fecha Cad.: 23/Enera/2020

FED. H9205A

I 0Ri0ni-1ea38y
JEAN 7—' C lc'-{g./ :

TOYAL: 10,38
vesp (30372019 985

3

g

b

)

=

K’

»

B DI8: PUERTD VILLAMIL

-4

v {ajeros chlERaL 2019-0%-13
S ~.

P J— e e e e

& cax |
§Lv£-!fi: FROMUCTO PYF . TOTAL
g ________________________________________________ ——
=% |.GD ROLON HE+ A A.70 4,70
G " o o
2% 1.00 PATIDO 2R PLAB.
S

S e
= S :
§ HURTOTAL: 7,55
w RERVICID 10%: §.04
2 i
w V4 12 1.7
g end
[a]

o ;
1

=

w)

<L

[&]

g

2

— ", - .
T . /.\\‘ {Ri)
SN \‘« N \
- _ -le f\‘—- _’,_‘-"’"
_‘? "-v o g Efectivo: Dinere Electrénico:
= “ ' E Tarjeta de crédito / débito; Ctros:
P ORIGINAL: CLIENTE / COPIA: EMISOR
oo . )
i TNy L - r\-u TSI
Yok TN . - _
- NI 0. Baquerizo Nloreno Tolf: (05).2520133 / 2520171 /2520172
GOBIERNG: ti— s Puerto A ( 3a Telf: (05) 3015205 / 2526151
\DE LA REPUBLI Puarto Vl[lamll Telf: {(05) 3016522 /2529437 F£2529133
DELECUADOR“\ = - Guayaquil Telf: 0982343349 / 0982342980

Oyt Talf-IN2) A324N4R / AR2R/RANK-




> CONSEJO DE GOBIERNG
‘ DEL REGIMEN ESPECIAL
1) o DE GALAPAGOS

ANEXO N22

N Banguera
, RESTAURANT Perea -

RESTAURANTE TROPIC BIRD EFACTURA - . (LDEARI D CIA Hirtanda
M t M w C f M.QSJQEQZQQ&QOJ} s J ,A d ’ A-d 0t Pueric Ayora Barrio Central
H ‘enla ge Comidas y
X antuano artlllez IlSO]l € erln{) O O ! ‘ bebidas en restauvrantes Av. Baltra S/N y Av.Charles Darwin
Venta de Comida y Bebidas en Restaurantes  N°. 001-001- 6 9 9 3 " RUC.: 0801526757001 Telt.: (05) 2526618 / 0991040774 =
Para su Consumo inmediato . ‘E-mail:hbengueraperea@hoimail.com
Puerto Ayors Baria Pelikan Bay . - | Aut. SRI N°:1124170496 info@eldescansodelguia.com
Call: ., Chasfes Danvin SN - Shatles Bnford [AUT-SRIN®. 1123444633] Fetha Aul.: 23/Enera/2019 www.eldescansodelguia.com
T 0808 2446? G - Lnarigs Gin DIA MES ARO " FechaCad.: 23Enero/2020  Obligade a Hlevar Contabilidad

Documento Categorizado: NO
(oie Ble (ke ey ] ©S [0F FACTURA No. 001-001
Direeion:. o B b o 01 88429

RUC oCL CHOYOO SQER [Tei. | Gula deReisir:
cantoen | DESCRIPCION {v unTaRiO | V. TOTAL
[g L‘ J /L\J\ ’ 7 ’ I
g
™=
b &
—
<
-
g
E 1
P
[Tt}
o
X
=)
o V.4 E
(1% .'%
Subtotal] 4 2 =% B
e T8
Descuento i R’
"B
VA 0% 2
Iy T0ERS CAFAS il Ton Jo S RUC. o1 AR, 190 4]
e Tl&‘hno Snnuggz 21457 Teléiong San Cn?s!bbl\ 2 521581 VA ‘ w /{,’ q é'a\_) 8 I
™ B 1002 ceade DBE5! L GOS0 T/SEPTIEMBRER01 Vﬁ‘hhﬂlll EPTIEMBRE2HS — " T 0
BRIGINAL BLAZA CLIENTE. ’ cori4 eisor VALORTOTAL ri g %80
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