l Consejo de Gobierno del
| Régimen Especial
de Galapagos

Nro. SOLICITUD LICENCIA CON FECHA DE SOLICITUD

REMUNERACION
20190124

11-02- 2019 v~

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA.
ing. Zoila Evelina Larrea Saltos Coordinadora Despacho
CIUDAD - PROVINCIA DE SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD ALA QUE
INSTITUCIONAL PERTENECE EL SER\’IlyR
SAN CRISTOBAL / PRESIDENCIA
FECHA SALIDA (dd- | HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
mmm-aaaa) (hh:mm) {dd-mmm-aaaa) {hh:mm)

{LUGAR HABITUAL {LUGAR HABITUAL

DE TRABAJO) DE TRABAJO)
11-02-2019 / 06:30 / 12-02-2019 n ,/ 17:00
SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION:

s

Ing. Zoila Evelina Larrea Saltos

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
7. Recopilacién de informacién para proceso de Transicién Administracién CGREG
* Reunién con Direccion Administrativa, Juridica y Financiera
Reunién con Unidad de Talento Humano

s .

TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORT |\ oMBRE DEL
E (Aéreo, TRANSPORTE RUTA FECHA | HORA | FECHA HORA
terrestre, dd-mmm- hh:m dd-mmm- hh:m
otros) . aaaa m aaaa m |
MARITIMO | LANCHA ANDY | SANTA CRUZ [ . 7 ] .
-SAN 11 1-02-2019/ oe:so/ 11-02-2019 | 09:30
CRISTOBAL
MARITIMO | LANCHA ANDY SAN /
CRISTOBAL - | 12-02-2019.{"15:08” | 12-02-2019 | 17:00
SANTA CRUZ




‘TIPO DE CUENTA

AHORROS 1014217902

_DE CUENTA

"NOMBRE DEL BANCO

BANCO DEL PACIFICQ.~—

FIRMA DE LA O SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA

UNIDAD SOLICITANW/

s

[ e i

NOMBRE: ing. Zoila Evelina Larrea Saltos
CARGO: Coordinadora Despacho CGREG

W -

NOMBRE: Ing-Caflos Ortega
CARGO: Secretario Técnico CGREG

(7L
NOMBRE: ingAamoFOnega
CARGO: Setretario Técnico CGREG
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Nro. SOLICITUD LICENCIA CON

REMUNERACION FECHA DE SOLICITUD

20190124 /
13-02-2019

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS [ x] MOVILIZACIONES [X]| SUBSISTENCIAS [x] ALIMENTACION |[x

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA.
LARREA SALTOS ZOILA EVELINA - COORDINADORA DESPACHO -
CIUDAD - PROVINCIA DE SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE
INSTITUCIONAL PERTENECE EL SERVIDOR
SAN CRISTOBAL e PRESIDENCIA
FECHA SALIDA (dd- HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
mmm-aaaa) {hh:mm) {(dd-mmm-aaaa) (hh:mm})
{LUGAR HABITUAL {LUGAR HABITUAL DE
DE TRABAJQ) TRABAJQ)
11-02-2019 / 06:30 / 12-02-2019 / 17:00 /
SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION

Ing Zoila Larrea Saltos

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS

11 de febrero 2019
* Salida Santa Cruz - San Cristébal
¢ Reunidn con Daniela Cruz - Asesora de Secretaria Tecnica. Tema: Recopilacién
de informacion de despacho - proceso de transicion.
* Reunién con Jazmin Rodriguez - Asistente Presidencia. Tema: Caja Chica,
informes de comision de servicios.
* Gestion en bodega para obtencién de equipo tecnoldgico.

* Recorrido por oficinas del CGREG. Verificacién de tramites y procedimientos por
area

* Elaboracion de agenda de Sefor Ministro.
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GR‘ 12 de febrero 2019

* Reunion con Direccciones Administrativa, Financiera, Juridica y Asesora Daniela

Cruz. Tema: Procedimiento para pagos pendientes.
* Reunién con Monica Echeverria técnica de UATH. Tema: Contratacién institucional
+ Salida San Cristébal - Santa Cruz

Prodyctos alcanzados;
* Se recopila informacién de procedimientos institucionales internos.
% Se establece dialogo con Direcciones institucionales para trabajo coordinado

* _Recopilacion de solicitudes de citas para agenda de Sefior Ministro
/ Ejecucion de tramites y presentacion de documentos en UATH.

NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el

ITINERARIO SALIDA LLEGADA [cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del
ar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
FECHA 11-02-2019+»T"12-02-2019 ﬂ el servicio institucional segin sea el caso, hasta su ilegada
dd-mmm-aa de estos sitios
HORA 06:30" | 17:00 r
Hh:mm

SALIDA |

LLEGADA
TIPO DE
TRANSPORT | NOMBRE DEL RUTA FECHA HORA FECHA HORA
E(Aéreo, TRANSPORTE dd-mmm- ;| hh:m dd-mmm- hh:m
terrestre, aaaa m aaaa m
otros) -
MARITIMO LANCHA ANDY”] SANTA CRUZ L~
- SAN /f11-02-2019f 06:30 /1/1-02-2019 J/09-.:‘10/
CRISTOBAL
MARITIMO | LANCHA ANDY/{  SAN Jp A 9” A
CRISTOBAL © | 12-02-20197 15:00 | 12-02-201 17:00
SANTA CRUZ

NOTA: En caso de haber ulilizado transporte ptiblico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo y boletos.

OBSERVACIONES

Se detalla las facturas de los gastos incurridos durante [a comision

FACTURA NRO ESTABLECIMIENTO TIPO DE GASTO VALOR
4158 TRANSPORTE TRANSPORTE 60USD
ELIZABETH
18342 CAFE TONGO REEF ALIMENTACION 5USD
TOTAL 65USD




FIRMA DE LA O SERVIDOR COMISIONADO

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro def términe de 4 dias del
curnplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorara € incluse de no presenarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dlas autorizades, se debera adjuntar la autorizacion
por escrito de la Méxima Autoridad o su Defegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL JEFE INMW ﬂ RESPONSABLE DE




Cronsejo de Goblerno ded

ol

No. oot
NAG, SOLUCITUD FECHA DE LIQUBACON
20180124 martes, 19 de marzo de 2019
NOMBRE DEL FUNCIONARIO | SERVIDOR PUERTO CEDULA DE DINTIOAD
LARREA SALTOS ZOILA EVELINA COORDINADOR/A DESPACHO 2000063517
CAIDAD DE COMISION JAREA
SAN CRISTOBAL - GALAPAGOS PRESIDENCIA

FECHA HORA
SALIDA lun,11-feb-19 6:30
RETORNC mar,12-feb-19 17:00

[Var Respakdado 71%)

Valor sin Respaldo (30%)

— CONCEPTO DE PARTIDA PRESUPUESTARIA

_ VALOR A CERTIFICAR

HOSPEDAJE ALIMENTACION

Reposicidén de pasajes maritimos de SX-SCY 11-02-19 Y DE SCY-5X 12-02-19. Se
reconoce unicamente ¢ 30% del viatico por no justificar pemoctacion. /

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA
530301 Pasajes al Interior 60,00 60,00 -~
570102 Peajes 0,00 0,00 P
530303 Viticos y Subsistencias en el Interior 39,00 3900 .~
530837 Gombustible 06,00 0,00
OBSERVACIONES: FRMA B ABORADO POR

Lawa Acasta Troya - Prasupuesto.

autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por la méxima autoridad.

NOTA : El Informe de Licencia con Remuneracion, deberd presentarse dentro del témino méximo de 4 dias de cumplida la licencia. Cuando la ficencia sea superior al nimero de horas o dias

PASAIES AL INTERICR

60,00
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