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soucrrun DE AUTORIZAGION PARA CUMPLIR SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLIC LICENCIA CON REMUNERAC

FECHA DE SOLICITUD

31-03-2017

1
mmucf%g TO '

VIATICOS [ X] MOVILIZACIONES [ X] SUBSISTENCIAS [x] ALIMENTACION [x]

DATOS GENERALES

—APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA_
JORGE YEPEZ REVELO TECNICO DE SISTEMAS

" CIUDAD - PROVINCIA DE SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD ALA QUE PERTENECE EL SERVIDOR
SANTA CRUZ UNIDAD DE TECNOLOGIA

[ FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh-mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

(LUGAR HABITUAL DE TRABAJO) (LUGAR HABH'IJAL DE TRABAJO)

03-04-2017 07:00 am 04-04-2017 17:00 pm

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION
Jorge Yépez Revelo

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Desde el 03 al 04 de abril 2017
e Establecer la parte estructural y tecnolégica para el manejo de la ventanilla anica del CGREG
(recepcion, y entrega de documentos, via Quipux )

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | NOMBRE DEL FECHA "FECHA
(Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE RUTA dd-mmm- ll‘-lhORA dd-mmm- :hORA
otros aaaa - aaaa .
MARITIMO VIAMAR SAN CRISTOBAL - 03-04-2017 07:00 03-04-2017 09:00
i SANTA CRUZ
MARITIMO VIAMAR SANTA CRUZ -SAN 04-04-2017 14:00 04-04-2017 16:00
CRISTOBAL
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NO. DE CUENTA X NOMBRE DEL BANCO
1018156029 PACIFICO
EL E DE LA UNIDAD
MONICA =

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O
SU DELEGADO

ser presentada para su con por
72 horas al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el
idades institucionales la Autoridad Nominadora

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
SUSNtzRok’s: (KT MW

El informe de Licencia con remuneracion deberd prasentarse dentro
del término méximo de 4 dias de cumplida la licencia

servicios
obligatorio, con excepcion de las Méximas Autoridades o de casos axcepcionales
debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su Delegado.




Consejo de Gobierno del
Régimen Especial

de Galapagos
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION FECHA DE SOLICITUD
20170183 07-04-2017
~SELECCIONE LO QUE REGUIERA SOLICITAR
VIATICOS | X MOV‘L'ZSAC'ONE X | SUBSISTENCIAS ITl AL'ME:TACIO m
DATOS GENERALES

| APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR ___ PUESTO QUE OCUPA

JORGE ALEXANDER YEPEZ REVELO TECNICO DE SISTEMAS
_QLUDAD - PROVINCIA DE 8__ERVIC!0 INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD ALA QUE PERTENECE EL S

Santa Cruz UNIDAD DE TECNOLOGIA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd- HORA LLEGADA (hh:mm)

I'I'I'I'I'I'ﬂ'hllll]
03-04-2017 07:00 am 04-04-2017 17:00 PM
SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION

JORGE YEPEZ

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Lunes 03 de Abril del 2017 n/
e Traslado a la isla Santa C fa maritima
¢ Se procede a reunir con el Ing. Shubert Lombeida y la Lcda. Katherine Lierena para establecer la parte estructural de
a ventanilla unica del CGREG.
« Se hace el levantamiento de informacion de las impresoras y escaner ubicados en las oficinas de Miraflores,
Residencia, Sistemas y Miduvi.
« Se formatea y configura un CPU | compafiero que se hara cargo de Ventanilla Unica en las oficinas de
Miraflores
Martes 04 de Abril del 2017
¢ Se instala y configura un escaner en ventanilla unica.
« Se instala y configura una impresora en ventanilla tnica.
+ Retorno desde Santa Cruz hacia la isla San Cristobal

: Se cumple con las actividades que se indican en memorando de comisién. Ademas se cancela el viaje a la
isla Isabela debido a que el dia martes en horas de la mafiana se convoco a una reunion de Directores donde se tuvo que
trasladar el Ing. William Gil, Director de Isabela

: Se debe considerar para el cuarto de impresiones una impresora multifuncién a gran escala, debido a que
se centralizara las impresiones en este lugar.

NOTA
ITINERARIO SALIDA LLEGADA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utiizado en el cumplimiento del servicio
institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
"FECHA 03 de Abrildel | 04 de Abril del 2017 senvicio Institucional segin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios
dd-mmm-aa 2017
HORA 07:00 am 17:00 pm
Hh:mm B
TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DEL RUTA SALIDA LLEGADA _
by e FECHA | HORA | FECHA HORA
ddmmmassa | hhmm | dd-mmm-ssss
Maritimo VIAMAR San Cristobal - 03/04/2017 07h00 | 03/04/2017 09h00
Santa Cruz e
Maritimo VIAMAR Santa Cruz - San 047042017 14000 | 04/04/2017 17h00
Cristobal

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo y boletos.
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OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O SERVIDOR COMISIONADO

Se procede adjuntar los tickets de la lancha como asi también facturas de los mtos ocasionado para esta comision

NOTA

NOMBRE @‘é i;mz Revelo

E! presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de
servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se demorara e incluso de no presentario
tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales
sea superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la

Méxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE

APROBACION

mmuoamo;\ummmm

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

M\ML

=

O

NOMBRE: Ménica Cobos

NOMBRE: Katheri? Llerena

CARGO: COORDINADORA DTIC

CARGO: Directora de Planificacion
/
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JUSTIFICATIVO 70% + 30% VIATICO
VIATICOS (ACUERDO Nro. CGREG-P-2016-0005-ACU)
(+) VIATICO
(+) PASAJES
(=) TOTAL A PAGAR

NOMBRE : YEPEZ REVELO JORGE NRO: 20170183
CARGO: TECNICO DE SISTEMA
LUGAR DE COMISION: SANTA CRUZ
JFECHA 03 al 04 AL ABRIL 2017
LJQUIDACION DE VIATICOS
DIAS DE COMISION
VIATICOS= ZONA A 80,00
ALIMENTACION 16,00
CALCULO DIAS TOTAL
ALIMENTACION S 16x - ALIMENTACIOM $ -
VIATICOS 70% $80 x 70% x 1 56,00 70%TOTAL $ 56,00
VIATICOS 30% $ 80 x 30% x 1 24,00 30%TOTAL $ 24,00
JUSTIFICACION DEL 70 % EN FACTURAS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE
FACTURA DETALLE FECHA VALOR
12390 HOSPEDAJE 04/04/2017 17,10
99181 COMIDA 03/04/2017 7,99
99154 COMIDA 03/04/2017 9,74
34,83
VIATICOS (ACUERDO Nro. CGREG-P
2016-0005-ACU)
190965 COMIDA 04/04/2017 16,00
TOTAL JUSTIFICATIVO $16,00
DETALLE DE PASAIJES
SAN CRISTOBAL-SANTA CRUZ-SAN
CRISTOBAL 2803 07/04/2017 60,00
TOTAL PASAJES $60,00

58,83
16,00
74,83 2~
60,00 _—
134,83

Observaciones:

Puerto Baquerizo Moreno

Elaborado Por:

21/04/2017

\{\.
MARI IRARO

Aprobado Por:

"wuw R

NESSA CuLQul
PRESUPUESTO CONTADORA JEFE
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