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,E Consejo de Gobierno del
N Régimen Especial

de Galapagos
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIR SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION FECHA DE SOLICITUD (18-04-2011)
20170149 24 de marzo del 2017

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS [ X] MOVILIZACIONES [ X] SUBSISTENCIAS |[x] ALIMENTACION [ x|

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA,
Ma. Isabel Yaucén. SECRETARIA DESECRETARIA TECNICA
CIUDAD - PROVINCIA DE SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD ALA QUE PERTENECE EL SERVIDOR
Santa Cruz Secretaria Técnica
FECHA SALIDA (dd-mmm- HORA SALIDA FECHA LLEGADA (dd-mmm- HORA LLEGADA
aaaa) (hh:mm) aaaa) (hh:mm)
(LUGAR HABITUAL DE (LUGAR HABITUAL
TRABAJO) : DE TRABAJO)
26— 03 - 2017 . 15:00 29-03 - 2017 16:40 ’/

SERVIDORES QUE/INTEGRAN LA COMISION

Blgo. Edwin Naula

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

1. Asistencia al Secretario Técnico en despacho de documentos y atencion a ciudadanos.
2. Coordinacion de agenda y movilizacion.
3. Acompafiamiento y asistencia en reuniones de trabajo.

TRANSPORTE
" TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORT
NOMBRE DEL FECHA FECHA
E (Aéreo, | TRANSPORTE clion dd-mmm- | HORA | gqmmm. | HORA
terrestre, hh:mm hh:mm
otros) aaaa ' aaaa
MARITIMO VIA MAR San Cristobal- 26-03-2017 15:00 | 26-03-2017 | 17:30
Santa Cruz
MARITIMO VIA MAR Santa Cruz— 29-03-2017 14:15 | 29- 03-2017 16:30
San Cristébal o)
DATOS PARA TRANSFERENCIA 3
TIPO DE CUENTA NO. DE CUENTA NOMBRE DEL BANCO
Ahorro 1038554860 Banco del Pacifico
FIRMA DE LA O SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
L
Wi
- IGheS =P
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR NOMBRE DE LA RESPONS g AJUNIDAD SOLICITANTE
NOMBRE: Lcda. Ma. Isabel Yaucén. NOMBRE: Blgo. Efv Jula
CARGO: SECRETARIA DE SECRETARIA CARGO: SECRETARIO TECNICO.
TECNICA
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O bﬁmm Mmﬂm g
SU DELEGADO Nominadora
como la
dentro
ORA O.SU DELEGADOD |
Ia«--‘ b oaatad
CARGO: SECRETARIO TFCNIOO EELON PN
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Consejo de Gobierno del
Régimen Especial
de Galapagos

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION

20170149

FECHA DE SOLICITUD
31- 03-2017

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS

[X] MOVILIZACIONES [X] SUBSISTENCIAS [X]| ALIMENTACION

[x]

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA.

YAUCEN PITA MARIA ISABEL

SECRETARIA DESECRETARIA TECNICA

CIUDAD - PROVINCIA DE SERVICIO

NOMBRE DE LA UNIDAD ALA QUE PERTENECE EL

INSTITUCIONAL SERVIDOR
Santa Cruz SECRETARIA TECNICA
FECHA SALIDA (dd- HORA SALIDA (hh:mm) | FECHA LLEGADA (dd- HORA LLEGADA (hh:mm)
mmm-aaaa) mmm-aaaa) (LUGAR HABITUAL DE
_ (LUGAR HABITUAL DE TRABAJO)
P TRABAJO)
26— 03 - 2017 £ 15:00 29-03 - 2017 16:40 i
5

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION:
Blgo. Edwin Naula

ACTIVIDADES EJECUTADAS
OBJETIVO:

- Asistir en actividades de despacho.

- Coordinar agenda y movilizacion de Secretario Técnico.

2610312017
15:00 Traslado a Santa Cruz.
17:30 Llegada.
20:00 Cena

27/03/2017

07: 00 Desayuno.

07:30 Traslado a las oficinas del CGREG del barrio Miraflores.

08:00 Inicio de la reunion de trabajo por temas de vehiculos con el Econ. Juan Carlos
Guzman (MAGAP), técnicos del area de vehiculos del CGREG, Directora Juridica del
CGREG, Secretario Técnico asistencia al Secretario Técnico. Asistencia al Secretario en el
registro de disposiciones y otras actividades adherentes a la reunion.

13:00 Fin de la reunién.

13:15 Almuerzo

14:35 Coordinacion de agenda de trabajo y atencion a ciudadanos.

ACOMPANAMIENTO EN LA ATENCION A CIUDADANOS:

15:00 Atencion al Sr. Leonardo Pihuave por caso de residercia. -
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15:35 Atencién a Freddy Chango por caso de residencia.

16:00 Atencién a Jose Masaquiza por tema de Vehiculos.

16:30 Atencidn al Sr. Eddie Bazurto por tema de residencia.

17:00 Atencién al Sr. José revelo por caso de residencia.

18:00 Asistencia en la Reunién de trabajo con el Econ. Juan Guzman de MAGAP y equipo
de Vehiculos.

18:35 Despacho de documentos en Quipux.

19:00 Realizacion de formularios de comisiones de servicio del ST.

19:30 Fin de Actividades

20:00 Cena

/ 28/03/2017 e

07:00 Desayuno

07:30 Llegada a la oficina

08:30 Recibimiento de ciudadanos citados bajo agenda por disposicion del Secretario
Técnico.

09:00 Acompafiamiento en la atencién a la Sra. Ana Bastidas por caso de residencia.
09:15 Acompaiiamiento en la atencién al Sr. Enedin Cevallos por caso de residencia.

09:30 Asistencia en la atencion a Geovanny Bravo de la gabarra Estrella de Mar.

09:45 Coordinacion de movilizacion para el Secretario en virtud de asistencia al evento de
MAGAP de inauguracion de Centros de beneficio de Café.

10:00 Despacho de documentos en Quipux por disposicion del Secretario.

11:00 Realizacién de llamadas dispuestas por el Secretario Técnico a fin de realizar
seguimiento de cumplimiento de disposiciones.

11:45 Acompafiamiento en la atencién a representantes del Colegio Galapagos.

13:00 Almuerzo

14:30 Regreso a la oficina y acompafiamiento en atencién a ciudadanos.

15:30 Realizacion de llamadas dispuestas por el Secretario Técnico.

16:00 Asistencia al Secretario Técnico en despacho de documentos en quipux.

17:30 Elaboracién y reasignacién de documentos en Quipux.

18:30 Envio de disposiciones emitidas por el ST mediante correo institucional a las
diferentes direcciones del CGREG.

20:00 Fin de actividades

21:00 Cena

/;9! 3/2017

07:00 Desayuno

07:30 Llegada a la oficina

07:45 Arreglo de las oficinas previo a la inaguracién.

09:30 Asistencia al evento de Inauguracion de oficinas CGREG del barrio Miraflores.
10:00 Coordinacién de movilizacion para el Secretario en virtud de asistencia al evento con
representantes de SURF.

10:30 Realizacién de llamadas dispuestas por el Secretario Técnico.

11:30 Despacho de documentos en Quipux por disposicién del Secretario.

12:15 Acompafnamiento en la firma de documentos (despacho) por parte del ST.
13:45 Fin de actividades.

14:15 Salida a san Cristébal

16:30 Llegada a S Cristébal.

PRODUCTO:

Despacho de documentos.

Asistencia telefénica al Secretario Técnico.

Coordinacién de movilizacion.

Coordinacién de agenda y atencién a ciudadanos.

Asistencia en actividades de despacho del Secretario Técnico.
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NOTA
ITINERARIO SALIDA LLEGADA stos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento
alsarvicioinsﬁmduml'deﬂelasalldadﬁlugaderesidendaom*
ECHA i o del cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso,
-mmm-aa 26— 03-2017 | 29-03-2017 ta su llegada de estos sitios
HORA 15:00 16:40
Hh:mm
TRANSPORTE =
e e i SALIDA LLEGADA
TRANSPORT | tRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
E{Mr:l;o\;:zrmtrl. dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
MARITIMO VIA MAR San Cristébal- 26— 03 - 2017 159)/ 26— 03 -2017 17:30
Santa Cruz J
MARITIMO VIA MAR Santa Cruz—- 29-03-2017 | 14:15 | 29-03-2017
San Cristobal / -
NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo y boletos.
OBSERVACIONES

Los pasajes de lancha fueron adquiridos por la servidora publica, se anexan facturas de consumo.

FIRMA DE LA O SERVIDOR COMISIONADO

TECNICA

NOMBRE: Lcda. Ma. Isabel Yaucén.
CARGO: SECRETARIA DE SECRETARIA

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorara e incluso de no presentario tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se deberé adjuntar la autorizacion
por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE
LA UNIDAD

NOMBRE: BI
CARGO: SE

10 TECNICO

CARGO: SECRETAR O TECNICO
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Consejo de Gobierno del
5‘?;'“’" Especial

NOMBRE : YAUSEN Ma. ISABEL NRO: 20170149
CARGO: SECRETARIA DE SECRETARIA TECNICA
LUGAR DE COMISION: SANTA CRUZ
FECHA: DEL 26 AL 29 DE MARZO 2017
| LIQUIDACION DE VIATICOS
|ias pE comision
VIATICOS= ZONA A 80,00
VIATICOS (ACUERDO Nro. CGREG-P-]
2016-0005-ACU) 16,00
CALCULO DIAS TOTAL
VIATICOS (ACUERDQ Nro. CGREG-P-
2016-0005-ACU) 16,00 - TOTAL .
VIATICOS 70% S$80 x 70% x 3 168,00 T0%TOTAL $ 168,00
VIATICOS 30% $ 80 x 30% x 3 72,00 0%TOTAL $ 72,00
JUSTIFICACION DEL 70 % EN FACTURAS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE
FACTURA DETALLE FECHA VALOR /
12355 HOSPEDAIJE 29/03/2017 51,30 /
488 COMIDA 26/03/217 16,00
778 COMIDA 27/03/2017 5,70 '
685 COMIDA 27/03/2017 15.00;/
781 COMIDA 28/03/2017 5,70 /
686 COMIDA 28/03/2017 12,00
TOTAL JUSTIFICATIVO $ 106,70
VIATICOS (ACUERDO Nro. CGREG-P-]
2016-0005-ACU)
|DETALLE DE PASAJES !
San Cristobal-Santa Cruz- San Cristobal 2780 29/03/2017 60,00 l/
TOTAL PASAJES $60,00
JUSTIFICATIVO 70% + 30% VIATICO $178,70 ¢/
VIATICOS (ACUERDO Nro. CGREG-P-2016-0005-ACU) 50,00
(+) VIATICO $178,70 /
(+) PASAJES 60,00 /
{=) TOTAL A PAGAR 238,70
}Dhumdotm:
|Puerto Baquerizo Moreno 31/03/2017
Etaborad.o Por: Aprobado Por:
| PP 2
_ ]
N
N/ {
MARTA ALTAMIRANO cuLqui
PRESURUESTO CONTADORA JEFE




N o _—_/ ,

L] ; . ——— ____F__..\—F re i -~
F /
B - 1 . *ACTVIDADES DE AGENCIAS DE VIAJE AC T LU
ﬁ; VIAMAR -‘&5 TRAYSPORTE OE ASERDS POR AWRITMA (RTL)'C. 0915059599001
' N° 002-001000002780

Aguirre Pesantes Miriam Amparito (AUT SR: N°.1119850437 )

Dir.: Central Av. Charles Darwin s/ny iicrman Melvile Telf(05) 2521-564 ~ ~OBUGAPOA L E¥AR CONIAE DAD”
Cel.: 0994280687  e-mail: e-mail: viajesviamar@hotmail.com

MES
SAN CRISTOBAL - GALAPAGOS - ECUADOR 29| O3 o1
CLENTE: _f‘l\Oau‘/o :jAaOJ)'—O\-AMCW
RU.C.0Cll: MW&DBE)i/_ TELF.:
oreccion:  Spun Cds o bel

CANﬂpAD DESCRIPCION _ V. UNITARIO V. TOTAI_..
SO — Seawch = jl

2L ~03-204%
Wk - Soabdelel
2a-03-20(3

FORMA Y VALOR DE PAGO ) Eo S o
SEB-TOTAL 14%

EFECTIVO: 5 50

DINERO ELECTRONICO: | S it

TARJETA DE CREDITO: | ® viscExTe

OTROS: $ SIBTOTAL

Recibi Conforme (Cliente) M ‘ M 14 % .
k ) 5 /| vaor ToaL /
Imp. "Graficas Poliservisa” - Becerra Hgriandes Juan Carlos Telefax: (05) 2 520-564

R.U.C. 2000033502001 - Aul.2846 - (2block. - 100x3 desde 00002501 al 00002800

impreso 30/NOVIEMBRE/2016 valida para su emision hasta 30/NOVIEMBRE/2017
ORIGINAL : CLIENTE COPIA: EMISOR DOCUMENTO CATEGORIZADO NO
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RESTAURANTE EL BUEN SAMARITANO RUC:0906173877001
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