Régimen Especial
de Galapagos

Consejo de Gobierno del

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIR SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro, SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION

20170171

FECHA DE SOLICITUD

03-04-2017

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS [ X] MOVILIZACIONES [X] SUBSISTENCIAS [x| ALIMENTACION [x |

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR

LOMBEIDA MANJARREZ SCHUBERT STALIN

PUESTO QUE OCUPA

DIRECTOR CANTONAL

CIUDAD - PROVINCIA DE SERVICIO INSTITUCIONAL

Pto. BAQUERIZO MORENO GALAPAGOS

NOMBRE DE LA UNIDAD ALA QUE PERTENECE EL SERVIDOR

SECRETARIA TECNICA SANTA CRUZ

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hhomm)
04 -04 - 2017 07h00

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa)
(LUGAR HABITUAL DE TRABAJO)
05- 04- 2017

HORA LLEGADA {hh:mm)
(LUGAR HABITUAL DE TRABAJO)
09H00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

04 de abril de 2017

05 de abril de 2017

07h00 — 09h00: Retorno a Puerto Ayora.

07HO0O0 : Viaje desde Puerto Ayora a Puerto Baquerizo Moreno.

15:00 -17:00: Manual de clasificacion de Puestos y procesos de validacion de los descriptivos de Puesto

)

TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DEL SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE RUTA ECHA |[HORA | FECHA | HORA
(Aéreo, terrestre, otros) b sy df-mwn-nn hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Maritimo Pto. Ayora - Pto. 04-04-2017 | O7hO0 | 04-04-2017 03h00
Baquerizo Moreno.
Maritimo ;txnaoaq;;:z: e 05-12 -2016 07h00 | 05-04-2017 09h00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPO DE CUENTA NO. DE CUENTA NOMBRE DEL BANCO
Ahorros 1007025475 Banco del Pacifico
" FIRMA DE LA O SERVIDOR SOLICIT,

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE SOLICITANTE
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% A CC;HSE]O de Gobierno del
\ Régimen Especial
de Galapagos
S INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

[ Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION FECHA DE SOLICITUD

20170171 06/ Abril 1 2017
SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS [ X _MOVILIZACIONES [X] SUBSISTENCIAS [x] ALIMENTACION [x]
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA.
| LOMBEIDA MANJARREZ SCHUBERT STALIN DIRECTOR CANTONAL
[ CIUDAD - PROVINGIA DE SERVICIO INSTITUGIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD ALA QUE PERTENECE EL SERVIDOR

PTO. BAQUERIZO MORENO- GALAPAGOS SECRETARIA TECNICA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hhomm)

(LUGAR HABITUAL DE TRABAJO) (L“UGAR HABITUAL DE TRABAJO)OS
04/ Abril/ 2017 07:00 am 05/ Abril / 2017 _~ | 09:00 am
-
SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION: f/
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
DIA ACTIVIDAD RESULTADOS GESTION
Martes 04/
Abril / 2017 07h00 — 09HO0 Viaje a Puerto
Baquerizo Moreno

09h00 — 13h00 Coordinacion de
trabajo con las diferentes areas de la
institucion para coordinar procesos
de gestion del Canton Santa Cruz..

15h00- 20h00 Reunién con las | Actualizacién del Manual de

Direcciones Administrativas Descripcion, _ ;
Valoracion y Clasificacion de

Puestos del CGREG

Miercoles 05/ | 07h00 - 09h00 Retorno a la
Abril / 2017 ciudad de Puerto Ayora
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FIRMA DE LA O SERVIDOR COMISIONADO

4

NOMBRE : Ing, Schubert JllombﬁdﬂManjarreiV

NOTA 1

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion
por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.
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Consejo de Gobiermno del

%man Especial

Elaborado Por:

g

l alapagos
NOMBRE : LOMBEIDA SCHUBERT NRO: 20170171
CARGO: DIRECTOR CANTONAL
LUGAR DE COMISION: SAN CRISTOBAL
FECHA: DEL 04 AL 05 DE ABRIL 2017
LIQUIDACION DE VIATICOS
DIAS DE COMISION
VIATICOS= ZONA A 130,00
ALIMENTACION 16,00
CALCULO DIAS TOTAL
ALIMENTACION 16 - ALIMENTACION $ -
VIATICOS 70% $130 x 70% x - 70%TOTAL S -
VIATICOS 30% $130 x 30% x 1 39,00 30%TOTAL $ 39,00
JUSTIFICACION DEL 70 % EN FACTURAS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE
FACTURA DETALLE FECHA VALOR
TOTAL JUSTIFICATIVO $0,00
GASTOS CONTRA FACTURA SNADP-2015 000002
0,00
DETALLE DE PASAJES /
SAN CRISTOBAL- SANTA CRUZ 2793 ¥ 05/04/2017 30,00
SANTA CRUZ- SAN CRISTOBAL 497 03/04/2017 30,00
TOTAL PASAJES ___ $60,00
JUSTIFICATIVO 70% + 30% VIATICO 39,00
GASTOS CONTRA FACTURA SNADP-2015 000002 0,00
{-) ANTICIPO CUR. NRO.
(+) VIATICO 39,00
(+) PASAJES 60,00
(=) TOTAL A PAGAR 99,00
[Observaciones:
Puerto Baquerizo Moreno 11/04/2017

Aprobado Por:

MARJORM:.BXLLES

ASISTENTE

PRESUPUESTO
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