- Consejo de Gobierno del
- Régimen Especial
de Galapagos

S LT . PASLT: }
Nro. Solicitud licencia con remuneracién Fecha de solicitud

2016-0225 15/agosto/2016

Seleccione 1o que requiera solicitar

Viéticos m Movilizaciones m Subsistencias m Alimentacién le

DATOS GENERALES
Apellidos - Nombres del servidor Puesto que ocupa
Alex Daniel Torres Mero Analista Técnico
Ciudad - Provincia de servicio institucional Nombre de la unidad a la que pertenece el servidor
ito — San Cristébal - Galdpagos Direccién Zonal Quito
Fecha salida (dd-mmm- | Hora salida Fecha llegada Hora llegada
aaaa) (hh:mm) (Lugar habitual de (Lugar habitual de trabzjo)
trabajo)
23 de julio de 2016 07:30 12 de agosto de 2015 8:30

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION
Daniel Torres Mero

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Apoyo técnico en procesos de contratacién pablica bajo Régimen Comin, Régimen Especial, Emergencia y
ofras actividades inherentes a [a Direccion Administrativa.

ACTIVIDADES

Sdbado 23 de julio de 2016.- TrasladoWél — Quito, aerolinea TAME. El pasaje fue adquirido por la
Direccidon Administrativa.

| Lunes 25 de julio de 2016.- Se inicia la jornada normal de trabajo desde las 8:30,

» Serevisa el detalle del informe entregad® por la compafiera Paulina Badillo

s Se da continvidad a los procege”de emergencia, tramites de solicitud de pago, designacién de
comisiones técnicas a través de la elaboracién de los memorandos pertinentes (adquisicién de

repuestos DITECA)
¢ Se brinda el apoyo a los administradores de contrato para la elaboracién de las actas de entrega
recepcion definitiva.
Martes 26 de julio de 2016

o Se da continuidad a los proceso emergencia, tramites de solicitud de pago, designacién de
comisiones técnicas a través de aboracion de los memorandos pertinentes.

Se inicia el proceso de cie procesos en el portal de compras priblicas.
Se brinda el apoyo a los administradores de contrato para la elaboracién de las actas de entrega
recepcién definitiva.

o Se dainicio a la elaboracién de un instructivo para los administradores de contratos.

Miércoles 27 de julio 2016
e Se da continuidad a los proceso de emergencia, tramites de solicitud de pago, designacién de
comisiones técnicas a través de la elaboracién de los memorandos pertinentes (adquisicién repuestos




Chevrolet)
Se solicita reformas presupuestarias al departamento juridico.

Se inicia la ela.bgracién delv detalle de contratos de contratacién directa consultoria realizados en afios
anteriores, solicitados mediante memorando por la auditora.

Jueves 28 de julio de 2016.-

Se c!a_ continuid.ad @ los proceso de emergencia, tramites de solicitud de pago, designacién de
comisiones técnicas a través de la elaboracién de los memorandos pertinentes (adquisicién emulsion
asfaltica)

Se brinda el apoyo a direcgd
para la adquisicién de
Se inicia la busqueda de documentos de respaldo (actas entregas recepcién) de procesos de
consultorfas,

Se da continuidad a la elaboraci6n del instructivo gufa para los administradores de contrato.

Viernes 29 de julio de 2016.-

Se da continuidad a los proceso de emergencia, tramites de solicitud de pago, designacién de
comisiones técnicas a través de la elaboracién de los memorandos pertinentes. (adquisicién

lubricantes) -
Se brinda ¢l apoyo a los adminisgirddores de contrato para la claboracién de las actas de entrega
recepcidn definitiva,

Se da el apoyo a proveedurfa para obtener reportes detallados de infima cuantia, desde el portal de
compras publicas

Se da el apoyo a la Direccién de Obras Publicas para el registro de informacién relevante en el
SOCE.

Lunes 1 de agosto de 2016

Se da continuidad a los proceso de emergencia, tramites de solicitud de pago, designacién de
comisiones técnicas a través de la elaboracion de los memorandos pertinentes { Adquisicion baterfas)
Se brinda el apoyo a los administradores de contrato para la elaboracién de las actas de entrega
recepcion definitiva,

Se registra en el SOCE las re as y resoluciones para dar continuidad a los procesos.

Se continda con la bisqueda de informacién sobre consultorfas realizadas en afios anteriores.

Martes 2 de agosto de 2016

Se da continuidad a los proceso de emergencia, tramites de solicitud de pago, designacién de

comisibnes técnicas a través de la elaboracién-dé los memorandos pertinentes
Se brinda el apoyo a los adw contrato para la elaboracion de las actas de entrega
recepcion definitiva.

Se da apoyo a la direccién de produccién en la elaboracion de términos de referencia para la

adquisiciéon de mobiliarios.
Se continda con el cierre de procesos adjudicados en el portal.

Miércoles 3 de agosto de 2016

Se brinda el apoyo a los admi ores de contrato para la elaboracién de las actas de entrega

recepcién definitiva.
El elabora los formatos y matrices para el registro en el GPR de la direccién administrativa.

Se realiza la busqueda de informaci6n de contrato de consultorfa en la Direccién Financiera

Se da continuidad a los proceso de emergengia;framites de solicitud de pago, designacién de
comisiones técnicas a través de la elaboraetdti de los memorandos pertinentes

Jueves 4 de agosto de 2016

Se da continuidad a los proceso de emergencia, tramites de solicitud de pago, designacién de
comisiones téenicas a través de la elaboracién de los memorandos pertinentes

Se brinda el apoyo a los administradores de ¢ para la elaboracion de las actas de entrega
recepcion definitiva.

Se finaliza e! instructivo — guia pard los administradores de contrato.

Se da seguimiento al expediente de tintas y toners para verificar el estado de entrega final, para
proceder con la lignidacién del proceso.




»

Martes 9 de agosto de 2016

Miércoles 10 de agosto de 2016

Jueves 11 de agosto.de 2016.-

Viernes 5 de agosto de 2016

Se d.a_ cominuidE}d a los proceso de emergencia, tramites de solicitud de pago, designacién de
com:sm‘one.s técnicas a través de la elaboracién de los memorandos pertinentes. (Servicio de
mantenimiento y reparacién a los generadores 0s motores de 13 gabarra " orro”

normaD g el morro", para su
Se brinda el apoyo a los adminis
recepeidn definitiva.

Se‘;p\fia el instructivo —guia para administradores de contratos a la Directora Administrativa para su
andlisis.

Se registra la informacién del GPR.

res de contrato para la elaboracién de las actas de entrega

Lunes 08 de agosto de 2016

Se da continuidad a los proceso de emergencia, ites” de solicitud de pago, designacién de
comisiones técnicas a través de 1a elaboracion d nemorandos pertinentes
Se brinda ¢l apoyo a los administrado e contrato para la elaboracién de las actas de entrega

recepcidén definitiva.
Se contintia con ¢l cierre de procesos adjudicados.

Se inicia la elaboracién de TDR para el proceso de servicio de manteniniiento de la gabarra Morro

Se da continuidad a los proceso de emergencia, ites de solicitud de pago, designacién de
comisiones técnicas a través de la elaboracié os memorandos pertinentes. (Adecuacién de una
infraestructura donde funcionars un SIG e’ Ta isla Santa Cruz)

Se brinda el apoye a los administradores de contrato para la elaboracion de las actas de entrega
recepcion definitiva.

Se entrega los TDR'S finales del servicio de reparacién y mantenimiento de la gabarra.

Se da continuidad a los proceso de emergencia s de solicitud de pago, designacién de
comisiones técnicas a través de la elaboraci os memorandos pertinentes

Se brinda el apoyo a los administradorés de contrato para la elaboracion de las actas de entrega
recepcion definitiva.

Se solicita reformas al PAC, solicitadas por la direccioén de tecnologias

Se continiia con el cierre de procesos adjudicados.

Se da continuidad a los proceso de emergencia, tramites de ftud de pago, designacién de
comisiones técnicas a través de Ia elaboracién de los m os pertinentes. (tintas y toners)

Se brinda el apoyo a los administradores de ¢ 0 para la elaboracién de las actas de entrega
recepcioén definitiva.

Se realiza ¢l informe del proceso de servicio de mantenimiento de la gabarra.

Se elabora la matriz LOTAIP

Viernes 12 de agosto de 2016.- Retorno San Cristébal - Quito, aerolinea TAME, el pasaje fue adquirido por
la Direccién Administrativa directamente

NOTA

Itinerario Salida Llegada [Estos datos se refieren al tiempo efectivamente

utilizado en el cumplimiento del servicio institucional,

Fecha: dd-mmm-aa [23 de Julio de [12 de agosto de [desde la salida del lugar de residencia o trabajo

terrestre, otros)

2016 2016 abituales o del cumplimiento del servicio institucional
Hora Hh:mm 07:30 17:00 egiin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios
TRANSPORTE
Tipo de Nombre del Ruta SALIDA LLEGADA
transporte transporte Fecha Hora Fecha Hora
(Aéreo, dd-mmm- hh:mm dd-mmm- hh:mm
anaa aaas

Aéreo TAME 2016 2016

Quito-San Cristébal | 23 de julio 07:30 23 de julio 10:15

Adreo TAME Quito de 2016 de 2016

San Cristébal — 12 de agosto | 11:00 | 12deagosto | 17:00




OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O SERVIDOR COMISIONADO

Cargo: Analista Técnico

) NOMBliE  Daniel Torres Mero

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contraric la liquidacién se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir  los  valores percibidos. Cuando el
cumplimiento de servicios institucionales sea superior
al nimero de dfas autorizados, se debers adjuntar la
autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su

Delegado.

L
v

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSA
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

BLE DE LA

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA
O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
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'
NO ~Tng. Alvaro Dahik NOMBRE: Blgg. E inJJaula
CARGO: Director Zonal Quito CARGO: Secr' taripo Ténico
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Nra. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION

- Consejo de Gobierno del
men Especial
alapagos

4

FECHA DE SOLICITUD
22-07- 2016

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

DANIEL TORRES MERO

SERVI

ALIMENTACION [ x |

PUESTO QUE OCUPA.
ANALISTA TECNICO

CIUDAD - PROVINCIA DE SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD ALA QUE PERTENECE EL
SERVIDOR

SAN CRISTOBAL - GALAPAGOS DIRECCION ZONAL QUITO
FECHA SALIDA (dd- HORA SALIDA (ht:mm) | FECHA LLEGADA (dd- HORA LLEGADA
mmm-aaaa) mmm-aaaa) {hh:mm)
(LUGAR HABITUAL DE | (LUGAR HABITUAL DE
TRABAJO) TRABAJQ)
23-07-2018 07:30 12-08-2016 08:30

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION:

DANIEL TORRES MERO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

APOYO TECNICO EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION PUBLICA REGIMEN, COMUN, ESPECIAL,
DE EMERGENCIA Y OTRAS ACTIVIDADES INHERENTES A LA DIRECCION ADMINISTRATIVA.

e

TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DEL FECHA FECHA
(Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE RUTA dd-mmm- | FORA | gqmmm. | HORA

otros) aaaa - aaaa -
AEREO TAME QUITO - SAN 23-07-2016 07:30 23-07-2016 10:30
CRISTOBAL -
AEREO TAME SAN CRISTOBAL - | 12-08-2016 12:30 12-08-2016 18:00
QUITO

TIPO DE CUENTA
Ahorros

NO. DE CUENTA
10113215

NOMBRE DEL BANCO
Banco Guayaquil




FIRMA DE LA Sﬁwom SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

soucrr&n:\

mn

NOMBRE: Daniel Torres Mero
CARGO" Analista Técnico

NOMBRE: Mgs” Alvaro Dahik
CARGO Dlnector Zonal Quito

NOMBRE: Bigp. E Ia Gomez
CARGO: Secne nlco CGREG

Auzoﬂdad o su baalenedo




Consajo dea G i
l dné ? j obierno del

e Galapagas clat
NOMBRE : TORRES MERO ALEX NRO: 20160225
CARGO: ANALISTA TECNICO
LUGAR DE COMISION: SAN CRISTOBAL
FECHA: DEL 23 DE JULIO AL 12 DE AGOSTO 2016
| LIQUIDACION DE VIATICOS
DIAS DE COMISION
VIATICOS= ZONA A 80,00
SUBSISTENCIA 16,00 B
:w e Fhas ?’g‘.r :ﬁj‘?g;‘
CALCULO DIAS
VIATICOS 70% $80 % 70% x 15 840,00 70%TOTAL  § 840,00
VIATICOS 30% 5 BO x 30% X 15| 360,00 akToTAL $ 360,00
JUSTIFICACION DEL 70 % EN FACTURAS DE AUMENTACION Y HOSPEDAIE
FACTURA DETALLE FECHA VALOR
5398 HOSPEDAIJE 12/08/2016 598,50
5398 COMIDA 12/08/2016 256,50
TOTAL JUSTIFICATIVO __ 585500
DETALLE DE PASAJES
TABABELA- QUITO 268 12/08/2016 16,00
TOTAL PASAJES —_ $1600
JUSTIFICATIVO 70% + 30% VIATICO $1.200,00
SUBSISTENCIA $0,00
{-) ANTICIPO CUR. NRO.
{+) VIATICO $ 1.200,00
(+) PASAJES 16,00
{=) TOTAL A PAGAR
Observaciones:
Puerto Baquerizo Moreno 23/09/2016

Efaborado Por:

Aprobado Por:

MARIA ALTAMIRANG

PRESUPUESTO

CONTADORA JEFE




Boletos

https:/fwwws.tama;enm.ncfﬁﬁckeb’Commeﬁckewﬁckuasyx

~ PASSENGER ITINERARY / DOCUMENT

| ITINERARIO DE PASAJERO / DOCUMENTO

EMPRESA PUBLICA TAME LINFA AEREA DEL ECUADOR RUC: 1768161550001
Av, Amazonas N24-260 y Av, Colén

ETKY NSR./BOLETO NRD.: 265 2133635267 IATA: EQ 269

DATE OF ISSUE / FECHA ENISION: 20160808 ISSUING AGENY / AGENTE
EMISOR: 22222222 TAME EP

BODKING REFERENCE / CODIGO RESERVA: MGBOZ TR AGENT / CODIGO

NAME OF PASSENGER / NOMBRE DEL PASAIERO: TORRES ALEX

'NAME REF / NRO. IDENTIFICACION DEL PASAJERD: 0802648436 TOUR CODE:

ROUTE / RUTA:

xjock  FROMITO AIRLINE CLASS FLIGHT DATE TIME STATUS "’“ﬁ’ ml VALID  BAGS

DE/A AEROLINEA CLASE VUELO FECHA HORA ESTADO . S00  VALIDO EQUIPAJE
ofs| ™ c{;z’sn%)w. / } £Q | R l 194 13390/16[10: so:o-o’ oK I R Iosaqoml oK }i

FARE CALCULATION / CALCULD DE TARIFA: 08agol6scy 2 ub 933,00 115,00rppd usd148.00end

FARE / TARIFA ; UsD 148 FORM OF PAYMENT / FORMA DE PAGO: Fiycard
TAX / FEE / CHARGE : USD 33,22 NRO. TARIETA
IMPUESTOS / CARGOS FP2695060138743
TOTAL : UsD 181,22 ¥/ F/ €t 20,72 ECH,50 OR3,00 WT
FECHA DE NACIMIENTO:

ENDORSEMENTS / RESTRICTIONS - ENDOSOS / RESTRICCIONES:
CONSEIO DE GOBIERNO DEL REGIMEN ESPECIAL
2060016740001 EC12PERCENT - EC12PORCIENTO

AVIS0

| 6. TRANSPORTE Y OTROS SERVICIOS PROPORCIONADOS POR LA AEROLINEA ESTAN CONFORME
A LAS CONDICIONES DEL CONTRATO QUE SON INCORPORADAS POR ESTE MEDIO PARA REFERENCIA.
ESTAS CONDICIONES SE PUEDEN OBTENER DE LA AEROLINEA O EN TAME.COM.EC

NOTICE

CARRIAGE AND OTHER SERVICES PROVIDED BY THE CARRIER ARE SUBJCET TO CONDITIONS OF
CONTRACT, WHICH ARE HEREBY INCORPORATED BY REFERENCE, THESE CONDITIONS MAY BE
OBTAINED FROM THE CARRIER OR AT TAME.COM.EC

08/08/2016 163+



Boletos

lde2

. https ://wwwS.tame.com.ec/ETicket/CompraEticket/eticket.aspx

PASSENGER ITINERARY / DOCUMENT
ITINERARIO DE PASAJERO / DOCUMENTO

Av. Amazonas N24-260 y Av, Colén

ETKT NBR./BOLETO NRO.: 269 2133595662 IATA: EQ 269

DATE OF ISSUE / FECHA EMISION: 20160720 ISSUING AGENT

BOOKI EF :
NG REFERENCE / CODIGO RESERVA: MFMED AGENTE: 201403

NAME OF PASSENGER / NOMBRE DEL PASAJERQ: TORRES ALEX

EMPRESA PUBLICA TAME LINEA AEREA DEL ECUADOR RUC: 1768161550001

/ AGENTE

EMISOR: 22222222 TAME EP
BOOKING AGENT / CODIGO

FECHA DE NACIMIENTO:

ENDORSEMENTS / RESTRICTIONS - ENDOSOS / RESTRICCIONES:

CONSEIQ DE GOBIERNO DEL REGIMEN ESPECIAL
2060016740001 EC12PERCENT - EC12PORCIENTO

NAME REF / NRO. IDENTIFICACION DEL PASAJERO: 0802648436 TOUR CODE:

ROUTE / RUTA:

X/0 K FROM/TO AIRLINE CLASS FLIGHT DATE TIME STATUS FARE BASIS VALID BAGS
DE /A AEROLINEA CLASE VUELO FECHA HORA ESTADO BASE TARIFA VALIDO EQUIPAJE

| o l6{qumossancristosar] @ | = | 195 laazjuyisloz:z0:00] ok | R {20jur17] ok

FARE CALCULATION / CALCULQ DE TARIFA: 20jull6uio eq scy q33.00 115.00mppd usd148.00end

FARE / TARIFA : usD 148 FORM OF PAYMENT / FORMA DE PAGO: Flycard

TAX / FEE / CHARGE : USD 38,59 NRO. TARJETA

IMPUESTOS / CARGOS FP2695060131834

TOTAL : UusD 186.59 T/F/C: 20,72 EC14,87 OR3,00 WT

AVISO

EL TRANSPORTE Y OTROS SERVICIOS PROPORCIONADOS POR LA AEROLINEA ESTAN CONFORME
A LAS CONDICIONES DEL CONTRATO QUE SON INCORPORADAS POR ESTE MEDIO PARA REFERENCIA.
ESTAS CONDICIONES SE PUEDEN OBTENER DE LA AEROLINEA O EN TAME.COM.EC

NOTICE

CARRIAGE AND OTHER SERVICES PROVIDED BY THE CARRIER ARE SUBJCET TO CONDITIONS OF
CONTRACT, WHICH ARE HEREBY INCORPORATED BY REFERENCE. THESE CONDITIONS MAY BE
OBTAINED FROM THE CARRIER OR AT TAME.COM.EC

20/07/2016 16:30



Zimbra:

ldel

]

. https //mail.gobiernogalapagos.gob «ec/h/printmessage?id=14357&tz.__.

Zimbra: winifmed.sotomayor@gobiemogalapagos.gob.ec

Itinerary Receipt
De : Tame <noreply@tame.com.ec> mié, 10 de ago de 2016 07:48
Asunto : Itinerary Receipt #?1 ficheros adjuntos

Para : WINIFRED SOTOMAYOR
<WINIFRED.SOTOMAYOR@GOBIERNOGALAPAGOS.GOB.EC>

Responder a : Tame <noreply@tame.com.ec>

THIS DOCUMENT IS AUTOMATICALLY GENERATED. PLEASE DO NOT RESPOND TO THIS MAIL

e

**%* RECIBO DE ITINERARIOC - DUPLICADO ***

AGENCIA/AEROLINEA NOMBRE FECHA DE EMISION 0BAUGLG

PORTAL TAME 1768161550001 QUITO , ECUADOR LOCALIZADOR EQ - M6BOZ
NO-TRANSFERIBLE

NOMBRE: TORRES/ALEX

NUMERO DE BOLETO:2692133635267

DATE FLIGHT DEPARTURE AIRPORT TIME ARRIVAL AIRPORT CLASS BAG
FECHA VUELO AERQPUERTO SALIDA HORA AERQPUERTO LLEGADA CLASE EQP
12AUG EQ 194 SCY-SAN CRISTOBAL,GALA 1240 UIC-QUITO, ECUADOR R —OK
ARRIVAL:1650

RESTRICCICNES:ID0802648436*RUC2060016740001*CONSEJQ DE GOBIERNO DEL RE
GIMEN ESPECIAL*/

FORMA DE PAGO: MISC/IN/INVOICE/INFP2695060138743
BASE DE TARIFA USD 148

TASAS USD 9.500R/3WT/20.72EC

TOTAL DE BOLETOS USD 181.22

Nota: "Transporte y otros servicios prestades por la aerolinea estan
sujetos a las condiciones de transporte, a las que se hace referencia al
mencionarlas y las gue se pueden obtener en la aerolinea.”

.

21/09/2016 9:05
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GRAND HOTEL CHATHAM F. T

FaXB Rivas Fernandez Bernilda Zobeida " R,41C:. 0701010306001
*SERVICIOS DE HO! 001-001-
A 000005398

! *TRANSPORTE DE PASAJERDS POR VIA TERRESTRE
Dir: San Francisco Alsacio Northia sim y Armada Nacional

Telf. (05) 2520-923  Fax.{05)2520-137  Celular; 0999662945

OBLIGADO A LLEYAR CONTABIUDAD
—MES A&Q_

Emait: chathamhote!@botmail.com _San Cristébal - Galfipagos - Ecuador li {\3 DL
cuENTE:‘Dg A Q) _\-ﬁ‘\'n ern -
RUC.oCI: ) R 02HUR UL e 183 5 HLRER
preccion: 2 4y -
CANTIDAD; . D ES C_‘R IPCION V.UNITARIO } V. TOTAL

5 | hexnio ég\.mmﬁm a0 33 de A% 0| 5450
XL\\A(L 96 o} Q.A&L—S‘ iD_U.M Y
vl l\tm!m 0 MJ'L IAWA&) AR
1y L\m\o &
45 (\g.\mm\dn Mlmenkwoog Ad 23 [ 5,0 119,00
Tulio, 25 dga do Tulio y do) 1ol L

g m&hu A &Md Wl
imﬁﬁ

L

l

SUB-TOTAL 151).@}

SERVICIO1D%

SON: ) L U
80/’0 D adlares

M0 %

v % 105,00

Firma Autorizada RedbiConiome Cle) | VALOR TOTAL 265, 40
) 2520-564 * R.uc. 2000033562001 - Aul. 2846

|CAS POLISERVISA * Telefax: (05
% Becams Homandez Juan Carlos  GRAFICAS PO ( Valldo Hasta 25/Energl2017

db 100x2 # 5256 al 5655 Elab. 25/Enero/2016
E)RIGIMAL BLANCA: CLIENTE [/ COPIA : EMISOR DOCUMENTO NQ CATEGORIZADO
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ORIGINAL: CUENTE ] AMARILLA: ENRSOR
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