Consejo de Gobierno del
3 Reégimen Especial
de Galapagos

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION IFECHA DE SOLICITUD
11 de agosto de 2016
20160250
[SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR
VIATICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS X ALIMENTACION X
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR L’UESTO QUE OCUPA.
Olaya Granda Jacqueline Marisol - 2000068672 Analista de Planificacion
CIUDAD - PROVINCIA DE SERVICIO INSTITUCIONAL e e e
San Cristébal — Quito . N : :
Quito — San Cristobal / Direccion de Planificacion
( :E:.I;M LLEGADA (dd-mmm- A LLEGADA (hh:mm)
[FECHA SALIDA (dd-rnmm-aaaay ORA SALIDA (hh:mm) (LUGAR HABITUAL DE UGAR HABITUAL DE
TRABAJO) o)
7-agosto-2016 / 12h30 09-agosto-2?( 15h00

'SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION: Lcda. Katherine Llerena

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDABE’S EJECUTADAS

Asistir a la “Capacitacion sobre el iStro de informacién en la matriz de registro de contratos” convocada por la SENPLADES.

7 16:
12h30 Viaje desde San Cristobal a la ciyfiad de Quito.

09h00 Reunién en la Zonal E)uito con Rita Mera, R nsable de la supervision y control del GPR, a fin de determinar un plan de
trabajo que incluya retroalimentacion, capacitacign’y redespliegue del GPR.
15h00 Asistencia al Taller para el llenado de lag‘matriz de registro de contratos realizada en el auditorio de SENPLADES.

Martes, 09 de agosto de 2016: .
10h10 Viaje de Retorno desde la ciudad de Quito a San Cristébal.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA / e
FECHA / Stos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el|
T a 07-08-2016 09-08-201V icumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar|
e residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio|
institucional segln sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
FIA 12h30 12n35
Hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA / g LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DEL RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA EECHA HORA
otros) dd-mmmya@aa | hh:mm | dd-mmm-aaaa hh:mm
Aéreo AVIANCA San Cristébal - Quito 07-08-2016 19"9/ 07-08-2016 17h00
Aéreo AVIANCA Quito — San Cristébal 09-03-2016//10h10 09-08-2016...|.._12h35
-
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OBSERVACIONES

Los boletos fueron adquiridos por el comisionado en todas las rutas, se anexan facturas y pases a bordo.

IFIRMA DE LA O SERVIDOR COMISIONADO

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
E liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo tendri

ue restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento d
- T ervicios institucionales sea superior al nimero de dia
INOMBR! B+ Eger e sSI‘?ﬁya Granda F“utcrizados. se debera adjuntar la autorizacién por escrito de |

ICEDULA: 2000068672 axima Autoridad o su Delegado.
CARGO: Analista de Planificacion

FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SERVIDOR COMISIONADO

INOMBRE: Lcd\a’. Katheriné Llergna Cedefio §

ula Gomez
ICARGO: Directora de Pfanifica % tano écnico




|NOMBRE :

CARGO:

LUGAR DE COMISION:
FECHA:

’ Gonsejo de Gobierno del

men Especial
alépagos

OLAYA GRANDE JACQUELINE

ANALISTA DE PLANIFICACION

QuITO

DEL 07 AL 09 DE AGOSTO DEL 2016

NRO:20160250

LIQUIDACION DE VIATICOS

DIAS DE COMISION
VIATICOS= ZONA A 80,00
ALIMENTACION 4 00
CALCULO DIAS TOTAL
ALIMENTACION S4x -
VIATICOS 70% $80 x 70% x 2| 112,00 70%TOTAL $ 112,00
VIATICOS 30% S 80 x 30% x 2 48,00 30%TOTAL $ 48,00
JUSTIFICACION DEL 70 % EN FACTURAS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE
FACTURA DETALLE FECHA VALOR
79642 COMIDA 09/08/2016 16,00
79641 HABITACION 09/08/2016 40,00
TOTAL JUSTIFICATIVO $56,00
DETALLE DE PASAJES
SAN CRISTOBAL-QUITO-SAN
CRISTOBAL 5472400529190 06/08/2016 201,37
TOTAL PASAJES $201,37
JUSTIFICATIVO 70% + 30% VIATICO $104,00
(-) ANTICIPO CUR. NRO.
(+) VIATICO 104,00
(+)PASMIES 201,37
(=) TOTAL A PAGAR 305,37
[Observaciones:
Puerto Baquerizo Moreno 05/09/2016
Elaborado Por: Aprobado Por:

M E BALLESTEROS
ASISTENTE FINANCIERO

MARIA ALTAMIRANO ——-—--7' A
CONTADORA JEFE

PRESUPUESTO




