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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION

FECHA DE SCLICITUD {18-04-2017)

2016426

18-1

0-2016 e

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS ii MOVILIZACIONES | x| SUBSISTENCIAS | x ALIMENTACION X
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTC QUE OCUPA. ]
| Andres Morales Periodista
CIUDAD - PROVINCIA DE SERVICIO INSTITUGIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD ALA QUE PERTENECE EL SERVIDOR
Santa Cruz-Floreana COMUNICACION
FEGHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mmy) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA [LEGADA {hh:mm)
. (LUGAR HABITUAL DE TRABAJO! {LUGAR HABITUAL DE TRABAJOY
12-10-2016 14-10-2016
SERVIDORES QLIE INTEGRAN LA COMISION e
Vanessa Garcia, Luis Criollo, Jorge Sotomayor _‘
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS:
ACTIVIDAD RESULTADO | GESTION
Mediante Solicitud de autorizacion para cumplir servicios institucionales N*2016426 , me disponen realizar la coberlura | Boletin de
periodistica del Acto oficial Entrega de Halipuerto v la via Asilo de la Paz, Floreana, el 13 -10-2016. prensa
MIERCOLES 12 DE OCTUBRE DE 2016 Fotografias
Conjuntamente con |a directora de comunicacion me trasiado a ia isla Santa Cruz en la lancha Viamar con pase a Cobertura
bordo 003820 por la mafana al arribo nos dirigimes a las oficinas del CGREG, en donde realicé el programa, bateria Redes
de twitts, y boletin para difundir. .
JUEVES 13 DE OCTUBRE DE 2016 sociales
Por la mafiana nos trasladamos a la isla Floreana para realizar ia cobertura periodistica del evente inauguracion de! Acto oficial. Redaccién
Por la tarde retornamos a Santa Cruz, Factura 0003807 Hostal Carliza. programa
VIERNES 14 DE OCTUBRE DE 2016
Retorno a San Cristébal con pase de a bordo 003821,
Para lo cual adjunto la factura 000002325, mediante la cual refleja el pago de los dos tickets de a bardaje.

NOTA
ITINERARIC SALIDA LLEGADA  [Esios datos se refieren al iempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del setvicio instituclonal, desde la salida del
FECHA 13703676 RIS ;évzrs ?oes ﬁ:;isenma o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso, hasta su llegadal
dd-mmm-aa '
HORA 07:00 08:00 |
Hh:mm
TRANSPORTE: los pasajes a santa cruz y retorno fueron adquiridos por el periodista Andrés Morales
TIPO DE NOMBRE DEL SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA | HORA b
{Aéreo, terrestre, olras) dd-mmm-aaaa r hh:mm dd-mmm-aaaa ~)"
MARITIMO Viamar SAN CRISTOBAL-STA.CRUZ 12-10-2016 07:00 12-10-2016 | 09:00
MARITIMO SANTA CRUZ-FLOREANA 13-10-2016 06:00 13-10-2016 | 08:00 —
MARITIMO FLOREANA-SANTA CRUZ 13-10-2016 15:00 13-10-2016 17:00 e
MARITIMO Viamar | STA.CRUZ- SAN CRISTOBAL 14-10-2016 07:00 14-10--2016 | 09:00 7~

OBSERVACIONES: Los pasajes fueron adquiridos por Periodista Morales

FiIRMA DE LA O SERVIDOR COMISIONADO

)

NOMBRE : Andres Morales

NOTA

£l presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de
servicios institucionales, caso contrario Ja liquidacion se demorara € incluso de no
presentario tendria que restituir los valores percibidos. Guando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al nimerc de dias autorizados, se deberd adjuntar la
autorizacin por escrito de la Maxima Autonidad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRT
CARGO: DIRE

NOMBRE: BIOL.
CARGO: SECRE
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L SOLICITUD DE AUTORIZA

Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION

CION PARA CUMPLIR SERVICIOS INSTITUCIONALES

2016426

FECHA DE SOLICITUD {(18-04-2011)

11-10-2016 g

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SCLICITAR

VIATICOS [ X] MOVILIZACIONES [X] SUBSISTENCIAS [x] ALIMENTACION [X

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO GUE OCUPA.
ANDRES MORALES PERIODISTA

CIUDAL - PROVINGIA DE SERVICIO INSTITUCIGNAL

NOMBRE DE LA UNIDAD ALA QUE PERTENECE EL SERVIDOR

SANTACRUZ-FLOREANA COMUNICACION
FECHA SALIDA {dd-ml'mﬁ-ll“) HORA SALIDA (hhirom) FLECHA LLEGADA {dd-mrnm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:rnm)
(LUGAR HABITUAL DE JRABAJO) (LUGAR HABITUAL DE TRABAJO)
12-10-2016 10
,_/ _L 14-10-2016

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION

Luls Criollo-Vanessa Garcia-Jorge Sotomayor

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Cobertura periodistica del Acto oficial Entrega de Helipuerto y la via Asilo de la Paz, Floreana.

TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DEL SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | pavenaptE RUTA FECHA | HORA FECHA HORA
(Agreo, termestre, otras) dd-tomm-aaaa hhimm dd-mmm-gaaa hh:mm
MARITIMO Viamar SAN  CRISTOBAL- | 12-10-2016 07:00 | 12-10-2016 W
_ | STA.CRUZ
MARITIMO SANTA CRUZ- | 13-10-2016 06:00 | 13-10-2016 08:00
| FLOREANA
MARITIMO FLOREANA-SANTA 13-10-2016 15:00 | 13-10-2016 17:00
CRUZ
MARITIMO Viamar STA.CRUZ- SAN | 14-10-2016 07:00 | 14-10-2016 | 09:00-
CRISTOBAL
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPO DE CUENTA NG, DE CUENTA NOMBRE DEL BANCO
AHORROS 1042808097 Pacifico

FIRMA DE LA C SERVIDOR SOLIC{TANTE

FIRMA DE LA O EL RESPCNSABLE DE LA UNIDAD SOLIGITANTE

/.//M

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR NOMERE DR 1 S UNIDAD SOLICITANTE
Periodista Andrés Morales- Periodista o rcia
Perlodista CGREG Directora de @omunicacion CGREG
tad: ra su Autorizacidn, con por

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O
SU DELEGADO

NOTA: Esta sollcitud deberd sar p
Io menos 72 horas al cumplimiento de los servicios Instituclonales; salvo o
caso de que por des institucionales Ia Autoridad Nominadora

NGMBRE DE LA AUFORIDAD NOMNADORA O 5U DELEGADO
Biol. Edwin Napla
Secretario Técnicg CGREG

. Do mo existir disponibliidad presupusstaria, tanto lg soliclud come la
autorizacitn quedaman insubsistentes

. El informe de Licencia con remuneracién debers presentarse dentro
de! $6rminge maximo de 4 dias de cumplica la Hcencia

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con ion de fas Médd Autoridades 0 de casos excepcionales
debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su Delegado.
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NOMBRE : MORALES ANDRES NRO: 20160426
CARGO: SECRETARIA DE SECRETARIA TECNICA
LUGAR DE COMISION: SANTA CRUZ-FLOREANA
FECHA: DEL 12 AL 14 DE OCTUBRE 2016
L LIGUIDACION DE VIATICOS
DIAS DE COMISION
VIATICOS= ZONA A 80,00
VIATICOS {ACUERDO Nro, CGREG-P-
2016-0005-ACU} 16,00
CALCULO DIAS
VIATICOS (ACUERDO Nro. CGREG-P
2016-0005-ACU} 16,00 - TOTAL -
JATICOS 70% S80x 709% % - FONTOTAL $ -
VIATICOS 30% $ 80 x 30% x 2 48,00 O%TOTAL § 48,00
JUSTIFICACION DEL 70 % EN FACTURAS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE
FACTURA DETALLE FECHA VALOR
3807 HOSPEDAJE 12 Y 13 OCTUBRE/16 13/10/2016 45,60
TOTAL JUSTIFICATIVO —_— 545,60
VIATICOS (ACUERDO Nro, CGREG-P
JOETALLE DE PASAJES
. 21/10/2016 60,00
5.an Cristobal-Safita Cruz- San Cristobal n5 110/
$60,00
TOTAL PASAJES
JUSTIFICATIVO 70% + 309% VIATICO $ 4:$
VIATICOS {ACUERDO Nro. CGREG-P-2016-0005-ACU} 30
{+) VIATICO $ 45,60
[+} PASAJES 60,00
=} TOTAL APAGAR
Observaciones: . ~ 05/12/2016
|puerto Baquerizo More Aprobado Por:
Elaborado Por:
MARIA ALTAMIRANO
PRESUPUESTO
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