Régimen Especial

Consejo de Gobierno del

dl.

de Galapagos

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION
2016 0468

FECHA DE SOLICITUD (18-04-2011)
01/11/2016

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS [ X]| MOVILIZACIONES [ X]  SUBSISTENCIAS [x| ALIMENTACION [ x
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA.

CABEZAS MATAPUNCHO LUCRECIA SALOME

ANALISTA DE TALENTO HUMANO

CIUDAD - PROVINCIA DE SERVICIO INSTITUCIONAL

SERVIDOR

NOMBRE DE LA UNIDAD ALA QUE PERTENECE EL

SANTA CRUZ

UNIDAD DE TALENTO HUMANO

FECHA SALIDA (dd-mmm-
aaaa

HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-
mmm-aaaa)

(LUGAR HABITUAL DE
TRABAJO)

HORA LLEGADA (hh:mm)
(LUGAR HABITUAL DE
TRABAJO)

.

A
22-10-2016 07:30HORAS

27-10-2015

17: 00HORAS

7

- /

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION: MARIA ALTAMIRANO- MARIA SALGADO- LUCRECIA CABEZAS

ACTIVIDADES

SABADO 22 DE OCTUBRE: Viaje a Santa Cruz via
maritima.
De inmediato llegada a la ciudad nos trasladamos
donde a las Oficinas Cantonales del Consejo de
Gobierno, donde nos entrevistamos con el Director
Cantonal el Sr. Shuber Lombeida, quien nos facilit6 el
transporte Institucional para dirigirnos a la parte alta
de la Isla en bisqueda de local para dar a conocer
al personal del Consejo de Gobierno el contenido de
la primera fase de la Estructura Orgénica por
Procesos.
Durante todo el dia se recorrieron varios locales como:

- El Manzanillo

- El Primicias

- El Pajaro Brujo

- ElChato, etc

Seleccionando el Rancho El Manzanillo, por ser el
mas econdmico y comodo para todo el personal de la
Institucién.

DOMINGO 23 DE OCTUBRE: En este dia de buscé
dentro de la ciudad de Puerto Ayora varios hoteles y
Restauran para todo el personal de la Institucién,
seleccionando los siguientes:

- Hotel DEJAVU

- Hotel Red Buby

- Hotel Pelican Bay

- Restaurant Servi com .

Se realizé el presupuesto definitivo retornando la
compafiera Maria Altamirano a las 2 de la tarde a la
Isla San Cristébal, quedando nosotros como Talento
Humano a pernoctar en Puerto Ayora mi persona y la
Compafiera Maria Salgado por cuanto teniamos que
recibir y ubicarlos en los hoteles a las delegaciones
de Guayaquil y Quito que llegaban el lunes 24.
LUNES 24 DE OCTUBRE: Coordinar la logistica del
transporte para el lugar del evento, concretar el
transporte maritimo de las delegaciones de San
Cristébal e Isabela, recibimiento de los comparfieros
de las Delegaciones de Guayaquil y Quito que por
motivos de cupos aéreos viajaron en esa fecha, a
partir de las 12:00 nos unimos a la comision de las
delegaciones del Consejo de Gobierno, los
compafieros de San Cristébal e Isabela llegaron el
martes 24 de octubre.

Una vez seleccionados

a los

proveedores y coordinado la logistica
nos adherimos a la comisién de las

delegaciones  del

Gobierno.

Consejo

de

GESTION

Se logré con éxito la
gestion a la que fuimos
Designadas y se pudo
alcanzar la meta
programada.

lhasta su llegada de estos sitios

ITINERARIO SALIDA LLEGADA
FECHA 22-102016  27-10-2016
dd-mmm-aa
HORA 07:30 17:00
Hh:mm

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento
del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo
habituales o del cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso,
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- TRANSPORTE

TIPO DE NOMBRE DEL RUTA SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE TRANSPORTE FECHA HORA FECHA . HORA
(Aéreo, terrestre, dd-mmm- hh:mm | dd-mmm-aaaa | hh:mm
otros) aaaa
Maritimo FIBRA San Cristébal-Santa 22-10-2016 07:00 22-10-2016 10:00
Cruz
Maritimo FIBRA San Cristébal- Santa 27-10-2016 15:00 27-10-2016 17:00
Cruz

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo y boletos.

OBSERVACIONES

| FIRMA DE LA O SERVIDOR COMISIONADO

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior
al nomero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito

NOMBRE :Tgla. Lucrecia Cabezas M. de la Maxima Autoridad o su Delegado.
CARGO: ANALISTADE T, MANO
FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR | FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE
COMISIONADO LA UNIDAD
)
g C
: | /A

NOMBRE: Jorge Luis Ceballos Gémez

CA : Jefe de Talento Humano

NOMBRE: BidlogoEd nﬁzza
CARGO: Secretarjo Tétnico
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Consejo de Gobierno del
| Régimen Especial
| deGalépagos

FECHA DE SOLICITUD (18—04—2011)

21/10/2016

2016 0468

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS [ X] MOVILIZACIONES [X] SUBSISTENCIAS [x] ALIMENTACION { x|

PUESTO QUE OCUPA,

“APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR

CABEZAS MATAPUNCHO LUCRECIA ANALISTA DE TALENTO HUMANO
CIUDAD - PROVINCIA DE SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD ALA QUE PERTENECE EL SERVIDOR
SANTA CRUZ UNIDAD DE TALENTO HUMANO
FECHA SALIDA (dd-rmm-agaa). HORA SALIDA (hhimm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
s (LUGAR HABITUAL DE TRABAJQ) {LUGAR HABITUAL N
22/10/2016 / o700 24/10/2016 17:00 e

SERVIDORES QUE INT!GRAN LA COMISION
MARIA ALTAMIRANG — MARIA SALGADO ~ LUCRECIA CABEZAS
DETALLE COMISION:

Gestionar y coordinar 1a logistica para cumplir con el inicio del proceso, para dar a conocer la Estructura Orgénica
por Procesos del Consaejo de Gobiemo del Régimen Especial de Galdpagos en Santa Cruz.

Rige a partir del dia sdbado 22 allunes 24 de octubre del 2016

TIPO DE NOMBRE DEL SALIDA LLEGADA

TRANSPORTE | tRaNSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
{Adreo, terresire, otros) dd-mmm-aasa hh:mm dd-mimm-aana bh:mm
MARITIMO OSPREY | San Cristobal—Santa | 22110201 | 07:00 7 ~ 2211072016 09:00
Cruz

MARITIMO OSPREY | Santa Cruz- San 27M0/2016 15:00 2710/2016 1700 |
Cristobal 7

Al g 3 'i_zgg 1PN N % He ‘

TIPO CUENTA NO. OE CUENTA NOMBRE DEL BANCO

Ahorros 1007047754 PACIFICO

FIRMA DE LA O SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

,&/ﬂtgﬂ& QQJ Henlor dcabal &23?5
NOMBRE DE LA O EL SERVID NOMBRE LA RESPONSABLE DE LA UMIBAD SOLICITANTE
- ga. L abezas M. Srta, Maria Salgado

SECRETARIO TECNICO

(e
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Consejo de Gobierno del
Régimen Espocial
e %&aiépagos
NOMBRE : CABEZAS MATAPUNCHO LUCRECIA NRO: 20160458
CARGO: ANALISTA DE TALENTO HUMANO
LUGAR DE COMISION: SANTA CRUZ
FECHA: DEL 22 AL 24 DE OCTUBRE DEL 2016
LIQUIDACION DE VIATICOS
DIAS DE COMISION
VIATICOS= ZONA A 80,00
ALIMENTACION 16,00 N - .
fr e : &l : R : fei e
CALCULO DIAS TOTAL
ALIMENTACION 16, - AUMENTACION $ -
VIATICOS 70% $80 x 70% x 2 112,00 7o%TOTAL S 112,00
VIATICOS 30% $ 80 x 30% x 2 48,00 WwXTOTAL $ 48,00
JUSTIFICACION DEL 70 % EN FACTURAS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE
FACTURA DETALLE FECHA VALOR / :
175 HOSPEDAIE 22 Y23 DE OCT. 22/10/2016 79,80 /
127923 COMIDA 23/10/2016 15,22/
87062 COMIDA 23/10/2016 6,
9637 COMIDA 23/10/2016 4,00
TOTAL JUSTIFICATIVO $ 106,04
DETALLE DE PASAJES
[SAN CRISTORAL-SANTA CRUZ 4322 10/11/2016 30,00
ITOTAL PASAJES $30,00
JUSTIFICATIVO 70% + 30% VIATICO
{) ANTICIPO CUR. NRO
(¥} VIATICO
{+) PASAJES
{=) TOTAL A PAGAR
(Gomrvaciones:
Puerto Baguerizo Moreno 08/12/2016
Elaborado Por; Aprebado Por:
PRESUPUESTO CONTADORA JEFE




TRANSGALPRIVILEGIO Ry N

Olga Bersabe Cruz Sayo SERIE

« Actividades relacionadas con |a contabiidad —_

+Verta doakmerics y beitas o fentesde shartes IR . 001-001- 000004322
Actividades de agencia de viale # i

Veria de kubricantes Autorizacion SR1 # 1119485569
ey ¥ fepuestos para (000 Obligado a levar contabilidad
Servicios de gestion y logiatica ; § DIA MES ARO

Pto. Baquerizo Moreno, Barrio Central Alsacio Northia sin [+
Telé'fono (05) 2520378 Isla San Cristébal - Galapagos Ecuador E /ﬂ / / 4 /é
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Constande Villadares Pakvicic - Graicas "PATC RUC 2000026167001 Ackorizmcion 2104 - 2 Blocks de 100w dal 4301 814500 Fecha Auk. 200002016 ¢ Valide hasta 20092017 @
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HOTEL CROSSMAN R-Uiggog;rozlsgﬁsgg

Tenorio Bustos Marianita Eleovigilda 002- 001-00
SERVICIQ DE HOSPEDAJE EN HOTELES .
Barrio las Ninfas diagonal a la Esc. San Francisco 0000175
camino Via Tortuga Bay Email: hotelcrossman@outlook.es AUT SRL:1118340594
Contactos: 052526467 / 0981799306 , da Autorizacibe: 11/Tebrere/2016
Puerto Ayora - Santa Cruz - Galdpagos ll:ll I lo K
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Banguera
RESTAURANT Perea
€L DESCANISO DEL Q1A

A it Hirlanda
Venta de comidas y Puerto Ayora Bomio Centrgl
bebidos en restaurantes Av.Bailtra 5/N y Av.Charles Darwin

. Telf.: [05) 2526418 / 0980943330
RUC.: 0801,526757001 Obligado o flevar Contablidad
Aut. SRI N*: 1119511437 Documento Categorizado: NO

Fecha Aut.: 26/Septiembre/2016
Fecha Caul.: 26/Septiembre/2017 FACTURA No. 001-001

. 0087062

REF. #6337 FED. W7434

RUC: 2000019485 00100£-87062

NOMBRE: LUCRECIA CABEZAS

TELEFOND:

DIR: SECTOR PLAYA DE ORO

Lajeros CAJERD 2016-10-23

CAN  PRODUCTD FUP TOTAL

£ 1.00 SANDUCHE XIXTO 249 2.9

% 1,00 BATIDO 1.29 1.9
SURTOTAL: 5.48
SERVICIO 10%: 0.00
VA 14%: 0.77
TOTAL: 6.25

Impreso 23/10/2014 %:17

MARTINEZ VILLAVICENCIO JOSE FABIAN, RUC:1717731671001, Autorizacién:9096, DEL 86951 AL 96950

ORIGINAL: CUENTE / COPIA: EMISOR
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~ SOLY LUNA I S8 55050

PPN 1105 CORTRERAS SINDRADLLROCIO
.y A DE OOMIDAS Y BEBIDAS
Sl s e ooz00- 0009637

¥ Directidn: Puerto Ayora Barrio: Central i
B s o Boar s AUT SRIN®. 19431768)
M Telel: 052 524446 0991514567 MES
SANTA CRUZ - GALAPAGOS - ECUADOR Fecha: 1O |20

' cmrmn] DESCRIPCION | UNTARIO | V.. TOTAL

1 Kimoerrs 551
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* Venta de oomldm ¥

& 4 Calle: cm.uamsm y Av. Bodra

Talf: msasma 052 524 214
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‘Direw'm'
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CANDAD|. - DESGRIRGION. HF!.UM?ARIQ V. TOTAL

)

b [ J060

Forma de Ps
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DINERO ELECTRONCO Descuento
[[RecEthoe cRéDmo/ oéerto VA 0%
C onos
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Cruz azu

Siempre a tu alcance
AV, BALTRA 2 *w

R.U.C.: 1314494053001 Obﬂqu;na llevar Contabilidad

‘mctimaara. 000127923

Fecha: 2371 & 133
C212:5RURALTRAZ-PL’ lsuario:wileer
Interfp: 173354
Nombre: LUCRECIA CAREZIA
RUC/CI: 2000019485 (463718)
Fonp: DREGAGE5S

Direcc:BAN CRISTRERAL

~~~~~~~~~~~~~~ PRODUCTOS s———semrest e
Cant. Iescripcion

IUa Labt = PoVCP, PUPy Total
1 BLBR EANANA BOAT ULTRA-L FPS TBHANT]

I 8B 44,0263 #0000 14,0263

NSCTR. CRUZIMERICA .00
RESCUENTD NORMAL : 6.a0
LESCUENTD I8GFA: .00

e TARIFA VA (122 6.00
Am&mgmm !

TOTAL A PAGAR:  15.99

14,83
Roe -AUT Y5 4
(0125201 - 0135790} FECHA DE ELABORACION mc;os'rmméomrﬂ% /

40






